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क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
6. दवैु कान दधेिने िासिोटा साइजको फोटो  

३. 
ऄंधगकृत नागररकता 

धसफारीस 

1. धनवेदन ित्र र ऄंधगकृत नाधगरकता प्राप्त गना िोधजको स्िष्ट अधार 

2. साधवक मलुुकको नागररकता िररत्याग गरेको  वा िररत्याग गन े

3. नेिालमा १५ वषादधेि कुनै व्यवसाय वा काम गरी बसेको प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. वैवाधहक ऄंधगकृत नागररकताको लाधग धवहाव दताा प्रमाणित्रको प्रधतधलधि सम्बधधधत दशेको 

अधधकाररक प्रमाणित्र 

5. नेिाली भाषा लेख्न र बोल्न जाधने प्रमाण कागजातहरु 

6. िासिोटा साइजको फोटो ३ प्रधत 

7. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

8. सजाधमन मचुलु्क 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

7. ऄनसुचूी ८ को ढााँचामा नागररकता  धसफारीसको ऄधभलेि राख्न।े 

 

४. दवैु नाम गरेको व्यधि एकै 

हो भधने धसफारीस / फरक 

जधम धमधत संशोधन 

धसफारीस 

 

1. नागररकताको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. नाम फरक ििरेको िधुष्ट गने प्रमाधणत कागजातहरु 

3. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद कर धनधाारण 

स्वीकृत भएको कागजात 

4. सम्बधधधत व्यधि वा हकवाला ईिधस्थत भइ सनाित गनुा िन े

5. अवश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजाधमनका मचुलु्काको प्रधतवेदन  माग गना सक्ने   

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
 

५. ऄिाङ्ग धसफारीस 1. धनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्र / जधमदतााको प्रधतधलधि 

2. कुन प्रकारको शारीररक ऄिाङ्गता हो सो सम्बधधी मेधडकल सिुरीटेधडेधटको धसफारीस 

3. व्यधि स्वयं ईिधस्थ हुनिुने वा सम्बधधधत कमाचारीको प्रधतवेदन 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार प्रधतवेदन तयार गरी धसफाररस 

तयार गन े

5. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

६. 
छात्रवधृि धसफारीस 

 

1. धनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. घर भएमा चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद, 

व्यवसाय भएमा व्यवसाय कर धतरेको रधसद 

3. शैधक्षम योग्यताको प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार प्रधतवेदन तयार गरी धसफाररस 

तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
७. धविधन धवद्याथी छात्रवधृि 

धसफारीस 

 

 

1. धनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. शैधक्षक योग्यताको प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. धविधनता िधुष्ट गने कागजात 

4. अवश्यकताा ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजाधमनका मचुलु्काको प्रधतवेदन ग गना सक्ने  

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार प्रधतवेदन तयार गरी धसफाररस 

तयार गन े

5. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

८. ऄधय कायाालयको माग 

ऄनसुार धववरण िलुाइ 

िठाईने काया 

 

1. धनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. कायाालयको ित्र 

3. धवषयसाँग सम्बधधधत ऄधय कागजातहरु 

 

1. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

2. ित्र दताा गन े

3. तोधकएको कमाचारीले धववरण तयार गन े

4. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

९. जधमदताा 1. धनवेदन ित्र 

2. बालककोबाब/ुअमाकोनागररकता 

3. चाल ुऄ.व. सम्मकोमालिोतरघरजग्गाकरवाएकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

4. ऄस्ितालमा जधम भएको हकमा सम्बधधध ऄस्ितालले जधम प्रमाधणत गरेको िररचयित्रको प्रमाधणत 

प्रधतधलधि 

1. घटनाघटेको३५धदन धभत्र िररवारको मखु्य व्यधिले 

2. धनजको ऄनिुधस्थधतमा ईमेर िगुेका िरुुष मध्ये 

3. घटना घटेको ३५ धदन नाघकेो भए तोधकएको शलु्क बझुाईने  

4. तोधकएको ढााँचामा दताा प्रमाण ित्र ईिलब्ध गराईने  

१०. मतृ्य ुदताा 1. धनवेदन ित्र 

2. मतृकको नागररकता र सचूना धदने अईनेको नागररकता 

3. मतकृसाँग सम्बधध जोधडएको प्रमाणित्र 

4. ऄधववाधहत मतृकको हकमा स्थानीय सजाधमन ित्र 

5. मतृकको नागररकता नभएको हकमा स्थानीय सजाधमन ित्र 

6. सचूना दने व्यधिको नागररकता नभएमा समेत स्थानीय सजाधमन ित्र 

 

1. घटनाघटेको३५धदन धभत्र िररवारको मखु्य व्यधिले 

2. धनजको ऄनिुधस्थधतमा ईमेर िगुेको िरुुषमध्ये सबैभधदा जेठो व्यधिले 

संचना धदन े

3. घटना घटेको ३५ धदन नाघकेो भए तोधकएको शलु्क बझुाईने  

4. तोधकएको ढााँचामा दताा प्रमाण ित्र ईिलब्ध गराईन े

5. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले  तोधकएको 

कमाचारीद्धारा सजाधमन मचुलु्का तयार गन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
११. बसाइ सराइ जाने/ अईने 

दताा 

 

1. धनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. बसाइ सराइ गरी जानेको हकमा िररवारको धववरण सधहत सम्बधधधत वडा कायाालयबाट 

बसाइसराइको कागजागत 

3. जहााँ जाने हो त्यस ठाईाँको लालिजूाा र जनु ठाईाँमा ऄईनेको िधन िेश गनुािन े

4. बसाइ सराइ गरी अईनेको हकमा बसाइ सराइ गरी ल्याएको प्रमाण 

5. जाने/ऄईने सबै व्यधिको नागररकता र जधमदतााको प्रधतधलिी 

6. चाल ुऄ.व. सम्मकोमालिोतरघरजग्गाकरवाएकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

1. घटनाघटेको३५धदन धभत्र सििररवारको बसाइ सराइ भए िररवारको मखू्य 

व्यधिले सचूना धदने  

2. एक जनामात्र बसाइ सराइ भए धनजले सचूना धदन े

3. घटना घटेको ३५ धदन नाघकेो भए तोधकएको शलु्क बझुाईने  

4. तोधकएको ढााँचामा दताा प्रमाण ित्र ईिलब्ध गराईन े

 

१२. सम्बधध धवच्छेद 1. धनवेदन ित्र 

2. ऄदालतबाट सम्बधध धवच्छेद भएको फैसलाको प्रमाण प्रधतधलधि 

3. िधतित्नीको नागररकताको प्रधतधलधि १/१ प्रधत 

4. केटाको स्थायी ठेगाना सम्बधधधत वडाको हुन ुिन े

1. सम्बधध धवच्छेद भएको िधत वा ित्नीले संचना फारम भरी संचना धदने  

2. घटना घटेको ३५ धदन नाघकेो भए तोधकएको शलु्क बझुाईने  

3. तोधकएको ढााँचामा दताा गरी प्रमाण ित्र ईिलब्ध गराईन े

 

 

१३. धववाह दताा 

 

1. धनवेदन ित्र 

2. दलुाहा (दलुहीको नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि) 

3. दलुहीको नागररकता नभएमा बाब ुवा दाजभुाइको नागररकताको प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

 

1. दलुाहा दलुही दवैु ईिधस्थत भइ सचूना धदन े

2. घटना घटेको ३५ धदन नाघकेो भए तोधकएको शलु्क बझुाईने  

3. तोधकएको ढााँचामा दताा गरी प्रमाण ित्र ईिलब्ध गराईन े

 



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
१४. ऄस्थाइ बसोबास 

धसफारीस 

1. धनवेदन ित्र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि र बसोबास गने घर नम्बर, टोल, माग वा बाटोको 

नाम 

2. बहालमा बसेको भए घरधनीको सनाित मचुलु्का र धनजको नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि  

3. कमाचारीको हकमा हाल कायारत रहकेो कायाालयको ित्र 

4. घरबहाल कर धतरेका रधसद 

5. घर बहालको सम्झौता ित्र 

 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्कातयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

6. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

 

१५. स्थायी बसोबास  

धसफारीस 

 

1. धनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. बसाइसराआकोहकमाबसाइसराआदतााप्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

4. जग्गाधनीप्रमाणित्रको धववरण 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े
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१६. अधथाक ऄवस्था बधलयो 

वा सम्िधनता प्माधणत 

 

1. धनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. जग्गाधनीप्रमाणित्रको धववरण 

3. अयश्रोत भए अयश्रोत िलु्ने कागजात 

4. ऄधय अवश्यक कागजात 

5. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

6. सजाधमन मचुलु्का 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

१७. अधथाक ऄवस्था कमजोर 

वा धविधन प्रमाधणत 

 

1. धनवेदन ित्र र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. अधथाक ऄवस्था कमजोर भएको िधुष्ट हुने कागजात 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

१८. कोटा धफ:धमनाहा 

धसफारीस 

1. नागररकताको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. अफ्नै घर भएमा चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको 

रधसद  

3. ऄदालतमा मदु्दा िरेका प्रमाण कागजातहरु 

4. कोटा फी: धमनाहा हुन ुिने स्िष्ट कारण धलधित रुिमा धदन ुिन े

5. स्थानीय सजाधमनका मचुलु्का 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े
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१९. जग्गा दताा धसफारीस 

 

1. धनवेदन ित्र 

2. नागररकताको प्रधतधलधि  

3. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

4. साधवक लगत प्रमाधणत प्रधतधलधि 

5. धफल्डब्क ईतार 

6. स्थालगत धनरीक्षण प्रधतवेदन 

7. जग्गाको नािी नक्सा 

1. जग्गासाँग सम्बधधधत ऄनय प्रमाण कागगजातहरु 

2. स्थानीय सजामीन मचलु्का 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

२०. घरजग्गानामसारी 

धसफारीस 

1. घर जग्गा नामसरी सम्बधधी धवस्ततृ धववरण िलेुको धनवेदन 

2. धनवेदकको नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. मतृक र धनवेदक धबचको नाता प्रमाधणत प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. जग्गा धनी प्रमाण िजूीको प्रधतधलधि 

5. सजाधमन मचुलु्का गरी बझु्न ुिने भए सजाधमनमा साक्षी बस्नेको नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

6. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

7. काननुी जधटलता भएको दधेिएमा काननुी राय धलइधछ 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े
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२१. जग्गा मलु्याङ्कन 

धसफारीस/प्रमाधणत 

 

1. नागररकताको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रधतधलधि 

3. जग्गाको असिासको चलन चल्टीको मलु्य प्रक्षेिण 

4. हालसालै असिासको िररद धवक्री भएको भभए सो प्रमाण वा सजाधमन मचुलु्का 

5. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

२२. 

घरकायम 

धसफारीस 

 

1. घरकायम धसफाररस िाईाँ भधने सम्बधधी धनवेदन 

2. नागररकताको प्रधतधलधि  

3. सम्बधधधत  जग्गाको लालिजूााको प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. स्थलगत प्रधतवेदन 

5. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत कर धतरेको रधसद 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

२३. नेिाल सरकारको नाममा 

बाटो कायम धसफारीस 

 

1. धनवेदन 

2. जग्गाधनी प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. नािी नक्सा 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

5. जग्गाधनीको स्वीकृधतको सनाित गनुािन े

6. जग्गा धनीले सनाित गरेको कागजात 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े
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२४. घरबाटो 

प्रमाधणत 

 

1. धनवेदक (बाटोको नाम, टोल समेत िलुाईन)े नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रधतधलधि 

3. जग्गा रहकेो क्षेत्रको प्रमाधणत सक्कल नािी नक्सा 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

5. धलने धदने दवैु व्यधि नागररकताको प्रमाणित्रत्रको प्रमाणित्र प्रमाधणत प्रधतधलधि सधहत ईिधस्थत 

हुन ुिने वा धनजहरुले धदएको ऄधधकृत बारेसको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

6. स्थलगत धनरीक्षण प्रधतवेदन 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

२५. 

चार धकल्ला प्रमाधणत 

1. नागररकताको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रधतधलधि 

3. जग्गा रहकेो क्षेत्रको प्रमाधणत सक्कल नािी नक्सा 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

5. धनवेदक स्वयं वा धनजले ऄधय व्यधिलाइ तोकेको हकमा धनज धनवेदकले धदएको ऄधधकृत 

वारेसनामाको प्रमाधणत प्रधतधलिी 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  
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6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

२६. जग्गा रेिांकनको काया/ 

सो कायामा रोहबर 

 

 

1. धनवेदन  

2. सम्बधधधत कायाालयको ित्र 

3. प्राधवधधक प्रधतवेदन 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत कर धतरेको रधसद  

5. जग्गा धनी प्रमाण िजूााको प्रधतधलधि 

6. धनवेदकको स्थायी वतन जग्गा रहकेो वडाको नभएमा स्थानीय सजाधमन मचुलु्का 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

२७. जग्गाधनीिजूाा हराएको 

धसफारीस 

 

1. नागररकताको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

3. जग्गाधनी प्रमाण िजूााको प्रधतधलधि 

4. धनवेदकको स्थायी वतन जग्गा रहकेो वडाको नभएमा स्थानीयसजधमान मचुलु्का 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

२८. 

िजूाामा घरकायम गने 

धसफारीस 

1. नागररकताको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. भवन नक्सा िास प्रमाण ित्रको प्रधतधलधि 

3. धनमााण सम्िधन प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
5. जग्गाधनी प्रमाण िजूााको प्रधतधलधि 

 

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

२९. मोहीलागत कट्टा 

धसफारीस 

1. मोही लगत कट्टा हुनिुने िणूा धववरणको धनवेदन 

2. धनवेदनको नागररकताको प्रधतधलधि  

3. जग्गाधनी प्रमाण िजूााको प्रधतधलधि 

4. जग्गाको प्रमाधणत नािी नक्सा 

5. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

6. जग्गाको श्रेष्ता र धफल्डबकुको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

३०. नयााँव्यवसाय 

दताा 

 

1. धनवेदन ित्र 

2. नागररकता प्रमाधणित्रको प्रधतधलधि  

3. धवदशेीको हकमा राहदानीको प्रधमधणत प्रधतधलधि वा सम्बधधधत दतुावासको धनजको िररचय िलु्ने 

धसफारीस 

4. २ प्रधत फोटो 

5. घर बहाल सम्झौता 

6. अफ्नै घर टहरा भए चा.ल. अ.व. सम्मको मालिोत र घरजग्गा कर धतरेको 

7. स्थानीय तहको नाममा दताा नगरी प्यान वा ऄधय  धनकायमा दताा गरी व्यवसाय दताा गरेको हकमा 

प्यान दताा वा ऄधय धनकायबाट जारी गरेको व्यवसाय प्रमाणित्रको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

5. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 

३१. 

व्यवसाय 

नधवकरण 

 

1. धनवेदन ित्र 

2. नागररकता प्रमाधणित्रको प्रधतधलधि  

3. स्थानीय तहबाट दताा भएको व्यवसाय दतााको प्रमाणित्रको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

4. बहाल सम्झौताको प्रधतधलधि 

5. अफ्नै घर टहरा भए चा.लु. अ.व. सम्मको मालिोत र घरजग्गा कर धतरेको 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

5. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

३२. व्यवसाय दताा धसफारीस 

 

1. धनवेदन ित्र 

2. नागररकता प्रमाधणित्रको प्रधतधलधि  

3. अफ्नै घर भए चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको 

रधसद वा कर धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

4. बहाल सम्झौता ित्रको प्रधतधलधि 

5. दइ प्रधत िासिोट साआजको फोटो 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

5. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

३३. व्यवसाय बधद  धसफारीस 

 

1. अफ्नो व्यवसायको धवस्ततृ व्यहोरा सधहततको धनवेदन 

2. नागररकता प्रमाधणित्रको प्रधतधलधि  

3. चालु अ.व. सम्मको व्यवसाय नवीकरण गरेको प्रमाणित्रको सक्कल 

4. घरबहाल सम्झौता ित्रको प्रधतधल 

5. स्थलगत प्रधतवेदन 

6. धवदशेीको हकमा िररचय िलु्ने कागजात वा सम्बधधधत दतुाावासको ित्र 

7. अफ्नै घर भए चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको 

रधसद वा कर धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

३४. 

व्यवसाय सञ्चालन 

नभएको धसफारीस 

1. व्यवसाय सञ्चालन नभएको  कारण सधहतको धनवेदन ित्र 

2. नागररकता प्रमाधणित्रको प्रधतधलधि  

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
3. स्थानीय तहको नाममा व्यवसाय दताा गरेको प्रमाणित्र 

4. अफ्नै घर भए चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको 

रधसद वा कर धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

5. स्थलगत प्रधतवेदन 

6. घरबहाल सम्झौता ित्रको प्रधतधलधि 

7. सजाधमन मचुलु्का अवश्यक िरेमा  सो समेत गराईन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

३५. व्िािार व्यावसाय नभएको 

धववरण 

 

1. कारण सधहतको धनवेदन ित्र 

2. नागररकता प्रमाधणित्रको प्रधतधलधि  

3. स्थानीय तहको नाममा व्यवसाय दताा गरेको प्रमाणित्र 

4. अफ्नै घर भए चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको 

रधसद वा कर धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

5. सजाधमन मचुलु्का अवश्यक िरेमा सो समेत गराईने  

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

३६. संस्था दताा धसफारीस 

 

1. धवधान वा धनयमावली, धनवेदन र नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. संस्था भाडामा बस्ने भए सम्झौता ित्र र बहाल कर धतरेको रधसद/ नधतरेको भए धतनुा बझुाईन ुिन े

3. संस्था अफ्नै घरमा बस्ने भए सोको जग्गाधनी प्रमाण िजूाा र नक्सा िास प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े
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३७. धजधवतसाँगको नाता 

प्रमाधणत  

 

1. धनवेदन तथा नागररकता प्रमाणाित्रको प्रधतधलधि 

2. नाता िलु्ने प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. सजाधमन गरी बझु्न ुिने भएमा साक्षी बस्ने ७ जनाको नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद  

5. नाता प्रमाधणत गने व्यधिहरुको २ प्रधत िासिोटा साआजको फोटो 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

३८. मतृकसाँगको नाता 

प्रमाधणत 
1. धनवेदन तथा नाता िलु्ने प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. हकदारहरुलाइ नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. मतृ्य ुदताा प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. मतृकको नागररकता प्रमाणिको प्रधतधलधि 

5. हकवाला नावालक भए जधम दताा प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

6. बसाइसारी ऄएको हकमा बसाइसराइको प्रधतधलधि 

7. हकदारहरुको िासिोटा साइजको फोटो ४ प्रधत 

8. स्थानीय सजाधमन मचुलु्का 

9. अवश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजाधमन मचुलु्का 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. अवश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजाधमन मचुलु्का माग गन े

6. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

7. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
३९. धजधवत रहकेो धसफारीस 

 

1. नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. स्वयं व्यधि ईिधस्थत हुन ुिन े

3. दइु प्रधत िासिोटा साआजको फोटो 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

४०. धवद्यतु जडान धसफारीस 

 

1. नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. जग्गाधनी प्रमाणित्रको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

3. हक भोगको श्रोत िलु्ने कागजात 

4. नक्सा िास वा नामसरी नक्सा भएको प्रमाणको प्रधतधलधि 

5. ऄधय अवश्यक कागजातहरु 

6. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
४१. धाराजडान 

धसफारीस 

 

1. नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. जग्गाधनी प्रमाणित्रको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

3. नक्सा िास वा नामसरी नक्सा भएको प्रमाणको प्रधतधलधि 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

४२. चौिाय सम्बधधी 

धसफारीस 

 

1. कारण  सधहतको धनवेदन 

2. चौिाया लाने ठाईाँको स्वीकृत ित्र 

3. धलने धदने दवैुले सनाित गनुा िन े

4. चौिाय िालन गनेका हकमा स्थान र छरधछमेक तथा वातावरण प्रधतकुल प्रभाव निने व्यहोरा 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
४३. ईद्योग ठाईाँ सारी धसफारीस 

 

1. ईद्योग ठाईाँसारीका लाधग धनवेदन 

2. ईद्योग दताा प्रमाण ित्रको प्रधतधलधि 

3. स्थानीय तहको नामको नधवकरण सधहतको व्यवसाय दताा प्रमाण ित्र 

4. अफ्नै घर भए चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको 

रधसद 

5. बहालमा भए सम्झौता ित्रको प्रधतधलधि र बहाल कर धतरेको रधसद/ नधतरेको भए धतनुा बझुाईन ुिने 

6. (स्थानीय तहको नाम) क्षेत्र धभत्र सारी भए सम्बधधधत वडा कायाालयको ऄनमुधतको धसफारीस 

ित्र 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

४४.  धवद्यालय ठाईाँ सारी 

धसफारीस 

 

1. धवद्यालय ठाईाँसारीका लाधग धनवेदन 

2. धवद्यालय दताा प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. स्थानीय तहको नामको नधवकरण सधहतको व्यवसाय दताा प्रमाण ित्र 

4. (सरकारी एव सामदुाधयक धवद्यालय बाहके ऄधयमा) चालु अ.व. सम्मको सरी जाने ठाईाँ र 

हालको ठाईाँ दवैुको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

5. बहालमा भए सम्झौता ित्रको प्रधतधलधि र बहाल कर धतरेको रधसद/नधतरेको भए धतनुा बझुाईन ुिने 

6. स्थायी लेिा नम्बर प्रमाण ित्रको प्रधतधलधि 

7. धनरीक्षण प्रधतवेदन 

8. सरी जाने ठाईाँको वडा कायाालयको ऄनमुधत ित्र 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

४५. 

धवद्यालय सञ्चालन 

स्वीकृत/ कक्षा 

वधृद्धधसफारीस 

 

1. धवद्यालय कक्षा वधृद्धका लाधग धनवेदन 

2. धवद्यालय दताा प्रमाण ित्रको प्रधतधलधि 

3. स्थानीय तहको नाममा चालु अ.व.को नधवकरण सधहतको व्यवयाय दताा प्रमाण ित्र  

4. सरकारी बाहकेका धवद्यालयका हकमा चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
सम्िधि कर धतरेको रधसद 

5. बहालमा भए सम्झौता ित्रको प्रधतधलधि  बहाल कर धतरेको रधसद 

6. धनरीक्षण प्रधतवेदन 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

४६. ऄधतरीक बसाइसराइ 

धसफारीस  

 

1. नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि र धनवेदन ित्र 

2. सरी जाने व्यधिहरु नागररकताको प्रमाणित्रको प्रधतधलधि र नागररकता प्रमाणित्र नभएको हकमा 

धववाह दताा वा जधम दताा वा ईमेर िलेुको धनस्साको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

3. जग्गाधनी प्रमाण िजूााको प्रधतधलधि/ घर जा जग्गा नभएकाको हकमा व्यवसाय वा बसाइ िलु्ने 

प्रमाण कागजात 

7. घर जग्गा भएकाको हकमा घ। भए चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत 

सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

8. घर जग्गा नभएको हकमा सम्बधधधत हकमा सम्बधधधत घर धनीसाँग गरेको घर वहालको सम्झौता 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

४७. संरक्षक धसफारीस 

( व्यधिगत)    

 

1. धनवेदन  

2. संरक्षक धदने र धलने व्यधिको नागररकता र जधमदताा प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

4. अवश्यकता ऄनसुार स्थलगत सजाधमन मचुलु्का 

5. स्थानीय सजाधमन मचुलु्का 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

४८.  

संरक्षक धसफारीस 

(संस्थागत)    

1. धनवेदन  

2. संस्था नवीकरण सधहतको प्रमाणित्रको प्रधतधलधि एव धवधानको प्रधतधलधि वा धनयमावलीको 

प्रधतधलधि 

3. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
4. बहालमा भए सम्झौता ित्र प्रधतधलधि र बहाल कर धतरेको रधसद / नधतरेको भए धतनुा बझुाईन ुिने 

5. अवश्कता ऄनसुार मचुलु्का 

 

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

४९. घर कोठा िोल्न काया / 

रोहबरमा बस्ने काया 

 

1. कारण प्रष्ट िलेुको धनवेदन 

2. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

3. बहालमा भए सम्झौता ित्र प्रधतधलधि र बहाल कर धतरेको रधसद 

4. बहाल सम्झौताको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

5. स्थानीय सजाधमन मचुलु्का 

6. अवश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजाधमन मचुलु्का 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

5. रोहबरमा बस्ने कमाचारी तोक्न े

6. वडा कायाालयबाट प्रधषत ३५ धदने म्याद ित्रको सचूना प्रमाधणत प्रधतधलधि 

५०. धन:शलु्का वा स:शलु्क 

स्वास््य ईिचार धसफारीस 

 

1. धनवेदन तथा नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. धविधनता िलु्ने प्रमाण कागजात 

3. धसफारीस अवश्यक भएको ऄधय कारण 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
५१. व्यधिगत धववरण 

धसफारीस 

 

1. धनवेदन ित्र 

2. नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

4. धवषयसाँग सम्बधधधत ऄधय प्रमाण कागजातहरु 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

५२. जधम धमधत प्रमाधणत 

 

1. धनवेदन तथा नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. नाबालकको हकमा जधम दताा प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

3. बसाइ सरी अएको भए सो प्रमाणित्र 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

५३. धववाह प्रमाधणत 

 

1. दलुहा दलुहीको नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. बसाइ सरी ऄएकाको हकमा बसाइ सराइ दताा प्रमाण ित्र 

3. दलुाहा दलुही दबैु ईिधस्थत भइ सनाित गनुा िन े

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

5. धव.स. २०३४ िधछको हकमा धववाह दताा प्रमाण ित्रको प्रधतधलधि 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
५४. घर िाताल प्रमाधणत 

 

1. धनवेदन तथा नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

2. घरको नक्सा, नक्सा िास प्रमाण ित्र 

3. स्थलगत धनरीक्षण प्रधतवेदन 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

5. अवश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजाधमन मचुलु्का 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

५५. कागजात/ मञ्जरुीनामा 

प्रमाधणत 

 

1. धनवेदन तथा नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि  

2. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

3. प्रमाधणत गनुा िने धवषयसाँग सम्बधधधत प्रमाण कागजातहरुको प्रधतधलधि 

4. मधजरुीनामा धलने र धदने दवैु व्यधि 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

५६. हकवाला वा हकदार 

प्रमाधणत  

 

1. धनवेदन तथा नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि  

2. नाताप्रमाधणत प्रमाण ित्रको प्रधतधलधि 

3. हकदार प्रमाधणतका लाधग स्थलगत सजाधमन 

4. हकदार प्रमाधणत गने थि प्रमाण कागजात 

5. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

6. अवश्यकता ऄनसुार स्थानीय प्रहरी सजाधमन मचुलु्का 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
५७. ऄधववाधहत प्रमाणित्र 

 

1. धनवेदन तथा नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि  

2. संरक्षक वा ऄधभभावकले कायाालयको रोहबरमा गरेको सनाित ित्र 

3. स्थानीय सजाधमन मचुलु्काको ित्र 

4. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद  

5. धवदशेमा रहकेाको हकमा धवदशेधस्थत नेिाली धनयोगबाट अएको धसफारीस 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

५८. ऄंगे्रजी धसफारीस तथा 

प्रमाधणत 

 

1. धनवेदन तथा नागररकता प्रमाणित्रको प्रधतधलधि  

2. धवषयसाँग सम्बधधधत प्रमाण कागजातको प्रधतधलधि 

3. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद  

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

५९. धमलाित्र कागजात/ ईजरुी 

दताा 

 

1. धमलाित्र गने दवैु िक्षको संयिु धनवेदन 

2. सम्बधधधत व्यधिहरुको नागररकता प्रमामणित्रको प्रधतधलधि 

3. धवषयसाँग सम्बधधधत ऄधय कागजातहरु 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
६०. एधककृत सम्िधि कर / घर 

जग्गा कर 

 

1. धनवेदन 

2. जग्गा धनी प्रमाणिजूााको प्रधतधलधि 

3. भवन नक्सा स्वीकृधत प्रमाण ित्र र नक्साको प्रधतधलधि 

4. भवन/जग्गा िररद गरेको भए मालिोतबाट िाररत धलितका प्रधतधलधि 

5. (स्थानीय तहको नाम) घोषणा हुन ुिवूा धनमााण भएका भवनकव हकमा नािी नक्सा वा स्थलगत 

प्राधवधधक प्रधतवेदन 

6. मालिोत धतरेको रधसद 

7. अ.व. ०५७//५८ िवूा अधतररक राजश्व कायाालयमा कर धतरेको भए सो को प्रमाधणत प्रधतधलधि 

8. नागररकता र नािी नक्साको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ कर धनधाारण ित्र ईिलब्ध गराईन े

६१. बहालकर 

 

1. धनवेदन ित्र 

2. बहाल सम्झौता  

3. नेिाल सरकार बहालसाँग सम्बधधधत धनकायमा दताा गरेको प्रमाणित्रको प्रधतधलधि 

4. नागररकताको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

5. चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

 

 

1. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

2. तोधकएको कमाचारीले कर धनधाारण तयार गरी वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचव 

समक्ष िेश गन े

3.  तोधकएको शलु्क बझुाईने  

4. चलानी गरी धनवेदकलाइ कर धनधाारण ित्रईिलब्ध गराईन े

६२. 

धवज्ञािन कर 

 

1. धनवेदन र संस्थाको प्रमाधणत कागजात 

2. सम्बधधधत स्थानीय तहका धतनुा बझुाईन ुिने व्यवसाय र ऄधय करको प्रमाधणत प्रधतधलधि 

 

 



 

क्र.सं. सेवाको ककससम आवश्यक परे्न कागजातहरु सेवा सकुवधा प्राप्त गर्नन आवश्यक परे्न प्रकक्रया 
६३. 

मालिोत वा भधूम कर 

 

1. धनवेदन ित्र 

2. प्रथम वषाका धलग जग्गा धनी प्रमाण िजूाा,नवीकरणका लाधग ऄधघल्लो अ.व.मा मालिोत धतरेको 

रधसद वा यस कायाालयबाट जारी गररएको मालिोत नवीकरण बकु 

3. घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको प्रमाण 

1. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

2. तोधकएको कमाचारीले कर धनधाारण तयार गरी वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचव 

समक्ष िेश गन े

3.  तोधकएको शलु्क बझुाईने  

4. चलानी गरी धनवेदकलाइ कर धनधाारण ित्र ईिलब्ध गराईन े

६४. ईल्लेधित बाहके ऄधय 

स्थानीय अवश्यकता 

ऄनसुार 

धसफाररस/प्रमाणित्र 

 

1. धनवेदन र संस्थाको प्रमाधणत कागजात 

2. धवषयसाँग सम्बधधधत प्रमाण कागजात 

3. धवषयसााँगसम्बधधधतप्रमाणकागजात 

4.  चालु अ.व. सम्मको मालिोत र घर जग्गा कर वा एकीकृत सम्िधि कर धतरेको रधसद वा कर 

धनधाारण स्वीकृत भएको कागजात 

 

 

1. धनवेदन सधहत तोधकएको कागजात िेश गन े

2. वडा ऄध्यक्ष/का.वा. वडा ऄध्यक्ष/वडा सधचवले सम्बधधधत कमाचारीलाइ 

तोक अदशे गन े

3. धनवेदन दताा गन े

4. तोधकएको कमाचारीले अवश्यक ऄनसुार सजाधमन मचुलु्का तयार गरी 

धसफाररस तयार गन े

5. धनवेदकले तोधकएको शलु्क बझुाईने  

6. चलानी गरी धनवेदकलाइ धसफारीस ईिलब्ध गराईन े

 

 

 

 

 


