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 शƨुोधन गाउँपाǓलकाƨारा Ĥकािशत 
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भाग : २ 
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शƨुोधन गाउँपाǓलकाको बǽेज ुफछȿट सàबÛधी काय[ǒवǓध , २०81 

Ĥèतावना: 

 शƨुोधन गाउँपाǓलकाको बेǽज ुफछȿट तथा असलु उपर गन[, गराउन, आǓथ[क काय[ǒवǓधलाई ǓनयǓमत, åयविèथत 

र जवाफदेहȣ बनाउने काय[लाई सåुयविèथत बनाउन वाÑछनीय भएकोले शƨुोधन गाउँपाǓलकाले Ĥशासकȧय 

काय[ǒवǓध ǓनयǓमत गनȶ ऐन, २०७4 को दफा ४ बमोिजम यो काय[ǒवǓध लागू गǐरएको छ । 



 
 

पǐरÍछेद– १ 

Ĥारिàभक 

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः (१) यस काय[ǒवǓधको नाम शƨुोधन गाउँपाǓलकाको बेǽज ुफछȿट सàबÛधी काय[ǒवǓध -

2081 रहेको छ। 

 (२) यो काय[ǒवǓध राजपğमा Ĥकाशन भएको ǓमǓतदेिख लागू हनुेछ ।   

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा,   

(क) “असलु उपर गन ु[ पनȶ रकम” भǏाले ĤचǓलत ऐन बमोिजम भƠुानी Ǒदन नहनु ेरकम भƠुानी Ǒदएको वा बढȣ 

हनुेगरȣ भƠुानी Ǒदएको वा घटȣ रकम असलु गरेको कारणबाट असलुउपर गनु[पनȶ भनी लेखापरȣ¢ण हुँदा 

ठहया[इएको बेǽज ुरकम सàझन ुपछ[ र सो शÞदले ǒहनाǓमना वा मèयौट गरेको रकम तथा गाउँपाǓलकालाई Ǔतनु[ 

बझुाउनपुनȶ अÛय कुनै रकम कलम समेतलाई जनाउँछ । 

(ख) “अिÛतम लेखापरȣ¢ण” भǏाले महालेखापरȣ¢कको काया[लयबाट हनु ेलेखापरȣ¢ण सàझनपुछ[। 

(ग) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भǏाले शƨुोधन गाउँपाǓलकाको तोǒकएको आÛतǐरक लेखा परȣ¢कबाट हनुे 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàझनपुछ[ ।   

(घ) “आǓथ[क वष[” भǏाले हरेक वष[को साउन मǒहनाको एक गतेदेिख अकȾ वष[को आषाढ मǒहनाको मसाÛत 

सàमको बाǿ मǒहनाको अवǓधलाई सàझन ुपछ[। 

(ड.) “एक तह माǓथको अǓधकारȣ” भǏाले वडा सिचव र ǒवषयगत शाखा Ĥमखुको हकमा शƨुोधन गाउँपाǓलकाको 

शाखा Ĥमखु, गाउँपाǓलकाको काया[लय Ĥमखुको हकमा शƨुोधन गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

सàझन ुपछ[ । 

(च) “कारोबार” भǏाले सरकारȣ चल, अचल, नगदȣ तथा िजÛसी धनमाल िजàमा Ǔलई ĤचǓलत ऐन बमोिजम 

Ǔनधा[ǐरत काममा खच[ वा दािखला गनȶ सàबÛधी सàपूण[ काम सàझन ुपछ[ ।   

(छ) “काया[लय” भǏाले शƨुोधन गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय सàझन ुपद[छ।सो शÞदले शƨुोधन गाउँपाǓलका 

मातहत रहेको Ǔबषयगत शाखा वा वडा वा èवाèØय संèथा वा ǒवǓभǏ एकाइ हǽलाई समेत जनाउनेछ ।   

(ज) “काया[लय Ĥमखु” भǏाले खÖड (छ) बमोिजमको काया[लयको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत भई कामकाज गन[ 

तोǒकएको पदाǓधकारȣ सàझन ुपछ[। 

(झ) “िजàमेवार åयिƠ” भǏाले लेखा उƣरदायी अǓधकृतबाट अǓधकार सिुàपए बमोिजमको काय[ संचालन गनȶ, 

िजàमा Ǔलने, खच[ गनȶ, लेखा राơ,े आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराई बेǽज ु फछ[यौट गनȶ गराउने, 

सरकारȣ नगदȣ िजÛसी असलु उपर गनȶ गराउने तथा दािखला गनȶ कत[åय भएको åयिƠ सàझनपुछ[ र सो शÞदले 

शƨुोधन गाउँपाǓलकाको कामको लाǓग सरकारȣ नगदȣ वा िजÛसी Ǔलई वा नǓलई सो काम फछ[यौटाउने िजàमा 

Ǔलने जनुसकैु åयिƠ समेतलाई जनाउँछ ।   

(ञ) “तालकु काया[लय” भǏाले वडा काया[लय तथा Ǔबषयगत काया[लयको हकमा शƨुोधन गाउँ काय[पाǓलकाको 

काया[लय सàझनपुछ[ ।   

(ट) “तोǒकएको” वा “तोǒकएबमोिजम” भǏाले काय[ǒवǓधमा तोǒकएको वा तोǒकएबमोिजम सàझनपुछ[ ।   



 
 

 (ठ) “बजेट संकेत” भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको आǓथ[क संकेत तथा वगȸकरणको अधीनमा रहȣ 

गाउँपाǓलकाको काया[लय, ǒवषयगत शाखा, वडा काया[लय वा सो सरहको ¢ेğाǓधकार भएका आयोजना काय[Đम 

आǑदको काय[ ĤकृǓत र संगठन समेत छुǒʣने गरȣ शƨुोधन गाउँपाǓलकाले Ǒदएको संकेतलाई जनाउँछ।   

(ड) “बेǽज”ु भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम पâु याउन ु पनȶ रȣत नपâु याई कारोबार गरेको वा राơ ु पनȶ लेखा 

नराखेको तथा अǓनयǓमत वा बेमनाǓसव तǐरकाले आǓथ[क कारोबार गरेको भनी लेखापरȣ¢ण गदा[ औãंयाइएको वा 

ठहया[इएको कारोबार सàझनपुछ[ ।   

(ढ) “बɇक” भǏाले सिʶत कोषको सʶालन गन[ नेपाल राƶ बɇकबाट èवीकृती ĤाƯ शƨुोधन गाउँपाǓलकाले 

तोकेको कुन ैबɇक सàझन ुपछ[ र सो शåदले ×यèतो बɇकको अǓधकार Ĥयोग गरȣ कारोवार गनȶ गरȣ तोǒकएको 

बɇकको शाखा समेतलाई जनाउँछ ।   

 (ण) “लेखा” भǏाले कारोबार भएको åयहोरा देिखने गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम रािखन ेअǓभलेख, खाता, ǒकताब 

आǑद र सो कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ अÛय कागजात र ĤǓतवेदनका साथै ǒवƭतुीय ĤǒवǓधबाट रािखएको अǓभलेख 

र आǓथ[क ǒववरण समेतलाई सàझनपुछ[ ।   

(त) “लेखा उƣरदायी अǓधकृत” भǏाले आÝनो र मातहत काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन संचालन गनȶ, वाǒष[क 

बजेट तयार गनȶ र सो बजेट Ǔनकासा ĤाƯ गरȣ खच[ गनȶ अǓधकार सàुपने, बजेट तथा काय[Đम अनसुार हनुे 

आǓथ[क कारोवारको लेखा राơ ेर  राơ लगाउने, लेखा ǒववरण तयार गनȶ गराउन,े ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, 

िजÛसी र अÛय जन ुसकैु कारोवारको आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउने, बेǽज ुǓनयǓमत गनȶ गराउने, 

असलु उपर गनȶ गराउन े वा Ǔमनाहा गनȶ गराउन े कत[åय भएको शƨुोधन गाउँपाǓलका Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अǓधकृतलाई सàझनपुछ[ ।   

(थ) “वडा काया[लय” भǏाले शƨुोधन गाउँपाǓलकाको वडा काया[लय सàझनपुछ[। 

(द) “वडा सिचव” भǏाले शƨुोधन गाउँपाǓलकाको वडा सिचवलाई सàझनपुछ[। 

(ध) “ǒवǓनयोजन” भǏाले शƨुोधन गाउँपाǓलका सभाƮारा ǒवǓभǏ काय[हǽका लाǓग ǒवǓभǏ शीष[कमा खच[ गन[ 

ǒवǓनयोजन भएको रकम सàझनपुछ[ ।   

(न) “ǒवƣीय ǒववरण” भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको मापदÖड बमोिजम कुन ै ǓनिƱत अवǓधमा भएको 

आǓथ[क कारोवारको समǒƴगत िèथǓत दशा[उने उƧेæयले शीष[क समेत खãुने गरȣ तयार गǐरएको ǒववरण सàझनपुछ[ 

र सो शÞदले कारोवारको िèथǓत दशा[उने गरȣ शीष[कका आधारमा वनाइएको बजेट अनमुान, Ǔनकाशा, खच[, 

आàदानी, दािखला र बाँकȧ रकम समेत खलुाइएको ĤाǓƯ र भƠुानी ǒववरण र  सोसगँ सàविÛधत लेखा, ǒटÜपणी 

र खलुासा समेतलाई जनाउँछ ।  

(प) “सिʶतकोष” भǏाले शƨुोधन गाउँपाǓलकाको सिʶतकोष सàझनपुछ[।  

(फ) “सभा” भǏाले शƨुोधन गाउँसभा सàझनपुछ[। 

(ब) “सàपरȣ¢ण” भǏाले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवदेनमा औãंयाइएको बेǽजकुो सàबÛधमा पशे हनु 

आएका èपƴीकरण वा ĤǓतǒĐयासाथ संलÊन Ĥमाण तथा कागजातको आधारमा गǐरने फछ[यौट सàवÛधी काय[लाई 



 
 

सàझनपुछ[ र सो शÞदले सभाबाट गǑठत लेखा सǓमǓतबाट ĤाƯ सझुाव वा Ǔनदȶशनका आधारमा गǐरने परȣ¢ण  वा 

अनगुमन काय[ समेतलाई जनाउँछ ।   

(भ) “काय[पाǓलका” भǏाले शƨुोधन गाउँकाय[पाǓलका सàझनपुछ[ ।   

(म) “साव[जǓनक जवाफदेहȣको पद” भǏाले पाǐरĮǓमक ठेǒकएको वा नठेǒकएको जे भएतापǓन कुन ैǾपमा ǓनयƠु 

हनु ेवा Ǔनवा[िचत हनुे वा मनोनयन हनु ेकानूनी माÛयता ĤाƯ साव[जǓनक काम, कत[åय र अǓधकार भएको पद 

सàझनपुछ[ ।   

(य) “ǒवषयगत शाखा” भǏाले गाउँपाǓलका अÛतग[त रहेको Ǔबषयगत ǒवभाग, महाशाखा, शाखा, काया[लय वा 

एकाइलाई सàझनपुछ[ ।  

(र) “बेǽज ु फछȿट सहजीकरण सǓमǓतः” भǏाले गाउँपाǓलकामा बेǽज ु फछȿटका लाǓग सहजीकरण गन[ गठन 

भएको सǓमǓत सàझनपुछ[। 

पǐरÍछेद– 2 

बेǽज ुफछȿट  

3. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णः(१) गाउँकाय[पाǓलकाको काया[लय र मातहत काया[लयहǽको आǓथ[क कारोवारको 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ǓनयǓमतता, Ǔमतåयǒयता, काय[द¢ता र Ĥभावकाǐरताका आधारमा तोǒकएको मापदÖडǓभğ 

रहȣ गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापǐर¢ण शाखावा तोǒकएको अǓधकृतबाट हनेुछ ।   

(२) गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàवÛधी अÛय åयवèथा तोǒकए बमोिजम हनेुछ ।   

(३) गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण हुँदा सरकारȣ नगदȣ वा िजÛसी मालसामानको लगत छुट 

गरेको वा सरकारलाई हानी नोÈसानी पâु याएको देिखएमा Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले ×यèतो िजàमेवार åयिƠबाट 

हानी नोÈसानी भएको रकम असलु गरȣ कसूरको माğा अनसुार ǒवभागीय कारबाहȣ समेत गनु[पनȶछ।  

4. èपƴीकरण नǑदन ेउपर कारबाहȣः (१) बेǽज ुफʪȿटको कामको ǓसलǓसलामा सोǓधएको Ĥưको जवाफ वा 

माग गǐरए बमोिजमको लेखा तथा ǒववरण तोǒकएको àयादǓभğ पेश गनु[ सàबिÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृत र 

िजàमेवार åयिƠको कत[åय हनुछे ।   

(२) उपदफा (१) बमोिजम तोǒकएको àयादǓभğ काम सàपǏ गन[ नसǒकने भई मनाǓसव माǒफकको कारण सǒहत 

àयाद थपको लाǓग अनरुोध गरेमा र ×यèतो कारण मनाǓसव देिखएमा सोको Ĥư सोधनी गनȶ वा ǒववरण माग गनȶ 

अǓधकारȣ वा Ǔनकायले मनाǓसव माǒफकको àयाद थप गǐरǑदन सÈनेछ ।   

(३) उपदफा (१) र (२) बमोिजम Ǒदइएको àयादǓभğ सोǓधएको Ĥưको जवाफ वा माग गǐरएको लेखा पेश गन[ 

नसÈनेले बेǽज ुवा कैǒफयत देिखएको रकम åयहोनु[पनȶछ।   

5. बेǽज ुअसूल फछ[यौट ǓनयǓमत र लगत कायम गनȶः (१) महालेखा परȣ¢कको ĤǓतवेदनमा औãंयाएको  वेǽज ु

असूल उपर गनु[ पनȶ तथा Ǔतन ु[ वा बझुाउन ुपनȶ भनी ठहâ याइएको रकमको लगत काया[लयले अÚयावǓधक गराई 

राơपुनȶछ ।  

(२) लेखापरȣ¢णबाट देिखएको मèयौट र ǒहनाǓमना भएको रकम वा तोǒकए बमोिजम ǓनयǓमत हनु नसकेको 

वेǽज ुरकम िजàमेवार åयिƠबाट असूल उपर गनु[पनȶछ ।   



 
 

(३) महालेखा परȣ¢कको वाǒष[क ĤǓतवेदनमा औãयाएको बेǽज ु सàबÛधमा काय[पाǓलकाको अनमुǓतले सभामा 

उपिèथत भई आÝनो ĤǓतकृया åयƠ गनȶ र बेǽज ुफछȿट सàवÛधी काम कारवाहȣ गनȶ गराउने उƣरदाǒय×व लेखा 

उƣरदायी अǓधकृतको हनुेछ ।   

(४) वेǽज ु असूल फछȿट, ǓनयǓमत र लगत कायम गनȶ सàवÛधमा सभामा छलफल भई ĤǓतवेदन èवीकृत 

भएपǓछ सो ĤǓतवेदनमा उãलेिखत सझुावहǾ काया[Ûवयन गनȶ गराउन ेदाǒय×व काय[पाǓलकाको Ǔनदȶशन बमोिजम 

सàविÛधत लेखा उƣरदायी अǓधकृतको हनेुछ ।  

 (५) Ĥमाण पशे गनु[पनȶ बेǽजकुो हकमा जो जसको नाममा रहेको छ सोहȣ åयिƠ वा शाखाले आ.ले.प ĤǓतवेदन 

ĤाƯ भएको ǓमǓतले 35 Ǒदन Ǔभğ र म.ले.प ĤǓतवेदन ĤाƯ भएको ǓमǓतले 45 Ǒदन Ǔभğ अǓनवाय[ǽपमा फʪȿट 

गनु[पनȶछ। 

(6) असलु उपर गनȶपनȶ बेǽजकुो हकमा जो जसको नाममा उãलेख गǐरएको छ उसले तोǒकएको समयम ै

बझुाउन ुपनȶछ । यसरȣ नबझुाएको खÖडमा Ǔनजलाई Ĥदान गǐरने सेवा सǒुवधामा कडाई गनु[का साथै सरकारȣ 

बाँकȧ सरह असलु उपर गǐरनछे । 

(7)  बेǽज ुकायम भई एक वष[सàम पǓन फʪȿट नगनȶहǽको नामनामेसी साव[जǓनक गǐरनेछ । 

(8)  1 वष[ भÛदा पǒहलेको बेǽजलुाई ǽज ुगराउनेलाई काय[लयबाट तोǒकए अनसुारको परुèकृत गǐरनेछ । 

(9)  बेǽज ुफʪȿट सàवÛधी अÛय काय[ǒवǓध तोǒकएबमोिजम हनुछे ।  

पǐरÍछेद– ३ 

6. बेǽज ुफछȿट सǓमǓतः (१) गाउँपाǓलकाबाट सàपादन गǐरन ेकाय[हǾमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तथा अिÛतम 

लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢णको Đममा औãयाइएका ǒवषयहǽ तथा काया[लयको नाममा कायम भएको ǓनयǓमत 

गन[पनȶ र बेǽज ुफèयौट गन[ देहाय बमोिजमको  एक बेǽज ुफèयौट सǓमǓत गन[ सÈनेछ । 

क. लेखा सǓमǓतको संयोजक    संयोजक 

ख. गाउँपाǓलका अÚय¢     सदèय 

ग. उपाÚय¢      सदèय 

घ.Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत    सदèय 

ङ.आǓथ[क Ĥशासन शाखाका कम[चारȣ 2 जना   सदèय 

च.ĤाǒवǓधक शाखाका कम[चारȣ  2 जना    सदèय 

छ. आ.ले.प शाखा Ĥमखु वा आ.ले.प हेनȶ कम[चारȣ  सदèय सिचव 

(2) आ.ले.प शाखामा कुनपैǓन कम[चारȣ नभएको खÖडमा Ĥ.Ĥ.अले तोकेको पाचौ तहको कम[चारȣ सदèय सिचव 

रहन सÈनछे । 

 (2) वेǽज ुअसूल फछȿट, ǓनयǓमत र लगत कायम गनȶ सàवÛधमा बेǽज ुफʪȿट सǓमतलाई काय[पğ Ǒदन 

सǒकन े। 

7. बेǽज ुफèयȿट सǓमǓतको काम, कत[åय र अǓधकारः दफा 6 बमोिजम गǑठत बेǽज ुफèयȿट सǓमǓतको काम, 

कत[åय र अǓधकार देहाय बमोिजम हनुेछ । 



 
 

क) लेखापरȣ¢णबाट देिखएका मèयौट, ǒहनाǓमना र असलु उपर गनु[पनȶ ठहǐरएको बेǽज ु बाहेक ǓनयǓमत 

ĤǒĐयाबाट फʪȿट तथा सàपरȣ¢ण हनु नसकेका बेǽज ुसàबिÛधत, सरकारȣ नगदȣ िजÛसीको हानी नोÈसानी 

नभएको पçुʫाई सǒहत फèयȿटको ǓनǓमƣ Ǔसफाǐरस भई आएमा औिच×यको आधारमा ×यèतो बेǽज ुǓनयǓमत वा 

Ǔमनाहा गरȣ बेǽजकुो लगत कʣा गनȶ । 

ख) खÖड (क) बमोिजम फèयȿटको ǓनǓमƣ सǓमǓतमा Ǔसफाǐरस भई आएका बेǽज ुफʪȿट गन[ नǓमãने भएमा 

सàबिÛधत शाखालाई बेǽज ुरकम ǓनयǓमत वा असलु उपर गन[ लेिख पठाउने । 

ग) गाउँपाǓलका èथापनादेिख हालसàमका ǓनयǓमत गनु[पनȶ तथा असलुउपर गनु[पनȶ ǒववरणहǽको वषȷǒपÍछे लगत 

तयार पानȶ । 

घ) ǓनयǓमत गरेको र असलु उपर गरेको ǒववरण आवæयकता अनसुार काय[पाǓलकामा पशे गनȶ र साव[जǓनक 

गनȶ। 

ङ) बेǽज ुफʪȿटका लाǓग सàबिÛधत Ǔनकाय र सरोकारवालाहǽसगँ छलफल / अÛतरǒĐया / समÛवय / 

सàपक[  गनȶ। 

च) बेǽज ुफʪȿटका लाǓग ताकेता गनȶ र आवæयक Ǔनदȶशन Ǒदने । 

छ) बेǽज ुफʪȿटको ğैमाǓसक ĤǓतवेदन काय[पाǓलकामा पेश गनȶ र साव[जǓनक गनȶ । 

ज) गाउँपाǓलकालाई शÛुय बेǽज ुघोषणा गन[ उपयƠु आधार तयार पानȶ । 

झ) सǓमǓतका पदाǓधकारȣहǽले आफूले सेवा गदा[ सेवा ĤाƯ गनȶ वाला बेǽजसुगँ सàबिÛधत åयिƠ वा Ǔनकाय हो 

होइन यǒकन गरेर माğ सेवा Ĥदान गनȶ । 

ञ) वाǒष[क बजेट योजना तथा काय[Đम तय गदा[ बेǽजसुाग सàबिÛधत भएको Ǔनकाय वा åयƠी Ĥ×य¢ ǽपमा 

लाभािÛवत हनुे गरȣ ǒवǓनयोजन नगनȶ । 

ट) बेǽज ुफʪȿट गन[ बाकȧ रहेका Ǔनकायहǽलाई कुनै पǓन Ĥकारको अनदुान Ĥदान नगनȶ । 

8. बेǽज ुफèयȿट सǓमǓतको सेवा सǒुवधाः बेǽज ुफʪȿट सǓमǓतमा रǒह कामकाज गरेको सàबÛधमा Ǔनजको एक 

मǒहना बराबरको सेवा सǒुवधा उपलÞध गराउन सǒकने छ । साथै सǓमǓतको बैठकको सेवा सǒुवधा बमोिजम ĤǓत 

बैठकमा सहभागी भए बमोिजम ǽ.1000/- उपलÞध गराउन सǒकनेछ र आवæयकताको आधारमा बैठक अÛय 

शाखामा काय[रत कम[चारȣलाई समेत आमिÛğत गन[ सǒकनछे । 

9. बाधा अÔकाउ फुकाउने अǓधकार  

यस काय[ǒवǓध बमोिजम काय[ गदा[ गराउँदा आइपनȶ बाधा अÔकाउ फुकाउने सàपूण[ अǓधकार गाउँ 

काय[पाǓलकामा Ǔनǒहत हनुेछ । 
 

10. बचाउ 

यो काय[ǒवǓध संघ¸ Ĥदेश र गाउँसभाबाट पाǐरत अÛय कानूनसगँ बाँिझएमा बािझएको हदसàम èवतः Ǔनçकृय 

हनुछे । 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनसूुची - 1 

दफा 6 सगँ सàबÛधीत  

बेǽज ुफʪȿट सǓमतको पदाǓधकारȣलाई काया[देश Ǒदने ढाँचा 

                                               ǓमǓतः- 
 

ǒवषयः- काया[देश सàबÛधमा । 

Įी .................. 

..........................। 

 



 
 

  Ĥèततु ǒवषयमा तपाईलाई शƨुोधन गाउँपाǓलकाको बेǽज ुफछȿट सàबÛधी काय[ǒवǓध ,२०81 को 

दफा 6 बमोिजमको सǓमǓतमा रǒह कामकाज गनȶ गरȣ काया[देश Ǒदइएको छ । ĤचǓलत ऐन, Ǔनयम र 

कानूनको आधारमा रǒह काय[ सàपादन तथा काय[ फछयौट गनु[होला । 

                                                                 

                ....................

            अÚय¢/Ĥ.Ĥ.अ. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

अनसूुची –  2 

(दफा 7 सँग सàबिÛधत) 

ĤǓतवेदन पेश गनȶ ढाँचा 
ǒवषयः ĤǓतवेदन सàबÛधमा 

Įी ...................... 

शƨुोधन गाउँपाǓलका, ǽपÛदेहȣ । 

 Ĥèततु ǒवषय यस काया[लयबाट  
 

Ǔस.नं बैठक संÉया ǓनयǓमǓत बेǽज ु
फछ[यौटका लाǓग 
पğाचार/समÛवय 

असलुउपर हनु ेबेǽज ु
फछ[यौट लाǓग 
पğाचार/समÛवय 

ǓनयǓमǓत बेǽज ु
फछ[यौटलाǓग  

असलुउपर 
हनुे बेǽज ु

फछ[यौटलाǓग 



 
 

गǐरएको संÉया गǐरएको संÉया 

      

      

      

      

 

 

 

                                                            संयोजकको 

नाम थरः 

पदः 

                                                            हèता¢रः- 

                                                          ǓमǓत 
 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची –  3 

(दफा 8 सँग सàबिÛधत) 
 

Ǔस.नं कम[चारȣ तथा 
पदाǓधकारȣको 

नाम 

अǓतǐरƠ काम गरेको 
समय (घÖटामा) 

सàपाǑदत मÉुय काम कैǒफयत 

     

   



 
 

   

     

   

   

     

 

 

कम[चारȣ/पदाǓधकारȣको नामः-      काया[लय Ĥमखुको नामः- 

दèतखतः-        दèतखत 
 

 

 
Ĥमाणीकरण ǓमǓत:२०८१/०२/२१                                          आ£ाले  
                                                                   ǒवçण ुबहादरु घतȸ  

                                                         Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत  

 


