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शु ोधन गाउँपा लकाको बे ज ुफछ ट स ब धी काय व ध , २०81 

तावना: 

 शु ोधन गाउँपा लकाको बे ज ुफछ ट तथा असलु उपर गन, गराउन, आ थक काय व धलाई नय मत, यवि थत 

र जवाफदेह  बनाउने कायलाई सु यवि थत बनाउन वा छनीय भएकोले शु ोधन गाउँपा लकाले शासक य 

काय व ध नय मत गन ऐन, २०७4 को दफा ४ बमोिजम यो काय व ध लागू ग रएको छ । 



 
 

प र छेद– १ 

ारि भक 

१. संि  नाम र ार भः (१) यस काय व धको नाम शु ोधन गाउँपा लकाको बे ज ुफछ ट स ब धी काय व ध -

2081 रहेको छ। 

 (२) यो काय व ध राजप मा काशन भएको म तदेिख लागू हनुेछ ।   

२. प रभाषाः वषय वा संगले अक  अथ नलागेमा यस काय व धमा,   

(क) “असलु उपर गन ुपन रकम” भ ाले च लत ऐन बमोिजम भ ु ानी दन नहनु ेरकम भ ु ानी दएको वा बढ  

हनुेगर  भ ु ानी दएको वा घट  रकम असलु गरेको कारणबाट असलुउपर गनपुन भनी लेखापर ण हुँदा 

ठहयाइएको बे ज ुरकम स झन ुपछ र सो श दले हना मना वा म यौट गरेको रकम तथा गाउँपा लकालाई तन ु

बझुाउनपुन अ य कुनै रकम कलम समेतलाई जनाउँछ । 

(ख) “अि तम लेखापर ण” भ ाले महालेखापर कको कायालयबाट हनु ेलेखापर ण स झनपुछ। 

(ग) “आ त रक लेखापर ण” भ ाले शु ोधन गाउँपा लकाको तो कएको आ त रक लेखा पर कबाट हनुे 

आ त रक लेखापर ण स झनपुछ ।   

(घ) “आथक वष” भ ाले हरेक वषको साउन म हनाको एक गतेदेिख अक  वषको आषाढ म हनाको मसा त 

स मको बा  म हनाको अव धलाई स झन ुपछ। 

(ड.) “एक तह मा थको अ धकार ” भ ाले वडा सिचव र वषयगत शाखा मखुको हकमा शु ोधन गाउँपा लकाको 

शाखा मखु, गाउँपा लकाको कायालय मखुको हकमा शु ोधन गाउँपा लकाको मखु शासक य अ धकृत 

स झन ुपछ । 

(च) “कारोबार” भ ाले सरकार  चल, अचल, नगद  तथा िज सी धनमाल िज मा लई च लत ऐन बमोिजम 

नधा रत काममा खच वा दािखला गन स ब धी स पूण काम स झन ुपछ ।   

(छ) “कायालय” भ ाले शु ोधन गाउँ कायपा लकाको कायालय स झन ुपदछ।सो श दले शु ोधन गाउँपा लका 

मातहत रहेको बषयगत शाखा वा वडा वा वा य सं था वा व भ  एकाइ ह लाई समेत जनाउनेछ ।   

(ज) “कायालय मखु” भ ाले ख ड (छ) बमोिजमको कायालयको मखु शासक य अ धकृत भई कामकाज गन 

तो कएको पदा धकार  स झन ुपछ। 

(झ) “िज मेवार यि ” भ ाले लेखा उ रदायी अ धकृतबाट अ धकार सिु पए बमोिजमको काय संचालन गन, 

िज मा लने, खच गन, लेखा रा ,े आ त रक तथा अि तम लेखापर ण गराई बे ज ु फछयौट गन गराउने, 

सरकार  नगद  िज सी असलु उपर गन गराउने तथा दािखला गन कत य भएको यि  स झनपुछ र सो श दले 

शु ोधन गाउँपा लकाको कामको ला ग सरकार  नगद  वा िज सी लई वा न लई सो काम फछयौटाउने िज मा 

लने जनुसकैु यि  समेतलाई जनाउँछ ।   

(ञ) “तालकु कायालय” भ ाले वडा कायालय तथा बषयगत कायालयको हकमा शु ोधन गाउँ कायपा लकाको 

कायालय स झनपुछ ।   

(ट) “तो कएको” वा “तो कएबमोिजम” भ ाले काय व धमा तो कएको वा तो कएबमोिजम स झनपुछ ।   



 
 

 (ठ) “बजेट संकेत” भ ाले नेपाल सरकारले वीकृत गरेको आ थक संकेत तथा वग करणको अधीनमा रह  

गाउँपा लकाको कायालय, वषयगत शाखा, वडा कायालय वा सो सरहको े ा धकार भएका आयोजना काय म 

आ दको काय कृ त र संगठन समेत छु ने गर  शु ोधन गाउँपा लकाले दएको संकेतलाई जनाउँछ।   

(ड) “बे ज”ु भ ाले च लत कानून बमोिजम पु  याउन ु पन र त नपु  याई कारोबार गरेको वा रा  ु पन लेखा 

नराखेको तथा अ नय मत वा बेमना सव त रकाले आ थक कारोबार गरेको भनी लेखापर ण गदा औ ं याइएको वा 

ठहयाइएको कारोबार स झनपुछ ।   

(ढ) “बक” भ ाले सि त कोषको स ालन गन नेपाल रा  बकबाट वीकृती ा  शु ोधन गाउँपा लकाले 

तोकेको कुन ैबक स झन ुपछ र सो श दले य तो बकको अ धकार योग गर  कारोवार गन गर  तो कएको 

बकको शाखा समेतलाई जनाउँछ ।   

 (ण) “लेखा” भ ाले कारोबार भएको यहोरा देिखने गर  च लत कानून बमोिजम रािखन ेअ भलेख, खाता, कताब 

आ द र सो कारोबारलाई मािणत गन अ य कागजात र तवेदनका साथै व तुीय व धबाट रािखएको अ भलेख 

र आ थक ववरण समेतलाई स झनपुछ ।   

(त) “लेखा उ रदायी अ धकृत” भ ाले आ नो र मातहत कायालयको आ थक शासन संचालन गन, वा षक 

बजेट तयार गन र सो बजेट नकासा ा  गर  खच गन अ धकार सु पने, बजेट तथा काय म अनसुार हनुे 

आ थक कारोवारको लेखा रा  ेर  रा  लगाउने, लेखा ववरण तयार गन गराउन,े व नयोजन, राज व, धरौट , 

िज सी र अ य जन ुसकैु कारोवारको आ त रक तथा अि तम लेखापर ण गराउने, बे ज ु नय मत गन गराउने, 

असलु उपर गन गराउन े वा मनाहा गन गराउन े कत य भएको शु ोधन गाउँपा लका मखु शासक य 

अ धकृतलाई स झनपुछ ।   

(थ) “वडा कायालय” भ ाले शु ोधन गाउँपा लकाको वडा कायालय स झनपुछ। 

(द) “वडा सिचव” भ ाले शु ोधन गाउँपा लकाको वडा सिचवलाई स झनपुछ। 

(ध) “ व नयोजन” भ ाले शु ोधन गाउँपा लका सभा ारा व भ  कायह का ला ग व भ  शीषकमा खच गन 

व नयोजन भएको रकम स झनपुछ ।   

(न) “ व ीय ववरण” भ ाले नेपाल सरकारले वीकृत गरेको मापद ड बमोिजम कुन ै नि त अव धमा भएको 

आ थक कारोवारको सम गत ि थ त दशाउने उ े यले शीषक समेत खु ने गर  तयार ग रएको ववरण स झनपुछ 

र सो श दले कारोवारको ि थ त दशाउने गर  शीषकका आधारमा वनाइएको बजेट अनमुान, नकाशा, खच, 

आ दानी, दािखला र बाँक  रकम समेत खलुाइएको ा  र भ ु ानी ववरण र  सोसगँ स वि धत लेखा, ट पणी 

र खलुासा समेतलाई जनाउँछ ।  

(प) “सि तकोष” भ ाले शु ोधन गाउँपा लकाको सि तकोष स झनपुछ।  

(फ) “सभा” भ ाले शु ोधन गाउँसभा स झनपुछ। 

(ब) “स पर ण” भ ाले आ त रक वा अि तम लेखापर ण तवदेनमा औ ं याइएको बे जकुो स ब धमा पशे हनु 

आएका प ीकरण वा त यासाथ संल न माण तथा कागजातको आधारमा ग रने फछयौट स व धी कायलाई 



 
 

स झनपुछ र सो श दले सभाबाट ग ठत लेखा स म तबाट ा  सझुाव वा नदशनका आधारमा ग रने पर ण  वा 

अनगुमन काय समेतलाई जनाउँछ ।   

(भ) “कायपा लका” भ ाले शु ोधन गाउँकायपा लका स झनपुछ ।   

(म) “सावज नक जवाफदेह को पद” भ ाले पा र मक ठे कएको वा नठे कएको जे भएताप न कुन ै पमा नयु  

हनु ेवा नवािचत हनुे वा मनोनयन हनु ेकानूनी मा यता ा  सावज नक काम, कत य र अ धकार भएको पद 

स झनपुछ ।   

(य) “ वषयगत शाखा” भ ाले गाउँपा लका अ तगत रहेको बषयगत वभाग, महाशाखा, शाखा, कायालय वा 

एकाइलाई स झनपुछ ।  

(र) “बे ज ु फछ ट सहजीकरण स म तः” भ ाले गाउँपा लकामा बे ज ु फछ टका ला ग सहजीकरण गन गठन 

भएको स म त स झनपुछ। 

प र छेद– 2 

बे ज ुफछ ट  

3. आ त रक लेखापर णः(१) गाउँकायपा लकाको कायालय र मातहत कायालयह को आ थक कारोवारको 

आ त रक लेखापर ण नय मतता, मत य यता, कायद ता र भावका रताका आधारमा तो कएको मापद ड भ  

रह  गाउँपा लकाको आ त रक लेखाप र ण शाखावा तो कएको अ धकृतबाट हनेुछ ।   

(२) गाउँपा लकाको आ त रक लेखापर ण स व धी अ य यव था तो कए बमोिजम हनेुछ ।   

(३) गाउँपा लकाको आ त रक वा अि तम लेखापर ण हुँदा सरकार  नगद  वा िज सी मालसामानको लगत छुट 

गरेको वा सरकारलाई हानी नो सानी पु  याएको देिखएमा मखु शासक य अ धकृतले य तो िज मेवार यि बाट 

हानी नो सानी भएको रकम असलु गर  कसूरको मा ा अनसुार वभागीय कारबाह  समेत गनपुनछ।  

4. प ीकरण न दन ेउपर कारबाह ः (१) बे ज ुफ टको कामको सल सलामा सो धएको को जवाफ वा 

माग ग रए बमोिजमको लेखा तथा ववरण तो कएको याद भ  पेश गन ुस बि धत लेखा उ रदायी अ धकृत र 

िज मेवार यि को कत य हनुछे ।   

(२) उपदफा (१) बमोिजम तो कएको याद भ  काम स प  गन नस कने भई मना सव मा फकको कारण स हत 

याद थपको ला ग अनरुोध गरेमा र य तो कारण मना सव देिखएमा सोको  सोधनी गन वा ववरण माग गन 

अ धकार  वा नकायले मना सव मा फकको याद थप ग र दन स नेछ ।   

(३) उपदफा (१) र (२) बमोिजम दइएको याद भ  सो धएको को जवाफ वा माग ग रएको लेखा पेश गन 

नस नेले बे ज ुवा कै फयत देिखएको रकम यहोनपुनछ।   

5. बे ज ुअसूल फछयौट नय मत र लगत कायम गनः (१) महालेखा पर कको तवेदनमा औ ं याएको  वे ज ु

असूल उपर गन ुपन तथा तन ुवा बझुाउन ुपन भनी ठह  याइएको रकमको लगत कायालयले अ याव धक गराई 

रा पुनछ ।  

(२) लेखापर णबाट देिखएको म यौट र हना मना भएको रकम वा तो कए बमोिजम नय मत हनु नसकेको 

वे ज ुरकम िज मेवार यि बाट असूल उपर गनपुनछ ।   



 
 

(३) महालेखा पर कको वा षक तवेदनमा औ याएको बे ज ु स ब धमा कायपा लकाको अनमु तले सभामा 

उपि थत भई आ नो तकृया य  गन र बे ज ुफछ ट स व धी काम कारवाह  गन गराउने उ रदा य व लेखा 

उ रदायी अ धकृतको हनुेछ ।   

(४) वे ज ु असूल फछ ट, नय मत र लगत कायम गन स व धमा सभामा छलफल भई तवेदन वीकृत 

भएप छ सो तवेदनमा उ लेिखत सझुावह  काया वयन गन गराउन ेदा य व कायपा लकाको नदशन बमोिजम 

स वि धत लेखा उ रदायी अ धकृतको हनेुछ ।  

 (५) माण पशे गनपुन बे जकुो हकमा जो जसको नाममा रहेको छ सोह  यि  वा शाखाले आ.ले.प तवेदन 

ा  भएको म तले 35 दन भ  र म.ले.प तवेदन ा  भएको म तले 45 दन भ  अ नवाय पमा फ ट 

गनपुनछ। 

(6) असलु उपर गनपन बे जकुो हकमा जो जसको नाममा उ लेख ग रएको छ उसले तो कएको समयम ै

बझुाउन ुपनछ । यसर  नबझुाएको ख डमा नजलाई दान ग रने सेवा सु वधामा कडाई गनकुा साथै सरकार  

बाँक  सरह असलु उपर ग रनछे । 

(7)  बे ज ुकायम भई एक वषस म प न फ ट नगनह को नामनामेसी सावज नक ग रनेछ । 

(8)  1 वष भ दा प हलेको बे जलुाई ज ुगराउनेलाई कायलयबाट तो कए अनसुारको परु कृत ग रनेछ । 

(9)  बे ज ुफ ट स व धी अ य काय व ध तो कएबमोिजम हनुछे ।  

प र छेद– ३ 

6. बे ज ुफछ ट स म तः (१) गाउँपा लकाबाट स पादन ग रन ेकायह मा आ त रक लेखापर क तथा अि तम 

लेखापर कले लेखापर णको ममा औ याइएका वषयह  तथा कायालयको नाममा कायम भएको नय मत 

गनपन र बे ज ुफ यौट गन देहाय बमोिजमको  एक बे ज ुफ यौट स म त गन स नेछ । 

क. लेखा स म तको संयोजक    संयोजक 

ख. गाउँपा लका अ य      सद य 

ग. उपा य       सद य 

घ. मखु शासक य अ धकृत    सद य 

ङ.आ थक शासन शाखाका कमचार  2 जना   सद य 

च. ा व धक शाखाका कमचार   2 जना    सद य 

छ. आ.ले.प शाखा मखु वा आ.ले.प हेन कमचार   सद य सिचव 

(2) आ.ले.प शाखामा कुनपै न कमचार  नभएको ख डमा . .अले तोकेको पाचौ तहको कमचार  सद य सिचव 

रहन स नछे । 

 (2) वे ज ु असूल फछ ट, नय मत र लगत कायम गन स व धमा बे ज ुफ ट स मतलाई कायप  दन 

स कन े। 

7. बे ज ुफ य ट स म तको काम, कत य र अ धकारः दफा 6 बमोिजम ग ठत बे ज ुफ य ट स म तको काम, 

कत य र अ धकार देहाय बमोिजम हनुेछ । 



 
 

क) लेखापर णबाट देिखएका म यौट, हना मना र असलु उपर गनपुन ठह रएको बे ज ु बाहेक नय मत 

याबाट फ ट तथा स पर ण हनु नसकेका बे ज ुस बि धत, सरकार  नगद  िज सीको हानी नो सानी 

नभएको पु ाई स हत फ य टको न म  सफा रस भई आएमा औिच यको आधारमा य तो बे ज ु नय मत वा 

मनाहा गर  बे जकुो लगत क ा गन । 

ख) ख ड (क) बमोिजम फ य टको न म  स म तमा सफा रस भई आएका बे ज ुफ ट गन न म ने भएमा 

स बि धत शाखालाई बे ज ुरकम नय मत वा असलु उपर गन लेिख पठाउने । 

ग) गाउँपा लका थापनादेिख हालस मका नय मत गनपुन तथा असलुउपर गनपुन ववरणह को वष प छे लगत 

तयार पान । 

घ) नय मत गरेको र असलु उपर गरेको ववरण आव यकता अनसुार कायपा लकामा पशे गन र सावज नक 

गन। 

ङ) बे ज ुफ टका ला ग स बि धत नकाय र सरोकारवालाह सगँ छलफल / अ तर या / सम वय / 

स पक गन। 

च) बे ज ुफ टका ला ग ताकेता गन र आव यक नदशन दने । 

छ) बे ज ुफ टको ैमा सक तवेदन कायपा लकामा पेश गन र सावज नक गन । 

ज) गाउँपा लकालाई शु य बे ज ुघोषणा गन उपयु  आधार तयार पान । 

झ) स म तका पदा धकार ह ले आफूले सेवा गदा सेवा ा  गन वाला बे जसुगँ स बि धत यि  वा नकाय हो 

होइन य कन गरेर मा  सेवा दान गन । 

ञ) वा षक बजेट योजना तथा काय म तय गदा बे जसुाग स बि धत भएको नकाय वा य ी य  पमा 

लाभाि वत हनुे गर  व नयोजन नगन । 

ट) बे ज ुफ ट गन बाक  रहेका नकायह लाई कुनै प न कारको अनदुान दान नगन । 

8. बे ज ुफ य ट स म तको सेवा सु वधाः बे ज ुफ ट स म तमा र ह कामकाज गरेको स ब धमा नजको एक 

म हना बराबरको सेवा सु वधा उपल ध गराउन स कने छ । साथै स म तको बैठकको सेवा सु वधा बमोिजम त 

बैठकमा सहभागी भए बमोिजम .1000/- उपल ध गराउन स कनेछ र आव यकताको आधारमा बैठक अ य 

शाखामा कायरत कमचार लाई समेत आमि त गन सकनछे । 

9. बाधा अ काउ फुकाउने अधकार  

यस काय व ध बमोिजम काय गदा गराउँदा आइपन बाधा अ काउ फुकाउने स पूण अ धकार गाउँ 

कायपा लकामा न हत हनुेछ । 
 

10. बचाउ 

यो काय व ध संघ¸ देश र गाउँसभाबाट पा रत अ य कानूनसगँ बाँिझएमा बािझएको हदस म वतः न कृय 

हनुछे । 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

अनसूुची - 1 

दफा 6 सगँ स ब धीत  

बे ज ुफ ट स मतको पदा धकार लाई कायादेश दने ढाँचा 

                                               म तः- 
 

वषयः- कायादेश स ब धमा । 

ी .................. 

..........................। 

 



 
 

  ततु वषयमा तपाईलाई शु ोधन गाउँपा लकाको बे ज ुफछ ट स ब धी काय व ध ,२०81 को 

दफा 6 बमोिजमको स म तमा र ह कामकाज गन गर  कायादेश दइएको छ । च लत ऐन, नयम र 

कानूनको आधारमा र ह काय स पादन तथा काय फछयौट गनहुोला । 

                                                                 

                ....................

            अ य / . .अ. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

अनसूुची –  2 

(दफा 7 सँग स बि धत) 

तवेदन पेश गन ढाँचा 
वषयः तवेदन स ब धमा 

ी ...................... 

शु ोधन गाउँपा लका, प देह  । 

 ततु वषय यस कायालयबाट  
 

स.नं बैठक सं या नय म त बे ज ु
फछयौटका ला ग 
प ाचार/सम वय 

असलुउपर हनु ेबे ज ु
फछयौट ला ग 
प ाचार/सम वय 

नय म त बे ज ु
फछयौटला ग  

असलुउपर 
हनुे बे ज ु

फछयौटला ग 



 
 

ग रएको सं या ग रएको सं या 

      

      

      

      

 

 

 

                                                            संयोजकको 

नाम थरः 

पदः 

                                                            ह ता रः- 

                                                          म त 
 

 

 

 

 

 

 

 

अनसूुची –  3 

(दफा 8 सँग स बि धत) 
 

स.नं कमचार  तथा 
पदा धकार को 

नाम 

अ त र  काम गरेको 
समय (घ टामा) 

स पा दत मु य काम कै फयत 

     

   



 
 

   

     

   

   

     

 

 

कमचार /पदा धकार को नामः-      कायालय मखुको नामः- 

द तखतः-        द तखत 
 

 

 
माणीकरण म त:२०८१/०२/२१                                          आ ाले  

                                                                   व ण ुबहादरु घत   
                                                         मखु शासक य अ धकृत  

 


