
 

 

 

 

 

 

   थानीय राजप  
 शु ोधन गाउँपा लका ारा कािशत 

ख ड :७ शु ोधन साउन, १३ गते  २०८१ साल सं या :१  अ त रताकं:-२०८१/०४/१३  

भाग : २ 

शु ोधन गाउँपा लका 

शु ोधन गाउँपा लकाको स पि  कर यव थापन कायिविध, २०८१ 

 
 

तावना: शु ोधन  गाउँपािलकाको आिथक ऐन, २०८० ले गाउँपािलकाको े िभ को घर र घरज गामा 
स पि  कर लगाई बाँक  ज गा र घर नभएका अ य ज गामा भिूमकर (मालपोत) लगाउने यव था गरे अनु प 
स पि  कर शासनलाई प , पारदश  तथा यवि थत गन बा छनीय भएकोल,े शु ोधन गाउँपािलकाको 
आिथक ऐन, २०८१ दफा १४(क) ल े िदएको अिधकार योग गरी गाउँ कायपािलकाल े यो कायिविध 
बनाएको छ । 

प र छेद-१ ारि भक 

१. संि  नाम तथा ार भः (१) यो कायिविधको नाम "स पि  कर यव थापन कायिविध, 
२०८१" रहकेो छ । 
(२) यो कायिविध राजप मा काशन भएपिछ  लाग ुहनेछ । 

२. प रभाषाः िवषय वा सङ्गले अक  अथ नलागेमा यस कायिविधमा, 
(क) "ऐन"  भ नाले शु ोधन  गाउँपािलकाको आिथक ऐन, २०८१ लाई स झन ुपछ । 



(ख) "करदाता" भ नाले गाउँपािलका े िभ  र घरले चचको ज गाको आिधका रक वािम व 
भएका यि लाई जनाउछ ।  

(ग) "घर" भ नाले सबै कारका भवन,  टहरा,  गोदाम,  सेड,  यारेज ज ता थायी संरचनालाई 
स झन ुपछ । 

(घ) "घरले चचको ज गा" ज मा भ नाले घरले ओगटेको ज गाको े फल र अिधकतम सो े फल 
वरावरको थप ज गा स झनपुछ । 

(ङ) "गाउँपािलका" भ नाल ेशु ोधन  गाउँपािलकालाई स झन ुपछ । 
(च) "िबजक" भ नाले करदातालाई जानकारी िदने उ े यले गाउँपािलकाल े तयार गरेको 

स पि को मू याङ्कन र सोमा ला ने कर स ब धी िबललाई स झनपुछ । 
(छ) “स पि " भ नाल ेघर र सो घरले चचको ज गालाई स झनपुछ । 
(ज) "स पि  कर" भ नाल े स पि को मू याङ्कन गरी सोको आधारमा ला ने करलाई 

स झनपुछ ।  
(झ) "स पि  धनी" भ नाल ेगाउँ े  िभ  आ ना नाममा घर भएका ाकृितक तथा अ ाकृितक 

यि , सरकारी तथा अध सरकारी िनकाय वा सघंसं था समेतलाई जनाउँछ । 

 

  

प र छेद २ : स पि को िववरण संकलन तथा अिभलेख स ब धी यव था 

३. स पि को िववरण संकलन िविधः  (१) गाउँपािलकाले स पि  कर लाग ूगन योजनका लािग 
करदाता र िनजको नाममा रहकेो स पि को िववरण संकलन गनछ । 
(२) गाउँपािलकाले येक ३ वषमा एक पटक गाउँपािलका े िभ का स पि  धनीह लाई 

अनसुचूी- १ बमोिजमको ढाँचामा स पि  िववरण दािखला गन सचूना आ ान गनछ । य तो सचूना पिहलो 
पटक ३५ िदनको काशन ग रनेछ ।  

(३) उपदफा (१) बमोिजमको िववरण संकलनका लािग गाउँपािलकाले स पि  कर योजनको 
लािग तयार ग रएको स पि  िववरण र करदाताह ले उपल ध गराएको िववरणका आधारमा स पि  तथा 
स पि  धनीको पिहचान गरी स पि को लगत अ ाविधक गनछ । 

४. स पि  िववरण सकंलन स ब धी यव था: (१) दफा ३ बमोिजम करदाताह बाट स पि को 
िववरण संकलन तथा अ ाविधक गन अनसुचूी- २ बमोिजमको फाराम योगमा याईनेछ । 

(२) कुन ै यि को वािम वमा रहकेो घर तथा सोल े चचको ज गाको स य त य िववरण भरी 
गाउँपािलकामा दािखला गन ुस बि धत स पि  धनीको कत य हनेछ । यसरी स पि  िववरण दािखला गदा 



घर भएको ज गामा एक भ दा बढी िक ा जोिडएको भएमा य तो िववरण उ लेख गरी िववरण पेश गनु 
पनछ । 

(३) स पि  धनीले गाउँपािलकामा एकपटक िववरण दािखला ग रसकेपिछ यसमा कुनै प रवतन 
नभएस म पनु स पि  िववरण दािखला गनपुन छैन । 

(४) संयु  वािम वमा रहकेो स पि को िववरण स पि  धनीह ले संयु  पमा वा सो म ये कुन ै
एकजनाले दािखला गन स नेछ । 

(६) गठुीको वािम वमा रहकेो वा सोनी टटएको कारण ज गाधनीको वािम वमा रहकेो ज गामा 
गाउँपािलकाबाट न सा पास गराई मोहीले िनमाण गरेका घर तथा घरल ेचचको ज गाको िववरण संकलन 
गरी सोको मू याङ्कनका आधारमा स पि  कर मोहीबाट असलू गन सिकनेछ । 

तर, यसरी स पि  कर बझुाएक आधारमा मा  सो घर बनेको ज गामा मोहीको वािम व कायम 
भएको मािनने छैन र वािम व कायम हने यव था चिलत काननू बमोिजम हनेछ 1 

(७) करदाताल ेउपदफा (१) बमोिजमको स पि को िववरण स पि  धनी वयंले गाउँपािलका वा 
तोक एको वडा कायालयमा दािखला गन ुपनछ । 

(८) करदाताल ेस पि को िववरण दािखला ग रसके पिछ घर वा घरल ेचचको ज गाको वािम वमा 
प रवतन भएमा वा घरमा थप िनमाण काय गरेको वा घरको केही भाग भ काएको कारणले स पि  थपघट 
हन गएमा सोको माण सिहतको िववरण पतैीस िदनिभ  गाउँपािलकामा बझुाउन ुपनछ । 

तर, स पि  धनी वयं उपि थत भई िववरण दािखला गन नसकेमा सगोलको प रवारका 
काननूबमोिजम उमेर पगुेका कुनै सद यले वा स पि  धनीको वारेसनामा ा  यि ले र प रवारका अ य 
सद य नभएका नाबालक तथा असहाय यि को हकमा वडा सिमितको िसफा रश सिहत िनजको संर कले 
स पि  िववरण बझुाउन स नेछ । 

५. स पि को माण तथा िववरण संकलन स ब धी यव थाः (१) करदाताले स पि को िववरण 
दािखला गदा े फल समेत खलेुको आ नो घर ज गाको वािम वको माण साथै पेश गन ुपनछ । 

तर, गठुीको ज गामा मोिहयानी कायम गरी यि  वा सं थाले िनमाण गरेका घरह को लकमा गठुी 
सं थानल ेगरेको मािणत वा मालपोत ितरेको माणलाई आधार िलन यसल ेबाधा पयुाएको मािनन ेछैन । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम पेश भएको माण आिधका रक नभएमा य तो घरज गाको िववरण 
गाउँपािलकाले वीकार गन छैन । 

(३) करदाताह ले स पि  िववरण दािखला गदा देहाय बमोिजमका कागजातह  समेत सल न गरी 
पेस गन ुपनछ । 



(क) स पि  कर लाग ूहनभु दा अिघ लो आिथक वषस मको घरज गा कर वा मालपोत ितरेको 
िन सा वा गाउँपािलकाले मािणत ग रिदएको िववरण, 

(ख) ज गा धनी माणपजुाको ितिलिप वा ज गाको वािम व र े फल खलेुको माण 
कागजात, 

(ग) न सा पास ग र बनाएको संरचनाको हकमा घर िनमाण न सा पास इजाजत प  या िनमाण 
स प न भएको माण म ये कुन ैएक । 

(४) चिलत कानून बमोिजम न सापास गरी िनमाण गनपुन तर न सा पास नगरी िनमाण भएका 
घरको स पित िववरण बु दा य ता घरको हकमा करदाताल े िदएको िववरणलाई नै आधार मानी घरको 
आकार, कार, बनोट, उपयोग एवं िनमाण िमित कायम गन सिकनेछ । 

तर, यसरी िववरण वीकार गरी स पि  कर िलएको आधारमा मा  घरको न सा पास भएको मािनन े
छैन । 

(५) गाउँपािलका घोषणा पवू बनेका र न सा पास नभएका घरह को िववरण स बि धत ज गा धनीले 
घोषणा गरेको िववरणलाई आधार मानी घरको आकार, कार, बनोट, उपयोग एवं िनमाण िमित कायम गन 
सिकनेछ । 

(६) कर ितन दािय व भएका कुनै स पि  धनीको ज गामा िनजको म जरुनामा िलई अक  यि ले 
घर िनमाण गरेमा घर समेतको िववरण दािलला गन र स पि  कर बझुाउने दािय व स बि धत ज गाधनीको 
हनेछ । 

(७) करदाताले पेश गरेको िववरण तथा माण जाँच गरी दता गन गाउँपािलकाल ेटोली खटाउन 
स नेछ र य ता कमचारी वा टोलील ेबु न चाहकेो सचूना वा माग गरेको िववरण उपल ध गराउन ुस बि धत 
स पित धिनको कत य हनेछ । 

(८) कुन ैएक करदाताल ेिववरण दािखला गरी स पि  कर बझुाएको स पि  अक  यि ले ख रद 
गरेमा यसरी ख रद गन यि ले स पित ख रद गरेको िमितले पैितस िदनिभ  ख रद गरेको माण संल न 
गरी स पि  िववरण फाराम भरी गाउँपािलकामा बझुाउन ुपनछ । 

(९) गाउँपािलकाले क यूटर अनलाईन िविधको यव था गरी स पि  िववरण बझुाउने यव था 
गन स नेछ । 

६. स पि को अिभलेख स ब धी यव था: (१) गाउँपािलकाले वडागत पमा अलग अलग लगत 
िकताब खडा गरी येक स पि  तथा स पि  धनीको छु ाछु ै िववरण देिखने गरी अनसुचूी-३ बमोिजमको 
ढाँचामा स पि को अिभलेख रा न ुपनछ । 



(२) उपदफा (१) बमोिजम रािखएका अिभलेखलाई पु ीगन कागजातह  संकलन गरी यवि थत 
पले फाइिलङ्ग गरी अ ाविधक गन ुपनछ । 

(३) गाउँपािलकाले स पि  कर यव थापन गन क यटूरीकृत िविध योग गन स नेछ र यसरी 
िविधको योग गदा स भव भएस म सरकारी िनकायल े िवकास गरेको बा मािणत गरेको स टवयर 
योगमा याउन ुपनछ । 

प र छेद ३: स पि को मू याङ्कन स ब धी यव था 

७. स पि को मू याङ्कन िविध: (१) घर र घरले चचको ज गाको यूनतम मू याङ्कन दर अनसुचूी- ४ 
बमोिजमको हनेछ भने भिूमकर (मालपोत) रिज ेसन पा रत योजनको लािग मालपोत कायालयबाट 
मू याङ्कन गरेको दरको आधारमा हनेछ । 

(२) घरको मू याङ्कन योजनका लािग घरको आकार, कार, बनोटको िकिसम, उपयोग तथा 
िनमाण िमित करदाताल ेपेस गरेको िववरण अनसुार कायम ग रनेछ । 

तर, न सापास भएका घरको हकमा न सापास माणप लाई आधारका पमा िलन यस यव थाले 
बाधा पयुाएको मािननछेन । 

(५) घरल ेचचको ज गामा एक भ दा बढी िक ा जोिडएको भएमा स पणू ज गाह लाई एउटै लट 
मानी मू याङ्कन गरीनछे । 

(६) यस कायिविधमा अ य  जे सकैु लेिखएता पिन गाउँपािलकाले होटल, िसनेमा हल, ठूला 
उ ोग, कलकारखाना ज ता घरह को थलगत पमा नै नापजाँच गरी मू याङ्कन गन स नेछ । 

८. करदाताको स पि को मू याङ्कनः (१) करदाताको स पि को मू याङ्कन अनुसूची-५ 
बमोिजमको ढाचँामा कर अिधकृत वा िनजले तोकेको कमचारीले गनछ । 

तर, स पि  करको लािग क यटुर स टवयेर जडान ग रएमा सो माफत मू याङ्कन गन यसले बाधा 
परुयाएको मािनन ेछैन । 

 (२) स पि को मू याङ्कन दरमा एक आिथक वषस म कुन ैपिन संशोधन ग रने छैन । 

९. िववरण पेस नगन करदाताको स पि को मू याङ्कन स ब धी यव था:  कुन ैकरदाताल ेयस 
कायिविध बमोिजम पेश गनपुन िववरण दािखला नगरेमा कर अिधकृतले य ता यि लाई आिथक ऐन र 
यो कायिविधको यव था बमोिजम िववरण दािखला गन िलिखत आदेश वा सचूना िदन स ने वा अनमुानको 
आधारमा कर िनधारण गन स नेछ । 

 



प र छेद-४: स पि  करको दररेट िनधारण तथा िविलङ स ब धी यव था  

१०. स पि  करको दररेट तथा अ य शु क िनधारण: (१) स पि  मू याङ्कन याब करको दर येक 
वष आिथक ऐनमा तोिकए बमोिजम हनेछ । 

(२) गाउँपािलकाको आिथक ऐनल ेफोहोरमैला यव थापन, सडकब ी ज ता आफूले उपल ध 
गराउने सेवा सिुवधाका िनि त स पि  करको िनि त ितशत शु क वा द तुर थप गरी लगाउने यव था 
भएमा गरी सो द तुर स पि  करसंगे असूल उपर गन ुपनछ । 

(३) उपदफा (२) बमोिजम सेवा सिुवधाको िनि त लगाइएको थप शु क वा द तुर बापत उठेको 
रकमको अलग िहसाब राखी रा न ुपनछ । 
 
११. कर िबजक जारी गन: (१) स पि को मू याङ्कन तथा कर िनधारण भइसकेपिछ गाउँपािलकाले 
अनुसूची-६ को ढांचामा स पि  करको िबजक तयार गरी असोज मसा त िभ  करदातालाई उपल ध गराउनु 
पनछ । 

(२) उपदफा (१) बमोिजम करदातालाई कर िबजक उपल ध गराउने कायका लािग प , 
एस.एम.एस, इमेल वा सचंारका अ य मा यमलाई योगमा याउन सिकनेछ । 

(३) गाउँपािलकाबाट स पि  करको िवजक तयार भइनसकेको अव थामा करदाताले कर बझुाउन 
चाहमेा त काल ैिबजक तयार गरी कर असलु गन ुपनछ । 

(४) गाउँपािलकाल ेजारी गरेको िबजक उपर िच  नबझुेमा स बि धत यि ले तीस िदन िभ  मुख 
शासिकय अिधकृत सम  िलिखत पमा गनुासो वा उजरुी गन स नेछ । 

(५) उपदफा (४) बमोिजम पन आएको िनवेदन मािथ मुख शासक य अिधकृतले आव यक 
जाँचबझु गरी तीस िदन िभ  िनणय िदन ुपनछ । 
 

प र छेद ५ स पि  कर असुली स ब धी यव था 
१२. स पि  कर असलुी: (१) गाउँपािलकाले स पि  कर यव थापनका लािग छुटै स पि  कर इकाई 
गठन गन वा सो स ब धी काम गन वडाको कुनै कमचारी तो न स नेछ । 

(२) स पि  कर स ब धी स पणू अिभलेखह  उपदफा (१) बमोिजमको इकाई मुख वा तोिकएको 
कमचारीको िज मामा रहनेछ । 

(३) करदाताबाट स पि  कर असूल गनपुूव स पणू ज गाको मालपोत रकम असलु गरी स पि  कर 
िनधारण भए प ात घरले चचको ज गाको हन आउने मालपोत रकम क ा गरी खदु स पि  कर िनधारण गन ु
पनछ । 

(४) गाउँपािलकाको स पि  कर इकाईबाट असलु भएको स प ी कर रकमको दैिनक िववरण तयार 
गरी सोको भोिलप ट बक दािखला गन र सोको बक दािखला भौचर तथा िववरण आिथक शासन 
महाशाखामा बझुाउने दािय व स बि धत शाखा मुखको हनेछ । 



(५) वडा कायालयह बाट संकलन भएको स पित कर रकम हरेक ह ाको आईतवार बक दािखला 
गरी सो को भौचर तथा िववरण राज व शाखामा बझुाउने दािय व स बि धत वडा सिचवको हनेछ । 

(६) स पि  कर संकलन गन खिटएको कमचारीले करदाताबाट स पि  कर असलू भैसकेपिछ 
िनजलाई त कालै सोको िन मा व प अनसुचूी-७ बमोिजमको ढाँचामा नगदी रिसद उपल ध गराउन ुपनछ 
। 

(७) करदाताले गाउँपािलकामा स पि को िववरण दािखला नगरेको वा गाउँपािलकाल े स पि  
पिहचान गन नसकेका कारणल ेकुनै करदाता कर ितन दािय वबाट मु  हने छैन । 

(८) आिथक ऐनबाट स पि  कर लाग ू गन िनणय भइसकेपिछ कुनै पिन अव थामा कुन ै पिन 
अव थामा कर असलुीमा छुट िदईने छैन । 

(९) करदाताले ऐन तथा यस कायिविध बमोिजम बझुाउँन ुपन स पि  कर अ ीम पमा बझुाउँन 
चाहमेा गाउँपािलकाले अ ीम पमा रकम बु न स नेछ र यसरी बझुेको रकमलाई धरौटीको पमा राखी 

येक वष कर रकममा िमलान ग रनेछ । 
(१०) गाउँपािलकाल ेअनलाईन िविधबाट कर संकलन गन यव था गन स नेछ । अनलाईनबाट 

कर असलु भएपिछ स बि धत य को इमेल ठेगानामा नगदी रिसदको ितिलिप पठाउने यव था गन ु
पनछ । 

 
प र छेद ६ पुर कार, िमनाहा तथा द ड ज रवानास ब धी यव था 

१३. ज रवाना ला ने: (१) करदाताले झु ा िववरण दािखला गरेको मािणत भएमा िनजको स पि को पनुः 
कर िनधारण गरी ज रवाना सिहतको कर रकम असलु उपर ग रनेछ र य तो ज रवाना लकुाएको स पि मा 
ला ने करको पचास ितशत रकम बराबर हनेछ । 

(२) करदाताले स कल कागजातलाई केरमेट गरी िववरण अ यथा गरेको, घरको परूा त लाको 
सं या उ लेख नगरेको, एक त लाको े फलमा प  ितशतभ दा बढी फरक पारेको, घरको कार तथा 
बनोटको िकिसम फरक पारेको र घरको योग स ब धमा गलत िववरण दािखला गरेको पाइएमा मोलाई झू ा 
िववरण दािखला गरेको मानी उपदफा (१) बमोिजम पनुः कर िनधारण गरी ज रवाना समेत असलुउपर ग रनेछ 
। 

(३) कुन ैस पि  धनील ेझु ा िववरण दािखला गरेको भनी गाउँपािलकामा उजरुी ा  भएमा वा 
अ य कुनै ोतबाट कर इकाईमा जानकारी ा  हन आएमा य तो उजुरी उपर मुख शासक य अिधकृतले 
आफै वा अ य कमचारी खटाई पिैतस िदनिभ  जाँचबझु गन ुगराउन ुपनछ । 
(४) उपदफा (३) बमोिजम जाँचबझु गदा उजुरी सही ठह रएमा उजरुी िदन े यि लाई य तो करदाताबाट 
असलू भएको ज रवानाको १५ ितशत रकम परु कार िदई सोको अिभलेख गो य रािखनछे । 
१४. कर छूट तथा ज रवाना स ब धी यव था: (१) गाउँपािलका े िभ का स पि  िलने येक वषको 
स पि  कर सोही आिथक वषिभ  भु ानी ग रस न ुपनछ । 



(२) समय भ दा पिहले भु ानी गन करदातालाई िदईने छुट तथा िवगतको ब यौता ला ने ज रवाना 
आिथक ऐनले तोके बमोिजम हनेछ । 

(३) उपदफा (२) मा जनुसकैु कुरा लेिखएको भएता पिन य तो ज रवाना रकम करदाताल ेितनपुन 
कर रकमभ दा वढी हनेछैन । 

(४) स पि  कर ब यौता रा ने करदातालाई गाउँपािलकाले उपल ध गराउँदै आएको आकि मक 
बाहकेका अ य सेवा सिुवधा ब द गन स नेछ । 

(५) स पि  कर ितरेको नगद रिसद पेश नगरेस म करदातालाई गाउँपािलकाबाट दान ग रने अ य 
नया ँसवेा सिुवधाह  उपल ध गराइने छैन । 

(६) ऐन तथा यस कायिविध बमोिजम िनधारण भएको स पि  कर तथा सोमा ला ने ज रवाना 
गाउँपािलकाको कुनै पिन िनणयबाट छूट वा िमनाहा िदइनेछैन ।  

(७) उपदफा (६) को यव था िवपरीत गाउँपािलकाको कुनै सिमित, पदािधकारी वा कमचारीले कर 
तथा ज रवाना िमनाहा िदएको ख डमा िमनाहा िदएको रकम िनजबाट असलुउपर ग रनेछ । 

तर, कुन ैकरदाताको स पि  भकू प, बाढी, पिहरो, आगलागी ज ता ाकृितक कोपका कारण 
ित भएमा ा  िनवदेनका आधारमा जाँचबझु गरी मािणत भएमा ित बराबरको स पि मा ला ने कर 

गाउँपािलकाको कायपािलकाको िनणयले िमनाहा िदन सिकनेछ ।  
(८) स पि  कर चु ा भइसकेको कुनै स पि मा सोही आिथक वषमा पनुः कर ला न ेछैन । 
(९) स पि  कर लाग ूहनभु दा अिघका आिथक वषको घर तथा ज गामा ला ने मालपोत वा घरज गा 

कर चु ा नभएस म गाउँपािलकाले स पि  कर बुिझिलने छैन । 
 
 
 
 

प र छेद ७: िविवध 
१५. वयंसेवक िनयु  गनस ने: स पि को िववरण संकलन तथा क यटुरमा िव  गन काम मौजुदा 
कमचारीबाट िनधा रत समयमा स प न गन नसिकने भएमा कायपािलकाले समय, लागत र काय े  तोक  
बढीमा ३ मिहनाको लािग वयंसेवकह  प रचालन गन स ने गरी काय गन स नेछ । 
 
१६. कमचारीलाई थप सुिवधा िदनस नेः स पि को िववरण दािखला मू याङ्कन गरी िबजक तयार 
गन काम िनधा रत समयमा स प न गन मौजदूा कमचारीलाई अित र  समय काय गराउन ुपन अव थामा 

ित एकाई कायको िनिम  गाउँपािलकाले तोकेको दरल ेथप सिुवधा िदन सिकनेछ । 
 



१७. कागजातको गो यताः स पि  कर योजनका लािग करदाताबाट ा  कागजात तथा अिभलेख 
गो य रािखनेछ र य तो कागजात तथा अिभलेख गाउँपािलकाको योजन बाहके अ य कायमा माणको 
पमा उपयोग ग रन ेछैन । 

तर, कुन ैसरकारी िनकायबाट सो स ब धी जानकारी माग भई आएमा मुख शासिकय अिधकृतले 
य तो अिभलेख वा कागजात उपल ध गराउन स नेछ । 

 
१८. खाता तथा फारामः स पि  करको योजनका लािग गाउँपािलकाले आव यक खाता तथा फारामको 
िवकास गरी लाग ूगन स नेछ । 
 
१९. स पि  मू याङ्कन िसफा रशको आधार: गाउँपािलकाले करदातालाई आय मािणत तथा 
स पि को मू याङ्कन मािणत गरी उपल ध गराउँदा िनजले स पि  कर ितन योजनका लािग कायम 
भएको मू यलाई आधार मािननेछ । 
 
२०. सहयोग िलनस ने: गाउँपािलकाले ज गा तथा घरको लगत अ ाविधक गन कायालयका लािग 
ज गाको नापी गराउने, ज गा ख रद िब को सचूना ा  गन, ज गाको मू याङ्कन दर कायम गन ज ता 
कायको लािग अ य सरकारी कायालयसगँ सम वय तथा सहकाय गन स नेछ । 
 
२१. िववरण सावजिनक गनुपन: गाउँपािलकाले मािसक पमा असलु भएको स पि  कर र वािषक 

पमा उठेको स पि  कर तथा सो स ब धमा भएका ि याकलापह को समी ा सिहतको िववरण तयार गरी 
वािषक पमा सावजिनक गन ुपनछ ।  
 
२२. अिधकार यायोजन: यस कायिविध बमोिजम कर अिधकृतलाई ा  अिधकार मातहतका कुनै 
कमचारीलाई यायोजन गन सिकनेछ । 
 
२३. थप फारामह को ढाँचा वीकृत गन: यस कायिविधको काया वयनको लािग गाउँ कायपािलकाले 
आव यक थप फारामह को ढाँचा तयार गन स नेछ । 
 
२४. कायिविधको या या सशंोधन: (१) यो कायिविधको अि तम या या गन अिधकार गाउँ 
कायपािलकामा रहनेछ । 

(२) संघीय काननू वा गाउँपािलकाको चिलत एनेमा संशोधन भएको कारण यस कायिविधमा 
उि लिखत ावधानह  सो कानूनको ितकूल हन गएको अव थामा बाहके यस कायिविधका यव थाह  
कायम रहकेो मािननेछ । 



 
२५. बाधा अड्काउ फुकाउः यस कायिविधमा भएका यव थाह  काया वयन गदा कुनै बाधा आईपरेमा 
अड्काउ आईपरेमा गाउँ कायपािलकाको िनणय अनसुार बाधा अड्काउ फुकाउन सिकनेछ । 
 
२६.खारेजी र बचाउः- शु ोधन गाउँपािलको एक कृत स पि  कर यव थापन कायिविध, २०७५ खारेज 
ग रएको छ र सो कायिविध अनसुार भएका कामह  यसै बमोिजम भएको मािनन ेछ । 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



अनुसूची १ 
(दफा ३ को उपदफा (२)सँग स बि धत) 

शु ोधन  गाउँ कायपािलकाको कायालय 
मानपकड़ी, प देही 

 स पि  िववरण पेश गनबारे स पि  धनीह लाई अ य त ज री सूचना 
 
 

        यस शु ोधन  गाउँपािलकाले आिथक ऐन २०८० बमोिजम  स पित कर असलू गन योजनको लािग यस 
गाउँपािलका े िभ  ज गा रहकेा ज गाधनीह लाई आ नो ज गा र सो ज गामा बनेको संरचनाको िववरण दािखला गरी 
शु ोधन गाउँपािलकाको स बि धत वडा कायालयमा िववरण पेश गनहुन यो सचूना कािशत ग रएको छ ।  
       स पि  िववरण दािखला गन फाराम वडा कायालयबाट उपल ध हने हदँा फाराम ा  गनभुई सो फाराममा स यत य 
िववरण भरी तपिसलका कागजातह  सल न रािख आगामी.............. मिहना.........गते िभ   स वि धत वडा 
कायालयमा दािखला गनुहन अनरुोध ग र छ । य तो िववरण ज गाधनी आफै वा िनजको सगोल प रवारका यि  वा 
िनजको म जरुीनामा ा  यि ले मा  बझुाउन स नेछन् । शु ोधन  गाउँपािलकाले तोकेको अि तम िमितस म पिन 
िववरण दािखला नगन ज गाधनीह ले िवल ब शु क ितनपुन हदँा तोिकएको समयिभ ै आ–आ नो स पि  (घर र घरले 
चचको ज गा) को िववरण पेश गनुहन हािदक अनुरोध ग र छ । िवगतका बषह मा बुझाई सकेका करदाताले समते यस 
पटक अिनवाय पमा आ-आ नो िववरण बुझाउन ुहन जानकारी गराई छ ।  
        िववरणसाथ संल न गनु पन कागजातह   

क) ज गाधनी माण पजुाको ितिलिप 
ख) नाग रकता माण प को ितिलिप, हाल स म स पि  कर र मालपोत बुझाएको रिसदको ितिलिप 
ग) स पि  धनी वा िनजको प रवारको उमरे पगुके  सद य उपि थत हन नसकेमा िनजल ेिदएको म जरुीनामा 
घ) गाउँपािलका गठन प ात बनेको घर भएमा िनमाण इजाजत या काय स प न ितवदेनको ितिलपी 

 

 िव ततृ जानकारीको लािग स वि धत वडा कायालय वा गाउँपािलकाको राज व शाखामा स पक रा न सिकने 
छ । 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



अनुसूची- २ 
(दफा ४ को उपदफा (१) संग स बि धत) 

शु ोधन  गाउँपािलका 
गाउँ कायपािलकाको कायालय, 

मानपकड़ी, प देही ।  
स पि  िववरण दािखला फाराम 

 
ी मुख शासक य अिधकृत य,ू 

शु ोधन  गाउँ कायपािलकाको कायालय, 
मानपकड़ी, प देही । 
 
महोदय, 

यस गाउँपािलकाको िमित ........ गते कािशत सचूना अनसुार मैले/हामीले स पि  कर योजनका 
लािग तपिसलमा लिेखए बमोिजमको स पि को िववरण दािखला गरेको छु । यस बमोिजम गाउँपािलकाले 
स पि  कर िनधारण ग र िदएमा मेरो हा ो म जरु छ, तपिसलमा उ लेिखत िववरणह  झु ा ठहरे 
गाउँपािलकाको िनणय तथा काननू वमोिजम द ड सजाय सहलँा बझुाउँला । 
 
(क) स पित धनीको िववरण      (ख) िववरण दािखला गन यि को िववरण 

१. स पित धनीको नाम र थरः          द तखतः 
२. बाब ुपितको नाम र परः           नाम र थरः 
३. बाजे ससरुाको नाम र थरः                    ठेगानाः 
४. नाग रकता माण प  न बर:          ज गा घरधनीसगँको नाताः 
५. पेशा यवसायः           िमितः 
६. घर ज गा घरधनी बसोबास गन 

न.पा./गा.पा. 
वडा न.ं      टोल    ब ती    घर न.ं 
ईमेलः 

७. स प ी धनीको पा रवा रक िववरणः 
.स.        प रवारका सद यहरको नाम       स पि  धनीसंगको 

नाता 
१. 
२. 



३.  
 
ग) स पि को िववरणः 
१. घरको िववरणः 

घर 
रहेको 
िक.नं. 

घरको 
कार 

(भवन, 
गोदाम, 
टहरा) 

घरको घरको िववरण   
त ला ल बाई चौडाई जगले 

ओगटेको 
े फल 

(वग 
फुटमा) 

कुल 
े फल 

(३x६) 
(वग 
फुटमा) 

बनेको 
िमित 
(साल) 

घरको 
बनोट 
(बनोट र 
छाना 
खुलाउने) 

घरको उपयोग 
(घ/ य/औ/ंसघं) 

योगकता 
( वयं 
भाडा 
िम ीत) 

कैिफयत 

(१) (२) (३) (४) (५) (६) (७) (८) (९) (१०) (११) (१२) 

            

            

 
फाराम भनको लािग मागदशन 
(१) घर भएको ज गाको िक ा र सो ज गाले छोएका अ य िक ाह  भएमा स पणु िक ाको न बर उ लेख गन। 
(२) यस थानमा भएका स पणू भवनह , गोदाम, टहरा जे जित छन ्सबै मश उ लेख गद जाने । यदी एउटै भवनमा पिन फरक 
फरक िकिसमको बनोट भएमा छु ा छु ै खानामा उ लेख गन । 
(३) भवनको त ला उ लेख गन । 
(४) र (५) भवनको ल बाई र चौडाई उ लेख गन । 
(६) घरको जग ए रयाल ेओगटेको े फल उ लेख गन ।  
(७) घरको सबै त लाको जोड े फल उ लेख गन  
(८) घर िनमाण स प न भएको साल उ लेख गन । 
(९) घरको बनोट पखाल र छाना उ लेख गन उदाहरण  (क) आर. िस. िस. े म ट चर, (ख) िसमे ट जोडाई भएको आर. िस. 
िस. आर. िव.सी छाना, (ग) िसमे ट जोडाईमा ज ता िझंगटी टायलको छाना (घ) माटोको जोडाई वा ि याव वा काठले बनेकोमा 
ज ता िझंगटी टायलको छाना (ङ) सेड, (च) क ची कर 
(१०) घर कुन उपयोगकोलािग बनाइएको हो ?  (क) यापा रक, (ख) औ ोिगक (ग) सं थागत (घ) घरायसी 
(क) यापा रक उपयोग भ नाले एक भ दा वढी सटर राखी िनमाण भएको घर वा यावसाियक उ े यले िनमाण भएका तर सटर 
नभएका भवन । 
(ख) औ ोिगक उपयोग भ नाले होटल, िसनमेा हल, पाट यालेमा उ पादन मलूक उ ोग, गोदाम ज ता संरचना 
(ग) सं थागत योजन भ नाने अ पताल, िव ालय, कलेज, बक, कप रेट हाउस ज ता सरंचना । 
(घ) घरायसी योजन भ नाले एक वटास म सटर भएका आवािसय घर । 
(११) योगकता आफै वा आंिसक भाडा वा परैु भाड़ा के हो खुलाउने । 
(१२) अ य थप िववरण भए खलुाउने उदाहरण त सीनको ज गामा बनेको, िववािदत ज गामा बनेको, अकाको ज गामा 
स झौताको आधारमा बनेको घर । 
 



 
 
२. ज गाको िववरण : 

 घर रहकेो ज गाको िववरण ज गा 
जोिडएको 
मु य 
सडक 
(सडकको 
नाम वा 
सडकको 

कार) 

यनूतम 
मू याङ्कन 

ित क ा 
(कायालयले 
भन) 

कैिफयत 

.स.   सािवक 
(गा.िव.स 
र वडा) 

हालको 
वडा नं. 

े फल ज गा 
रहकेो 
थान 

स पि  
कर 

योजनको 
े फल 

(क ा) 

मालपोत 
योजनको 
े फल 

ज मा 
े फल 

(१) (२) (३) (४)   (५) (६) (७) (८) 

          

          

फाराम भनको लािग मागदशन 
(१) घर भएको ज गाको िक ा र सो ज गाले छोएका अ य िक ाह  भएमा स पणू िक ाको न बर उ लेख गन 
 (२) र (३) ज गा रहकेो सािवकको गािवस र वडा र हालको वडा ने उ लेख गन । 
(४) ज गाको परैु े फल उ लेख गन (िबगाहा-का ा-धरु) । 
(५) ज गा रहकेो टोल वा व तीको नाम उ लेख गन । 
(६) ज गा जोिडएको सडकको नाम भए नाम र सडकको नाम नभएमा सडकको कार उ लेख गन उदाहरण गोरेटो क ची सडक, 

ामल सडक प क  सड़क 
(७) कायालयले भने भएकोले स पि  धनीले भने नपन । 
(८) ज गा स ब धी अ य थप िववरण भए खलुाउने । 
 
घ. कायालयले भन 
यस िववरणसाथ सलं न गनु पन कागजातह   

ङ) ज गाधनी माण पजुाको ितिलिप 
च) नाग रकता माण प को ितिलिप स पि  कर लागू हन ुपवू स मको एक कृत स पि  कर र मालपोत बझुाएको रिसदको 

ितिलिप 
छ) स पि  कर लाग ुहन पवू स मको एिककृत स पि  कर र मालपोत बझुाएको रिसदको ितिलिप 
ज) स पि  धनी वा िनजको प रवारको उमेर पगुेक  सद य उपि थत हन नसकेमा िनजले िदएको म जुरीनामा 
झ) गाउँपािलका गठन प ात बनेको घर भएमा िनमाण इजाजत या काय स प न ितवेदनको ितिलपी 

 
 
 
 



गाउँपािलकाले स पि  िववरण दािखला स ब धमा गरेका मु य यव थाह  : 
(क)  यस फाराम अनसुार गाउँपािलका े  िभ  आ नो वािम वमा भएका स पणू ज गा तथा घरको स यत य िववरण भरी 

दािखला गाउँपािलका कायालय वा तोिकएको वडा कायालयमा गन ुपनछ । 
 

(ख) ख) स पि को िववरण दािखला गरेपिछ ज गा ख रदिव  वा संरचना िनमाणको कारणले स पि  अपघट भएमा सोको 
माणसिहतको िववरण पैतीस (३५) िदनिभ  गाउँपािलका वा तोिकएको बडा कायालयमा बुझाउन ुपनछ । 

(ग) ग) कुनै कारणवश धनी वयं उपि थत भई िववरण दािखला गन नसकेमा संगीत प रवारका काननू बमोिजम उमेर पगुेका 
कुनै सद यले वा स पि  धनीको म जुरीनामा ा  यि ले दािखला गन स नेछन ्। 

(घ) संयु  वािम वमा रहकेो स पि को िववरण स पि  धनीह ले संयु  पमा वा सोम ये कुनै एकजनाले दािखला गन 
स नेछन ्। 

(ङ) स पि  करका लािग करदाताले गाउँपािलका सम  दािखला गरेको स पि  िववरणको आधारमा गाउँपािलकाले 
स पि को मू याङ्कन गनछ । 

(च) करदाताले स कल कागजातलाई केरमेट गरी िववरण अ यथा गरेको घरको परूा ह लाको सं या उ लेख नगरेको, एक 
त लाको े फलमा प  ितशतभ दा बढी फरक पारेको, घरको कार तथा बनोटको िकिसम फरक पारेको र घरको 

योग स ब धमा गलत िववरण दािखला गरेको पाइएमा सोलाई कु ा िववरण दािखला गरेको मानी पनु कर िनधारण 
गरी ज रवाना समेत असलुउपर ग रनेछ । 

(छ) करदाताले झु ा िववरण दािखला गरेको मािणत भएमा िनजको स पि को पन मू याङ्कन गरी ज रवाना सिहतको कर 
रकम असलुउपर ग रनेछ । य तो ज रवाना लकुाएको स पि मा ला ने करको ५० ितशत रकम बराबर हनछे । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

अनसुचूी ३ 
(दफा ६ को उपदफा (१) सँग स बि धत) 

शु ोधन गाउँपािलका 
गाउँ कायापािलकाको कायालय, 

मानपकड़ी, प दहेी । 
स पि  अिभलेख फारम 

 

िस.
नं. 

स प
ि  

धनी
को 
नाम 

ठेगाना 
घर रहेको 
ज गाको 
िववरण 

घरको 
कार 

(भवन, 
गोदाम, 

सेड) 

घर 
बने
को 

िमित 
(साल
मा) 

घरको घरको 
उपयोग 

(घ/ य/औ/
सघं) 

योगकता 
( वयं/भाँडा/
िम ीत) 

कैिपयत 
(स पि को 

थप/घट 
उ लेख 

गन) गा.
पा. 

वडा, 
टोल, 
घर नं. 

िक.
नं. 

े
फल 

े फ
ल (वग 
िफ.) 

बनोटको 
िकिसम 

तला 
सं या 

                            

                            

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

अनसुचूी-४ 
(दफा ७ को उपदफा (१) संग स ब धीत) 

क.घरको मू यांकन दर 
 

कार बनोट उपयोग 
मू यांकन ित 
वग िफट . 

भवन टील े म चर, फारवर िब ज ता सरंचना सबै उपयोग   
भवन आर.िस.िस. े म चर सबै उपयोग   

भवन 
िभ  बािहर पाको ईटा वा ढुङ्गामा िसमे ट ला टर गरी छाना ढलान 
(आर.िस.िस. वा आर िव.िस.) ग रएको घर 

सबै उपयोग   

भवन 
िभ  बािहर पाको ईटा वा ढुङ्गामा माटोको जोडाई भई िभ  बािहर िसमे ट 
ला टर गरी छाना ढलान (आर.िस.िस. वा आर िव.िस.) ग रएको 

सबै उपयोग   

भवन 
ई ामा िसमे ट वा माटोको जोडाई भएको वा काठैकाठ वा ज ताको बेरा बाट 
बनेको र ज ता िझंगटी, टायल, पसबे टसको छाना भएको घर 

सबै उपयोग   

सेड ज ता वा टायलल ेछाना मा  भएको सबै उपयोग   
क ची 
घर 

क ची छाना भएको सबै उपयोग   

 
ख.घरको बनोटका आधारमा स पि  मू याङ्कन तथा करको दरः 

स पि कर /भिूमकर योजन र रिज ेसन पा रत योजनको लािग स पि  मू याङ्कन गदा ज गाको हकमा मालपोत कायालयबाट 
रिज ेसन पा रत योजनको लािग कायम गरेको यनूतम मू य र भौितक संरचनाको हकमा िन न बमोिजम मू याङ्कन कायम ग र हन 
आउने कुल मू यमा स पि कर र भिूमकर(मालपोत)  िलइनेछ । 
स पि कर, भिूमकरको दर रकम िनधारण िविधः 

१. गाउँपािलका े  िभ  आ नो संरचना(भवन  ,यारेज ,टहरा ,आिद ) र जिमनको एक कृत िववरण स बि धत कर दाताले पेश 
गनपुनछ । 

२. भिूमकर /स पि कर ोजनका लािग ज गाको मू याङ्कन गदा रिज ेसन योजनका लािग िनधारण ग रएको मालपोत 
कायालयको यनूतम मू याङ्कनलाई आधार बनाई ग रनछे । 

३. गाउँपािलका े िभ  रहकेा स पणू संरचना र सो सरंचनाले चचको े फलभ दा बढी ज गा भएमा सरंचनाल ेओगटेको ज गा 
सोही े फल बराबर थप ज गाको एक कृत मू याङ्कन ग र स पि कर िनधारण ग रनछे र सो बाहेकको  ज गामा आिथक ऐन 
अनसुार भिूमकर (मालपोत) कर ला ने छ । 
स पि  करको यनूतम दर दहेाय बमोिजम हनेछः 
 
 
ख.भौितक सरंचनाको मू याङ्कन( ित वायर िफट) दहेाय बमोिजम हनछे । 



.स.  भवन बनोटको कृित ०८०/ 
०८१ 

ास क ीदर 
ित वष % मा 

ास क ी 
ग रने वष 

१. िभ  काचो बािहर पाको इटामा माटोको जोडाइ भएको वा 
काठै काठले बनेको र ज ता िझंगटी टायलको छानो 

४०० ३% २५ 

२. िभ  बािहर पाको इटा वा ढुङ्गामा माटोको जोडाइ भई 
िसमे ट ला टर भएको ज ता िझंगटी टायलको छानो 

४५० २% ३० 

३. िभ  बािहर पाको इटामा वा ढुङ्गामा िसमे ट जोडाइ 
ला टर भएको आरिसिस /आर.िब.िस .छाना भएको घर  

८०० १% ७० 

४. आर .िस.िस.े म ट चर भएको घर   १% १०० 
आवासीय भवन १००० 
यवसाियक /सं थागत भवन  ११०० 

५. सेड ज ता वा टायलले छाना मा  भएको २०० ३% ३० 
 क ची छाना भएको १५० ३% १० 

 स पि कर योजनका लािग आवासीय भवन भ नाले गाउँपािलका े िभ  यापा रक उ े य नरािख १ वटा सटरस म रािख 
बनाएको भवनलाई बिुझनछे । तर मु य बजार े िभ  सटर बनाई कुनै पिन यवसाियक र सं थागत गितिविध र आिथक 
ि याकलाप सचंालन भएका वा यस कृितका भवनलाई यवसाियक /सं थागत भवन मा िननेछ । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
 



अनसुचूी-५ 
(दफा ८ को उपदफा (१) संग स ब धीत) 

शु ोधन गाउँपािलकाको कायालय, 
मानपकड़ी, प दहेी । 

स पि  मलूयाङ्कन फारम 
 
करदाताको संकेत न बरः           
कर िनधारण गरेको आ.व. 
स पि  धनीको नामः 
ठेगानाः 
टोल ..............       ब ती ..................          घर नं............................. 

(क) घरको मू याङ्कनः 

घर 
सं या 

कार 
त
ला 

बनोट
को 
िकिसम 

उपयो
ग 

कुल 
े फ

ल 

ित 
वगिफ
ट मू य  

शु को 
मू याङ्क
न 

परुा 
भए
को 
वष 

ास 
क ी 

ितश
त 

ास 
क ी 
हने 
कम 

घरको 
काय
म 
मू य 

                        
(ख) ज गाको मू यांकनः 

िक ा 
नं. 

सािवकको 
गा.िव.स र 
वडा 

हालको 
वडा र टोल 

ज गाको कुल 
े फल (क ामा) 

स पि को करको लािग 
कायम भएको े फल 
(वग िफटमा) 

ज गाको मू य 
ित क ा 

(३६४५ वग 
िफट) 

ज गाको 
कायम 
मू य 

              

ज गाको ज मा कायम मू य . 
  

 
मू याङ्कन िमितः        मू याङ्कन कताः 
 
 
 
 
 
 



 
अनसुचूी-६ 

(दफा ११ को उपदफा (१) संग स ब धीत) 
शु ोधन  गाउँपािलकाको कायालय, 

मानपकड़ी, प दहेी । 
स पि  करको िवजक 

 
करदाताको संकेत न बरः         
कर िनधारण गरेको आ.व. 
स पि  धनीको नामः 
ठेगानाः 
टोल.............   ब ती ...............   घर नं................. 

घर सं या 
घरको 

े फल 
घरको मू य ासक ी घरको मू य 

कर ला ने 
ज गाको 

े फल 
(वग 
िफटमा) 

ज गाको 
कायम 
मू य 

घर र 
घरज गाको 
कायम मू य 

                
                

घर ज गाको ज मा कायम मू य .   
स पि  कर .   

घटाउने, कायम भएको ज गामा ला ने मालपोत वा भिूमकर .   
ज मा स पि  कर .   

सेवा शु क .   
 
आ.व. ................का लािग तपाईको स पि मा उपरो  बमोिजम स पि  कर तथा शु क िनधारण भएको हदँा समयिभ ै कर 
भु ानी गनहुन अनरुोध ग र छ । कर िनधारण स ब धी कुनै कुरामा िच  नबझुमेा २५ िदनिभ  मुख शासक य अिधकृत सम  
िनवेदन गन सिकने यहोरा समते अनरुोध ग र छ । 
िबजक पठाउनेः 
िमितः 

 
 

 
 
 

 



अनसुचूी-७ 
(दफा १२ को उपदफा (६) संग स ब धीत) 

शु ोधन गाउँपािलकाको कायालय, 
मानपकड़ी, प दहेी । 

स पि  करको नगदी रिसद 
 
रिसद न बरः            
कर िनधारण गरेको आ.व. 
स पि  धनीको नामः            
बझुेको िमितः 
ठेगानाः              
करदाता सकेंत नं. 
टोल ...........     ब ती .............          घर नं. ....................       
खातापाना न.ं 

ज गाको िववरण 

ज गाको 
कायम 
मू य 

घरको िववरण 

घरको 
मू य 

ास 
क ी 

घरको 
कायम 
मू य 

स पि को 
मू य िक ा 

नं. 

सािवकको 
गा.िव.स र 
वडा 

हालको 
वडा र 
टोल 

ज गा 
रहकेा 
थान 

ज गाको 
ज मा 

े फल 
(क ामा) 

कर 
ला ने 
ज गाको 

े फल 

कार त ला िकिसम योग 
े फल 

(व.िफ.) 

                                

                                

स पि  ज मा मू य   

चाल ुआ.व. को स पि  कर .           

व यौता स पि  कर (आ.व...............देिख.........स म)           

जोड्न,े ज रवाना .           

घटाउने, छुट .           

सेवा शु क .           

कुल ज मा . 
          

 
अ पीः          रकम बिुझिलनेको सहीः 

 
मािणत िमितः २०८१/०४/ १३                                                                                            आ ाले  

                                                                                                                                 िव ण ुबहादरु घत   
                                                                                                                               मखु शासक य अिधकृत  



 

 
 
 
 


