
 

èथानीय राजपğ 
शƨुोदन गाउँपाǓलकाƮारा Ĥकािशत 

खÖड १०, भाग २, संÉया १२, ǓमǓत २०८२ पौष ०१ गते]  

 

भाग–२ 

शƨुोदन गाउँपाǓलका 
गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय, ǽपÛदेहȣ 

 
èथानीय सरकार सʶालन ऐन २०७४ को दफा १०२ को उपदफा (३) बमोिजम शƨुोदन गाउँपाǓलका, 
गाउँ काय[पाǓलकाले बनाएको तल लेिखए बमोिजमको ऐन सव[साधारणको जानकारȣको लाǓग Ĥकाशन 
गǐरएको छ । 

  
शƨुोदन गाउँपाǓलकाको सिʶत कोषको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध – २०८२ 

 

Ĥèतावनाः èथानीय सरकारलाई उपलÞध Įोत साधनको पǐरचालन एवं उपयोगमा पारदिश[ता, Ǔमतåयǒयता 

र Ĥभावकाǐरता ãयाई आǓथ[क सशुासन कायम गन[, सरकारȣ खच[हǾ कानूनƮारा सीमाबƨ, सåुयबिèथत 

एवं Ĥभावकारȣ बनाउन वाÑछनीय भएकोले शƨुोदन गाउँपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा 

åयविèथत गन[ बनेको ऐन, २०७४ को दफा ३१ बमोिजम गाउँपाǓलकाले सिʶत कोषको आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध - २०८२ तजु[मा गरेको छ । 
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पǐरÍछेद १ 

Ĥारिàभक  

१. संि¢Ư नाम र Ĥारàभः यस काय[ǒवǓधको नाम " शƨुोदन गाउँपाǓलकाको सिʶत कोषको आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध, २०८२" रहेको छ ।  

(२) यो काय[ǒवǓध तरुÛत Ĥारàभ हनुेछ ।  

२. पǐरभाषाः ǒवषय वा Ĥसंगले अकȾ अथ[ नलागेमा यस काय[ǒवǓधमा - 

(क) “असलु उपर गनु[ पनȶ रकम” भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम भƠुानी Ǒदन नहनु ेरकम भƠुानी 

Ǒदएको वा बढȣ हनुे गरȣ भƠुानी Ǒदएको वा घटȣ रकम असलु गरेको कारणबाट असलु उपर 

गनु[ पनȶ भनी लेखापरȣ¢ण हुँदा ठहया[इएको बेǽज ुरकम सàझन ुपदछ[ र सो शÞदले ǒहनाǓमना 

वा मèयौट गरेको रकम तथा गाउँपाǓलकालाई Ǔतनु[ बझुाउन ुपनȶ अÛय कुन ैरकम कलमलाई 

समेत जनाउँछ । 

(ख) “अिÛतम लेखापरȣ¢ण” भǏाले महालेखा परȣ¢कको काया[लयबाट हनुे लेखापरȣ¢ण सàझन ुपदछ[ 

। 

(ग) “आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण” भǏाले शƨुोदन गाउँपाǓलकाको तोǒकएको शाखा वा अǓधकृतबाट हनु े

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàझन ुपदछ[ । 

(घ) “आǓथ[क वष[” भǏाले हरेक वष[को साउन मǒहनाको एक गते देिख अकȾ वष[को आषाढ मǒहनाको 

मसाÛतसàमको बाǿ मǒहनाको अवǓध सàझन ुपदछ[ । 

(ङ) “ऐन” भǏाले शƨुोदन गाउँपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत गन[ बनेको ऐन 

सàझन ुपदछ[ ।  

(च) “एक तह माǓथको अǓधकारȣ” भǏाले वडा सिचव र Ǔबषयगत शाखा Ĥमखुको हकमा 

गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतको हकमा गाउँपाǓलकाको 

अÚय¢ र अÚय¢को हकमा गाउँ काय[पाǓलका सàझन ुपदछ[।  

(छ) “काय[Đम” भǏाले ǓनिƱत उदेæय ĤाǓƯको लाǓग सʶालन हनुे ǓनिƱत अवǓधको काय[Đम सàझन ु

पदछ[ सो र शÞदले वाǒष[क ǒवकास काय[Đमलाई समेत जनाउँछ ।  

(ज) “कारोबार” भǏाले सरकारȣ चल, अचल, नगद तथा िजÛसी धनमाल िजàमा Ǔलई ĤचǓलत काननु 

बमोिजम Ǔनधा[ǐरत काममा खच[ वा दािखला गनȶ सàबÛधी सàपूण[ काम सàझन ुपदछ[ । 
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(झ) “Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत” भǏाले शƨुोदन गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत सàझन ु

पदछ[। 

(ञ) “काया[लय” भǏाले शƨुोदन गाउँ काय[पाǓलकाको काया[लय सàझन ुपद[छ र सो शÞदले शƨुोदन 

गाउँपाǓलका मातहत रहेका ǒवभाग वा महाशाखा वा Ǔबषयगत शाखा/उपशाखा वा काया[लय वा 

एकाइहǽलाई समते जनाउनेछ ।  

(ट) “काया[लय Ĥमखु” भǏाले खÖड (झ) र (ञ) बमोिजमको काया[लयको Ĥशासकȧय Ĥमखु भई 

कामकाज गन[ तोǒकएको अǓधकारȣ सàझन ुपदछ[ । 

(ठ) “गाउँपाǓलका” भǏाले शƨुोदन गाउँपाǓलका सàझन ुपछ[ । 

(ड) “िजàमेवार åयिƠ” भǏाले लेखा उƣरदायी अǓधकृतबाट अǓधकार Ĥदान गरे बमोिजमको काय[ 

संचालन गनȶ, िजàमा Ǔलने, खच[ गनȶ, लेखा राơ,े आÛतǐरक तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराई 

बेǽज ुफŞयौट गनȶ गराउने, सरकारȣ नगदȣ िजÛसी असलु उपर गनȶ गराउने तथा दािखला गनȶ 

गराउने कत[åय भएको åयिƠ सàझन ु पदछ[ र सो शÞदले शƨुोदन गाउँपाǓलकाको कामको 

लाǓग सरकारȣ नगदȣ वा िजÛसी Ǔलई वा नǓलई सो काम फèया[उने िजàमा Ǔलने जनुसकैु åयिƠ 

समेतलाई जनाउँछ । 

(ढ) “तालकु काया[लय” भǏाले वडा काया[लय तथा Ǔबषयगत काया[लयको हकमा शƨुोदन गाउँ 

काय[पाǓलकाको काया[लय सàझन ुपदछ[ । 

(ण) “बजेट संकेत” भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको आǓथ[क संकेत तथा वगȸकरणको अधीनमा 

रहȣ गाउँपाǓलकाको काया[लय, Ǔबषयगत शाखा, वडा काया[लय वा सो सरहको ¢ेğाǓधकार 

भएका आयोजना, काय[Đम आǑदको काय[ ĤकृǓत र संगठन समते छुǒʣन े गरȣ शƨुोदन 

गाउँपाǓलकाले Ǒदएका संकेतलाई जनाउँछ । 

(त) “बेǽज”ु भǏाले ĤचǓलत कानून बमोिजम पयुा[उन ुपनȶ रȣत नपयुा[ई कारोबार गरेको वा राơ ुपनȶ 

लेखा नराखेको तथा अǓनयǓमत वा बेमनाǓसव तǐरकाले आǓथ[क कारोबार गरेको भनी 

लेखापरȣ¢ण गदा[ औãंयाइएको वा ठहया[इएको कारोबार सàझन ुपदछ[ । 

 (थ) “मातहत काया[लय” भǏाले शƨुोदन गाउँपाǓलका मातहत रहेका वडा काया[लय वा ǒवभाग वा 

महाशाखा वा Ǔबषयगत शाखा/उपशाखा वा काया[लय वा एकाइहǽ सàझन ुपदछ[ । 
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 (द) “लेखा” भǏाले कारोबार भएको åयहोरा देिखने गरȣ ĤचǓलत कानून बमोिजम रािखने अǓभलेख, 

खाता, ǒकताब आǑद र सो कारोबारलाई Ĥमािणत गनȶ अÛय कागजात र ĤǓतवेदनका साथै 

ǒवƭतुीय ĤǒवǓधबाट रािखएको अǓभलेख र आǓथ[क ǒववरण समतेलाई[ सàझन ुपदछ[ । 

 (ध) “लेखा उƣरदायी अǓधकृत” भǏाले आÝनो र मातहत काया[लयको आǓथ[क Ĥशासन संचालन 

गनȶ, वाǒष[क बजेट तयार गनȶ र सो बजेट Ǔनकासा ĤाƯ गरȣ खच[ गनȶ अǓधकार सàुपने, बजेट 

तथा काय[Đम अनसुार हनुे आǓथ[क कारोवारको लेखा राơ े र राơ लगाउने, लेखा ǒववरण 

तयार गनȶ गराउने, ǒवǓनयोजन, राजèव, धरौटȣ, िजÛसी  र अÛय जनुसकैु कारोवारको आÛतǐरक 

तथा अिÛतम लेखापरȣ¢ण गराउने, बेǽज ु ǓनयǓमत गनȶ गराउने, असलु उपर गनȶ गराउने वा 

ǓमÛहा गनȶ गराउने कत[åय भएको शƨुोदन गाउँपाǓलकाको Ĥमखु Ĥशासǒकय अǓधकृतलाई[ 

सàझन ुपदछ[। 

(न) “लेखापǐर¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓत” भǏाले आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा 

åयविèथत गन[ बनेको ऐन बमोिजमको लेखापǐर¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓत सàझन ु

पद[छ ।  

 (प) “ǒवǓनयोजन” भǏाले शƨुोदन गाउँपाǓलका सभाƮारा ǒवǓभǏ काय[का लाǓग ǒवǓभǏ शीष[कमा खच[ 

गन[ ǒवǓनयोजन भएको रकम सàझन ुपदछ[ ।   

 (फ) “ǒवƣीय ǒववरण” भǏाले नेपाल सरकारले èवीकृत गरेको मापदÖड बमोिजम कुन ै ǓनिƱत 

अवǓधमा भएको आǓथ[क कारोवारको समǒƴगत िèथǓत दशा[उने उƧेæयले शीष[क समते खãुन े

गरȣ तयार गǐरएको ǒववरण सàझन ुपदछ[ र सो शåदले कारोवारको िèथǓत दशा[उने गरȣ उप-

शीष[कका आधारमा वनाइएको बजेट अनमुान, Ǔनकासा, खच[, आàदानी, दािखला र बाँकȧ रकम 

समेत खलुाइएको ĤाǓƯ र भƠुानी ǒववरण र सोसँग सàविÛधत लेखा, ǒटÜपणी र खलुासा 

समेतलाई जनाउँछ । 

 (ब) “èथानीय सिʶत कोष” भǏाले, èथानीय सरकार सÛचालन ऐन २०७४ को दफा ६९ बमोिजम 

शƨुोदन गाउँपाǓलकाको सिʶत कोष सàझन ुपदछ[ । 

 (भ) “सभा” भǏाले शƨुोदन गाँउ सभा सàझन ुपदछ[ । 

 (म) “संपरȣ¢ण” भǏाले आÛतǐरक वा अिÛतम लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाइएको बेǽजकुो 

सàबÛधमा पेश हनु आएका èपƴीकरण वा ĤǓतǒĐया साथ संलÊन Ĥमाण तथा कागजातको 

आधारमा गǐरन ेफèयȿट सàवÛधी काय[लाई सàझन ुपदछ[ र सो शÞदले सभाबाट गǑठत लेखा 
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सǓमǓतबाट ĤाƯ सझुाव वा Ǔनदȶशनका आधारमा गǐरने परȣ¢ण वा अनगुमन काय[ समेतलाई 

जनाउँछ । 

(य) “काय[पाǓलका” भǏाले शƨुोदन गाउँ काय[पाǓलका सàझन ुपदछ[ । 

(र) “साव[जǓनक जवाफदेहȣको पद” भǏाले पाǐरĮǓमक ठेǒकएको वा नठेǒकएको जे भए तापǓन कुन ै

Ǿपमा ǓनयƠु हनुे वा Ǔनवा[िचत हनुे वा मनोनयन हनुे कानूनी माÛयता ĤाƯ साव[जǓनक काम, 

कत[åय र अǓधकार भएको पद सàझन ुपदछ[ । 

(ल) “Ǔबषयगत शाखा” भǏाले शƨुोदन गाउँपाǓलका अÛतग[त रहेको ǒवभाग, महाशाखा, Ǔबषयगत 

शाखा, काया[लय वा एकाइलाई सàझन ुपदछ[ ।  

 

पǐरÍछेद २ 

आÛतǐरक ǓनयÛğण तथा लेखापरȣ¢ण 

३. आÛतǐरक ǓनयÛğण सàबÛधी åयबèथा: (१) काया[लयबाट सàपादन गǐरने काय[, Ĥदान गǐरने सेवा 

तथा èवीकृत काय[Đम बमोिजमको ǒĐयाकलाप Ǔमतåययीता, काय[द¢ता, Ĥभावकारȣता र जोिखमरǒहत 

ढंगबाट सàपादन गन[, ǒवƣीय ĤǓतवेदन Ĥणालȣलाई ǒवƳसनीय बनाउन तथा ĤचǓलत कानून बमोिजम 

काय[सàपादन गन[, कामको ĤकृǓत अनसुारको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार गरȣ लागू गनु[ पनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ तयार गदा[ काया[लयको कामको ĤकृǓत 

अनसुार ǓनयÛğणको वातावरण, सàभाǒवत जोिखम, ǓनयÛğणको उपाय, सूचना र सʶार, अनगुमन 

गनȶ Ǔनकाय र ǒवǓध लगायतका ǒवषय समÒेन ुपनȶछ ।  

(३) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको अनगुमन गन[ िजàमेवार अǓधकृत तोकȧ अनगुमन गनȶ र सोको 

ĤǓतवेदन Ǒदने åयवèथा Ǔमलाउन ुपनȶछ ।  

(४) उपǓनयम (३) बमोिजमको ĤाƯ ĤǓतवेदन लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतमा पेश 

गन[ लगाउन ुपनȶछ ।  

४. लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको बैठक सàबÛधी काय[ǒवǓध: (१) लेखापरȣ¢ण   तथा 

आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतको बैठक आवæयकता अनसुार बèन सÈनेछ ।  
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(२) उपǓनयम (१) बमोिजमको वैठकमा लेखापरȣ¢ण तथा आÛतǐरक ǓनयÛğण सǓमǓतले काया[लयबाट 

आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको पǐरपालना भए नभएको सàबÛधमा मूãयांकन गनु[ पनȶछ । ×यसरȣ 

मूãयांकन गदा[ कुन ैǒवषय सधुार गनु[ पनȶ देिखएमा सो ǒवषय खलुाई अǒवलàब सधुार गन[ Ǔनदȶशन 

Ǒदन ुपनȶछ ।  

५.  आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबÛधी åयबèथा: (१) गाउँपाǓलकाले कानून बमोिजम आÝनो आय र 

åययको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गराउन ुपद[छ ।  

(२) ǒवǓनयोजन, राजƳ, धरौटȣ, आàदानी तथा खच[ वा सàपǓत तथा दाǒय×व र ĤचǓलत कानून 

बमोिजम खडा भएको काया[लय सʶालन वा अÛय साव[जǓनक कोषको लेखापरȣ¢ण आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢णको लाǓग खǒटएको आÛतǐरक लेखापरȣ¢कलाई उपलåध गराउन ुपनȶछ । 

(३) उपǓनयम (२) बमोिजमको लेखापरȣ¢णबाट आÛतǐरक लेखापरȣ¢णले औãयाएका कैǒफयत 

सàबिÛधत अǓधकारȣले अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनुभुÛदा अगावै सàपरȣ¢ण गराउन ुपनȶछ।  

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको एक ĤǓत अिÛतम लेखापरȣ¢णका लाǓग खǒटने डोर वा 

महालेखापरȣ¢कले तोकेको åयिƠ वा Ǔनकायलाई उपलåध गराउन ुपनȶछ ।  

पǐरÍछेद ३ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢क सàबÛधी åयवèथा 

६. आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈने: (१) गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण शाखा Ĥमखुलाई 

सàबिÛधत èथानीय तहको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ आÛतǐरक लेखापरȣ¢क तोÈन ुपनȶछ ।  

(२) गाउँपाǓलकाले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लाǓग महालेखा ǓनयÛğक काया[लय माफ[ त सàबिÛधत 

कोष तथा लेखा ǓनयÛğक काया[लयलाई अनरुोध गन[ सÈनेछ ।  

(३) अÛतर-सरकारȣ अिÉतयारȣ अÛतग[त भएको Ǔनकासा खच[को आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण सàबिÛधत 

अिÉतयारȣ Ǒदने Ǔनकायको आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले गनȶछ ।  

पǐरÍछेद ४ 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ǒवषय 

७. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको ǒवषय: (१) आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ साव[जǓनक İोतको ĤाǓƯ र 
उपयोगको सàबÛधमा देहायका ǒवषयहǾको सǓुनिƱत गरȣ लेखापरȣ¢ण गनु[ पद[छ ।  
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(क) आǓथ[क ǒववरण तोǒकएको ढाँचामा तयार भई कारोबारको यथाथ[ िèथǓत िचğण भएको, 

ǒवǓनयोजन ऐन बमोिजम èवीकृत सीमाǓभğ रहȣ सोहȣ ऐन बमोिजम ǓनǑद[ƴ Ĥयोजनमा खच[ 

गरेको,  

(ख) राजèव लगायत समèत आàदाǓन, धरौटȣ, असलुȣ र दािखला गरेको,  

(ग) सरकारȣ सàपिƣको अǓभलेख, उपयोग र संर¢णको पया[Ư åयवèथा गरेको, 

(घ) आÛतǐरक ǓनयÛğण åयवèथा Ĥभावकारȣ रहेको,  

(ङ) आǓथ[क कारोबार गदा[ ऐन काननुको पǐरपालना गरेको एवं पçुʫाई गनȶ यथेƴ Ĥमाण  

राखेको,  

(च) बजेट तथा काय[Đम अनसुार Ǔनधा[ǐरत समयǓभğ ĤगǓत हाǓसल गरेको । 

(छ) खǐरद काय[ गदा[ खǐरद कानूनको पǐरपालना भएको ।  

(ज) रकमाÛतर/ĮोताÛतर गदा[ आǓथ[क काय[ǒवǓधको पालना गरेको ।  

(२) आÛतǐरक लेखापǐर¢कले लेखापरȣ¢ण गदा[ देहायको कुराको जाँच गनु[पनȶछ ।  

(क) काया[लयमा हनु ेǒवǓनयोजन, राजƳ, धरौटȣ, सàपǓत तथा अÛय सरकारȣ कोषको आàदानी तथा 

खच[ र ×यसको लेखाǋन ĤचǓलत कानूनƮारा Ǔनधा[ǐरत ĤǒĐया अनǾुप भए नभएको, 

(ख) काया[लयको लाǓग आवæयक मालसामान, Ǔनमा[ण काय[ तथा परामश[ सेवा खǐरद गदा[ खǐरद 

कानूनको पालना भए नभएको, 

(ग) काया[लयको ǒवƣीय साधनको उपयोग, Ǔमतåययी तǐरकाले द¢तापूव[क, Ĥभावकारȣ Ǿपमा भए 

वा नभएको, 

(घ) रकमाÛतर/ĮोताÛतर गदा[ आǓथ[क काय[ǒवǓधको पालना भए नभएको, 

(ङ) तोǒकएको समयमा पèेकȧ फèयȿट भए नभएको र फèयȿट हनु बाँकȧ रहे नरहेको, 

(च) काया[लयको èवीकृत वाǒष[क काय[Đम अनǾुप लêय ĤाǓƯ गरे वा नगरेको, 

(छ) काया[लयको ǒवƣीय ĤǓतवेदनले आǓथ[क कारोवारको सहȣ र यथाथ[ िचğण Ĥèततु गरे वा 

नगरेको, 

(ज) आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣ पया[Ư रहे वा नरहेको, 

(झ) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले Ĥ×येक मǒहना राजèव उÓन छुट भए वा नभएको र राजèव लेखा 

तथा दािखलाको Ǔनरȣ¢ण गरȣ राजèव ǒहनाǓमना भए वा नभएको र राजèव तथा हसवलȣ 
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राजèवको लेखा रहे वा नरहेको Ǔनरȣ¢ण गरȣ सोको अǓभलेख अÚयावǓधक गन[ लगाएको वा 

नलगाएको, 

(३) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले सàबिÛधत गाउँपाǓलकाको आǓथ[क काय[ǒवǓध ǓनयǓमत तथा åयविèथत 

गन[ बनेको ऐन र Ǔनयमावलȣ बमोिजम ǒवचार गनु[ पनȶ ǒवषयहǾको Ǿज ु सूची (चेकǓलƴ) 

अनसूुची – १ बमोिजम तयार गरȣ सोको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गनु[ पनȶछ ।  

(४) आÛतǐरक लेखापरȣ¢कले लेखापरȣ¢ण सàपǏ गरȣ लेखापरȣ¢ण ǒटपोट, चेकǓलƴ र अÛय 

ǒववरणको आधारमा आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदन तयार गरȣ पेश गनु[ पनȶछ ।  

(५) काया[लयले उपǓनयम (४) बमोिजम ĤाƯ ĤǓतवेदनमा उिãलिखत सझुाव काया[Ûवयन गरे वा 

नगरेको र कुन ै बेǾज ु कायम भएकोमा ×यèतो बेǾज ु समयमै फèयȿट गरे वा नगरेको सàबÛधमा 

अनगुमन गनु[ पनȶछ ।  

पǐरÍछेद ५ 

बेǾज ुफèयȿट तथा ǒववरण अÚयावǓधक गनȶ 

८. आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएको कैǒफयत तथा बेǾज ुफèयȿट गनȶ: (१) काया[लयले आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãंयाईएका कैǒफयत सàबÛधमा ğैमाǓसक ĤǓतवेदनको हकमा अकȾ ğैमाǓसक 

अवǓध Ǔभğ तथा वाǒष[क ĤǓतवेदनको हकमा अिÛतम लेखापरȣ¢ण हनु ुअगावै आवæयक Ĥमाण संलÊन 

गरȣ ǓनयǓमत गनु[ पनȶ भए ǓनयǓमत गराई बेǾज ुफèयȿट गनु[ गराउन ुपनȶछ ।  

(२) Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले आफैले ǓनयǓमत गन[ नसÈन ेबेǾजलुाई ǓनयǓमत गन[को लाǓग 

आवæयक ǒववरण सǒहत अिÉतयारȣ ĤाƯ अǓधकारȣ वा Ǔनकायसम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।  

(३) उपǓनयम (३) बमोिजम Ĥमाण कागजात ĤाƯ भएपǓछ अिÉतयारȣ ĤाƯ अǓधकारȣ वा 

Ǔनकायले ×यèतो बेǾज ुǓनयǓमत गनु[ पनȶ देिखएमा ǓनयǓमत गǐरǑदन ुपनȶछ । 

(४) काया[लयले आÛतǐरक लेखापरȣ¢णबाट देिखएको बेǾजकुो åयहोरा, कायम भएको बेǾज ुर 

फèयȿट हनु बाँǒक रहेको बेǾजकुो ǒववरण अिÛतम लेखापरȣ¢क सम¢ पेश गनु[ पनȶछ ।  

(५) काया[लयले अिÛतम लेखापरȣ¢ण भई ĤǓतवेदन ĤाƯ भएको पÛĢ Ǒदन Ǔभğ आÛतǐरक 

लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢ण गदा[ देिखएको बेǾजकुो तलुना×मक ǒववरण अÚयावǓधक गरȣ 

अनसूुची – २ बमोिजमको ढाँचामा राơ ुपनȶछ । 
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९. बेǾज ु लगत राơ:े (१) लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाईएको बेǾजकुो लगत अनसूुची -३ 

बमोिजमको ढाँचामा राơ ुपनȶछ ।  

(२) उपǓनयम (१) बमोिजम लगत राखेपǓछ आÛतǐरक लेखापरȣ¢णको लगत कायम हनुेछैन । 

 

पǐरÍछेद ६ 

ǒवǒवध  

१०. लेखापरȣ¢ण सहजीकरण सǓमǓत:  (१) गाउँपाǓलकाबाट सàपादन गǐरने काय[हǽमा आÛतǐरक 

ǓनयÛğण Ĥणालȣ अवलàवन गरȣ Ĥभावकारȣ, द¢तापूण[ एवं Ǔमतåययी ǽपमा काय[ सàपादन गन[, ǒवƣीय 

ĤǓतवेदनहǽलाई समयमै तयार गन[ तथा ǒवƳसनीय बनाउन,बेǽज ु फèयȿट गन[ गराउन गाउँ 

काय[पाǓलकाले आफूमÚयेबाट तोकेको सदèयको अÚय¢तामा, गाउँपाǓलकाको आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गन[ 

तोǒकएको अǓधकृत, Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृतले तोकेको गाउँपाǓलकाको अǓधकृत र ĤाǒवǓधक 

अǓधकृतसमते रहेको एक लेखापरȣ¢ण सहजीकरण सǓमǓत गठन गरȣ सहजीकरण सàबÛधी काय[ गराउन 

सÈनछे ।  

 (२) èथानीय गाउँपाǓलकाको सिʶत कोषको आÛतǐरक लेखापǐर¢ण सàबÛधी काय[ǒवǓध – 

२०७८ काया[Ûवयनलाई सरल बनाउन गाउँकाय[पाǓलकाले आवæयक Įोत/हाते पिुèतका/काय[सʶालन 

ǒवǓध बनाई लागू गन[ सÈनेछ ।  
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अनसूुची -१ 

Ǔनयम (७) को उपǓनयम (३) संग सàबिÛधत 

…………गाउँ/नगरपाǓलका 

काया[लय कोड नं. …. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण जाँचसूची 
(Internal audit checklist) 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण गदा[ संभाǒवत जोिखममा आधाǐरत रहेर लेखापरȣ¢ण गन[ Ǔनàनानसुार 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण जाँचसूची (Internal audit checklist) अनसुरण गनु[ पद[छ । 

Ǔस.नं. परȣ¢ण गनु[पनȶ ǒवषय छ छै

न 

वेǾजकुो ǒकǓसम 

सैƧािÛतक असलुउपर अǓनयǓमत 

१.  ĤचǓलत कानूनी åयवèथा      

२. åयवèथापकȧय अßयासको Ĥभावकारȣता 

èवीकृत दरवÛदȣ 

पदपूǓत[ः ǐरƠः 

 

सूचना ĤǒवǓधको Ĥयोग भएको 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

३. Ǔमतåयǒयता, सेवा Ĥवाह र खǐरदमा 

पारदिश[ता 

     

४. काय[द¢ता      

५. Ĥभावकारȣता काय[को Ǒदगोपना      
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६. आÛतǐरक ǓनयÛğण Ĥणालȣको समĒ 

मãुयाǋन 

     

७. Įेèता तथा ĤǓतवेदन तफ[ को परȣ¢ण 

▪ Įेèता /कागजात रȣतपवू[क 
तयार गरȣ èवीकृत गराइ 
"भƠुानी भयो" भǏे छाप 

▪ Įेèतामा अंकगणीǓतय शƧुता 
कायम गन[ Ǿज ुर Ǔभडान गरȣ 
एǒकन गǐरएको 

▪ खच[को फाँटवारȣ लगायत 
ǒवǓभǏ ĤǓतवेदनहǾ तोǒकएको 
समयमा तयार गरȣ पेश गरेको  

▪ गोƳारा भौचर लगायतका 
कागजात र अǓभलेख अǓधकार 
ĤाƯ अǓधकारȣबाट Ĥमािणत 
गरेको  

▪ मǒहनाको अÛतमा बɇक नगदȣ 
ǒकतावको सÛतलुन परȣ¢ण 
गरेको 

▪ बɇक ǒहसाव ǒववरण Ǔभडेको 

▪ कोलेǓनकाको Ǔनकासा र खच[ 
बɇक नगदȣ ǒकतावको 
कारोवारसंग Ǔभडेको  

▪ बजेट खच[ उप-िशष[कमा 
ǒवǓनयोिजत रकमको सीमा Ǔभğ 
रहȣ खच[ भएको 

▪ भƠुानी Ǒदन बाँकȧको 
कÍचावारȣ कोलेǓनका बाट 
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Ĥमािणत गराएको 

▪ ǒवगतको भƠुानी गदा[ èवीकृत 
काय[Đममा समावेश गरेको 

 

८. ǒवǓनयोजन तफ[ को परȣ¢णको जाँच सूची 

तलव भƣा 

▪ Ǔनजामती ǒकतावखाना/कोलेǓनका 
तथा अÛय सàबिÛधत 
Ǔनकायबाट तलवी ĤǓतवदेन 
पारȣत भएको  

▪ हािजरȣ अǓभलेख संलÊन भएको  

▪ गयल गरेको Ǒदनको तलव कʣा 
गरेको 

▪ अÛय काया[लयबाट काजमा 
आएको कम[चारȣलाई सोधभना[ 
Ǒदने गरȣ भƠुानी गǐरएको 
तलब सोधभना[ ĤाƯ गरेको  

▪ Ǔनयमले तोकेको भÛदा बढȣ 
अवǓध काजमा राखेको 

▪ अǓĒम पाǐरĮमीक कर कʣी 
गरȣ राजƳ दािखला भएको 

पæेकȧ 

▪ पेæकȧ Ǒदंदा आवæयकता भÛदा 
बढȣ नहनेु गरȣ Ǒदएको  

▪ पेæकȧ फʪȿटको लागी àयाद 
Ǔभğ Įेèता दता[ भएको 

▪ àयाद Ǔभğ पेिæक फʪȿट 
नगरेकोमा åयाज असूलȣ र 
अÛय कारवाहȣ भएको 
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▪ पेिæक Ǔलने åयिƠ वा संèथाको 
ǒववरणको अǓभलेख राखेको  

▪ àयाद नाघेको र àयाद ननाघेको 
पेिæकको छुʣा छुʣै ǒववरण 
राखेको 

▪ फम[ कàपनी वा संèथालाई 
पेिèक Ǒदंदा बɇक ÊयारेÖटȣ 
Ǔलएको  

▪ बील भƠुानी गदा[ सàझौता 
बमोिजम कटाउन ुपनȶ पेæकȧ 
रकम कʣा गरेको 

▪ आǓथ[क बष[को अÛतमा फʪȿट 
हनु नसकेको पेिæक रकम अकȾ 
आǓथ[क बष[मा िजàमेवारȣ 
सारेको 

▪ ĤǓतत पğ अǓभलेख राखेको 

िजÛसी 

▪ Ĥ×येक आǓथ[क बष[मा िजÛसी 
Ǔनǐर¢ण गनȶ गरेको 

▪ Ĥयोगमा नआउने िजÛसी 
सामानको Ǔललाम / ǓबĐȧ 
गरेको 

▪ मम[त संभार हनु सÈने सामान 
Ǔललाम /ǓबǒĐ गरेको 

▪ अǓधĒहण वा खǐरद गरेको 
जÊगा / भवनको धनीपजूा[ 
काया[लयको नाममा ĤाƯ गरेको 

▪ मेिशनरȣ सामानको मम[त 
संभारको अǓभलेख राखेको 
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▪ हेभीईिÈवÜमेÛट भाडामा Ǔलन े
Ǒदने गरेकोमा Ǔनयमानसुार 
अǓभलेख राखेको 

कर सàबिÛध 

▪ Ǔनयम अनसुार कʣी गनु[ पनȶ 
अĒीम आयकर कʣी गरȣ 
सàबिÛधत कोषमा दािखला 
गरेको 

▪ मालसामानको खǐरद गदा[  
Üयान र मूãयअǓभबृƧी करमा 
दता[ भएको ǓबĐेता बाट खǐरद 
गरेको 

▪ मूãयअǓभबƧृी कर समावेश 
भएको बील भƠुानी गदा[ 
सàबिÛधत राजƳ काया[लयलाई 
जानकारȣ Ǒदएको 

▪ खǐरद गरेको बीलको Üयान 
/ßयाट नàबर आÛतǐरक राजƳ 
काया[लयको वेभसाइटमा Ǔभडान 
गरेको 

ताǓलम, सेǓमनार तथा बैठक भƣा 

▪ ताǓलम,सेǓमनार बैठक भƣा 
तथा अÛय खच[हǾ èवीकृत 
नàस[ बमोिजम भएको  

▪ ताǓलम, सेǓमनार र बैठकको 
खच[ तोǒकएको नàस[ अनसुार 
बाँडफाँट गरȣ èवीकृत गरेको 

▪ वोलपğ मूãयांन सǓमǓत बाहेक 
एउटै Ǔनकाय अÛतग[तका 
कम[चारȣहǾ माğ बसी वैठक 
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भƣा Ǔलएको 

▪ वैठक भƣा भƠुानी गदा[ 
काया[लय समय अिघ वा पǓछ 
बसेको बèतगुत Ĥमाण  

▪ बैठक भƣा कानून बमोिजमको 
सǓमǓतबाट गǑठत उपसǓमǓतलाई 
माğ भƠुानी गरेको 

▪ बैठकमा आमिÛğत वा Ǔबशषे£ 
Ǔतन जना भÛदा बǒढ रािखएको  

खǐरद सàबिÛध 

▪ साव[जǓनक खǐरदमा Ǿ दश 
लाख भÛदा माǓथको खǐरद गदा[ 
वाǒष[क खǐरद योजना तयार 
गरेको 

▪ दश करोड भÛदा माǓथ वा 
बहवुǒष[या योजनाको खǐरद गदा[ 
गǾु खǐरद योजना तयार गरेको 

▪ एकै पटक खǐरद गन[ सǒकनमेा 
बोलपğ छãने उदेæयले पउटै 
कामलाई टुĐा ÒĐा गराई 
खǐरद गरेको  

▪ साव[जǓनक खǐरद (Ǔनमा[ण, 
मालसामान र सेवा) को लागत 
अनमुान तयार गदा[ ĤचǓलत 
èवीकृत दर रेट बमोिजम गरेको 

▪ मालसामान खǐरद गदा[ 
आवæयकता भÛदा बढȣ 
पǐरमाणमा खǐरद गरेको 

▪ बोलपğ वा िशलबÛदȣ 
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दरभाउपğ बमोिजमका सबै 
मालसामान, Ǔनमा[ण सामाĒी र 
सेवा आपूǓत[ गरेको  

▪ मालसामान वा सेवा खǐरद गदा[ 
एक पटकमा वा एक आǓथ[क 
बष[मा एउटै åयिƠ वा फम[बाट 
पाँचलाख भÛदा बढȣको खǐरद 
गरेको 

▪ सरकारȣ कामको लाǓग घर, 
जÊगा, गोदाम भाडा वा 
वहालमा Ǔलई भƠुानी 
Ǒदइएकोमा रेÖट कǓमǒटले 
Ǔनण[य गरेको  

▪ Ǔनमा[ण काय[को Ĝइɨ, Ǔडजाइन 
तथा èपेǓसǒफकेशन, नàस[ र दर 
ǒवƲषेण साव[जǓनक खǐरद 
Ǔनयमावलȣ बमोिजम èवीकृत 
भएको 

▪ लागत अनमुान तयार गदा[ र 
सो बमोिजमको काय[ गदा[ Ǔलड 
Ǔलएकोमा सो वाèतǒवकतामा 
आधाǐरत  

▪ उपभोƠा सǓमǓत बाट Ǔनमा[ण 
काय[ गराउन ĤाथǓमकता Ǒदन ु
पनȶमा सो अनसुार गरेको 

▪ पवू[ योÊयता Ǔनधा[रण Ĥकृयाबाट 
Ǔनमा[ण काय[ गराएको भए 
खǐरद काननुको Ĥकृया परुा 
गरेको 

▪ ĤाǒवǓधक /परामश[ सेवा 
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Ǔलएकोमा खǐरद काननुको 
Ĥकृया परुा गरेको 

▪ परामश[ सेवाको लागत 
अनमुानको दररेट वाèतǒवक 
बजार मूãय भÛदा धेरै बढȣ हनेु 
गरȣ कायम गरेको 

▪ ĤाǒवǓधक /परामश[ सेवा 
Ǔलएकोमा सो काम काया[लयको 
जनशिƠबाटै हनु सÈने अवèथा 

▪ Ǔनमा[ण काय[को लागत अनमुान, 
Ĝइङ,Ǔडजाइन तथा बोलपğ 
सàबिÛधत कागजातहǾ 
अǓधकार ĤाƯ अǓधकारȣबाट 
èवीकृत भएको  

▪ बोलपğको सूचना साव[जǓनक 
खǐरद कानूनको Ĥावधान 
अनसुार भएको 

▪ बोलपğको सूचना बमोिजम 
ǓबǒĐ र दािखला भएका 
वोलपğहǾ छुʣै ǒकतावमा दता[ 
गरȣ अǓधकार ĤाƯ 
अǓधकारȣबाट Ĥमािणत गरेको  

▪ बोलपğ मूãयाǋन सǓमǓतबाट 
ĤाǒवǓधक र आǓथ[क Ĥèताव 
मूãयाÌन गरेको 

▪ भेǐरएसन आदेश Ǒदएको भए 
खǐरद कानून बमोिजम गरेको 

▪ Ǔनमा[ण काय[ सàपǏ भएपǓछ 
काय[èवीकार /काय[ सàपǏ 
ĤǓतवदेन तयार गरेको 
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▪ किÛटÛजेÛसी खच[को खाता 
राखी, Ǔनमा[ण काय[संग 
सàबिÛधत सीमा Ǔभğ रहȣ खच[ 
गरेको  

▪ कàÜयटुराइÏड नापी ǒकताब 
तयार गǐरएकोमा Ĥ×येक पानामा 
पेज नं.राखी बाइिÖडङ गरȣ 
नापी ǒकताब ǓनयÛğण अǓभलेख 
अÚयावǓधक राखेको 

▪ Ǔनमा[ण åयवशायी/आपǓूत[कता[ले 
मूãय अǓभबृƧी कर बीजक नं. 
हातले लेखेको वा सÍयाई जारȣ 
गरेको 

▪ डोर हािजरȣ ǓनयÛğण ǒकताब 
Ǔनयमानसुार अÚयावǓधक 
राखेको 

सशत[ र अÛय अनदुान 

▪ अनदुान खच[ गदा[ वाǒष[क 
काय[Đममा ल¢ र उपलिåध 
Ǔनधा[रण गरेर माğ गǐरएको  

▪ अनदुान खच[ गदा[ खǐरद काननु 
बमोिजम आवæयक Ĥकृया परुा 
गरेको 

▪ सशत[, समपरुक र ǒवशेष 
अनदुान सहायताको रकम 
आ.व.को अÛ×य सàममा खच[ 
नभइ बाँकȧ रकम ǒĥज गरेको  

९. राजƳ/आàदानी तफ[ को परȣ¢णको जाँच 

सूची 
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▪ Ǔनधा[ǐरत ल¢ बमोिजमको सबै 
राजƳ रकम उठेको  

▪ बाँकȧ राजƳ भए सो को लगत 
राखेको 

▪ असलु भएको सबै रकम  
दािखला गरेको 

▪ राजƳ आàदानी ĤाƯ गन[ Ĥयोग 
गǐरएका रǓसदहǾ अपचलन हनु 
नपाउने गरȣ रǓसद ǓनयÛğण 
खाताको åयवèथा गरेको 

▪ नगद बाहेक बɇक भौचरबाट 
ĤाƯ राजƳ आàदानीको रǓसद 
Ǒदने गरेको 

▪ आàदानी रǓसदमा ǓसलǓसलेवार 
Ǿपमा रǓसद नàबर छाǒपएको  

▪ नगद ĤाƯ रकम सोǒह Ǒदन वा 
भोǓलपãट बɇक दािखला गनȶ 
गरेको  

▪ रǓसद शंकाèपद ǒकǓसमले 
केरमेट गरȣ अंक सÍयाएको वा 
थपघट गरेको 

▪ काÒन बाँकȧ आàदानी रǓसद 
Ǒठक संÉयामा मौजदुा रहेको 

▪ रƧ गǐरएको रǓसदका सबै ĤǓत 
ठेलȣमा नै मौजदुा रहेको 

▪ राजƳ कारोवारका लाǓग 
अǓनवाय[ Ǿपमा गोƳारा भौचर 
तयार गनȶ गरेको 

▪ आàदानीको Ĥ×येक बɇक 
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भौचरमा "....ǓमǓतमा आàदानी 
जनाइयो" भǏे छाप लगाएको 

▪ एक भÛदा बढȣ खाता हनेु 
काया[लयले खातागत Ǿपमा 
अǓभलेख लेजर राखेको 

▪ कोषको अवèथामा बɇक दािखला 
र नगद मौÏदातको जोड जàमा 
Ǔभडेको 

▪ कोषको माǓसक ĤǓतवेदनहǾको 
जàमा र वाǒष[क ǒववरणको अंक 
Ǔभडेको 

▪ गत बष[को नगद मौÏदात यस 
आ.ब.मा बɇक दािखला गरेको 

▪ राजƳ खाताको Įेèताले 
देखाएको  बɇक मौÏदात र बɇक 
èटेटमेÛटले देखाएको  खातागत 
रकम Ǔभडेको 

१०. धरौटȣ तफ[ को परȣ¢ण जाचँसूची 

▪ धरौटȣ रकम आàदानी खच[ 
लेखेकोमा Ǔनयमपूव[कको Ĥकृया 
र पया[Ư आधार Ĥमाण संलÊन 
गरेको 

▪ सदर èयाहा गरेकोमा सो रकम 
राजƳमा आàदानी बाँधेको 

▪ Ǔनयमानसुार àयाद पगेुको धरौटȣ 
ǒफता[ वा सदर èयाहा गरȣ 
खाता बÛद गरेको 

▪ धरौटȣ ǒफता[ गदा[ ǓनǑद[ƴ मम[त 
संभार अबǓध Ǔबतेको र कर 
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चƠुा /समायोजन पğ Ǔलएको  

▪ आ.व. को अÛ×यमा नाम नामेसी 
सǒहतको åयिƠगत धरौटȣको 
ǒववरण तयार गǐरको  

▪ åयिƠगत नामनामेसी अनसुारको 
धरौटȣ खाता रकम र धरौटȣ 
बाँकȧमा देखाइएको मौÏदात 
रकम Ǔभडेको  

▪ धरौटȣ खाताले देखाएको बाकँȧ 
रकम र बɇक èटेटमेÛट 
अनसुारको बाँकȧ Ǔभडेको 

▪ साव[जǓनक Ǔनमा[ण र खǐरदको 
लाǓग åयवशायीबाट Ǔलइएको 
बɇक ÊयारेÖटȣको अǓभलेख 
राखेको 

▪ Ǔनमा[ण åयवशायी/आपǓूत[कता[को 
åयिƠगत धरौटȣ खाता राखेको 
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अनसूुची -२ 

Ǔनयम (८) को उपǓनयम (५) संग सàबिÛधत 

बेǾजकुो तलुना×मक ǒववरणको ढाँचा 

………… पाǓलका 

काया[लय कोड नं. …. 

आÛतǐरक लेखापरȣ¢ण र अिÛतम लेखापरȣ¢णको बेǾजकुो तलुना×मक ǒववरण 

 

काया[लय संकेत नः 

आ
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[क
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ष[ 
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 ि
श
ष[क
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अिÛतम 
लेखापरȣ¢ण 
हनभुÛदा 
अगाǓड 

फèयȿट ǽ. 

आÛतǐरक 
लेखापरȣ¢णबाट कायम 
भएको बेǽज ुअिÛतम 

लेखापरȣ¢ण पǓत[वेदनमा 
समावेश भई लगत कʣा 

भएको ǽ. 

अ
िÛत
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ख
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रȣ
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ण
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अनसूुची -३ 

Ǔनयम (९) को उपǓनयम (१) संग सàबिÛधत 

बेǾज ुलगतको ढाँचा 

………… पाǓलका 

काया[लय कोड नं. …. 

लेखापरȣ¢ण ĤǓतवेदनमा औãयाइएको बेǾजकुो लगत 
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यस आǓथ[क बष[को 
शǽुको बाँकȧ ǽ. 

यस आǓथ[क बष[मा फयȿट ǽ फèयȿट भई बाँकȧ रहेको 
िजàमेवारȣ सानु[पनȶ ǽ. 
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Ĥमाणीकरण ǓमǓत : २०८२/०७/२५ 

आ£ाले, 
लेख बहादरु बèनेत 

Ĥमखु Ĥशासकȧय अǓधकृत 

शƨुोदन गाउँपाǓलका  

  


