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सावज नक सेवा वाह बडाप  
 

शु ोधन गाउँपा लका 

गाउँ कायपा लका कायालयको                        

   नाग रक बडाप  ÷२०८0 

सेवाको क सम सेवा ा  गन आव यक पन कागजात र या सेवा ा  गन 

ला न ेद तरु 

सेवा ा  गन 

ला न ेसमय 

िज मेवार अ धकार  

वा शाखा 

िश ा शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  
   

१. व ालय खो नको 

ला ग अनमु त 

१) तो कए अनसुारको नवदेन प  

२) स बि धत वडा कायालयको सफा रस प   

३) व ालय यव थापन स म तका नणय त लपी 

४) निजकका ३ वटा व ालयह को सहम त प   

५) थलगत अनगुमन तवेदन 

६) िश कह को शैि क यो यताका माणप ह  

सं थागत व ालयको हकमाः 

१) शैि क गठु मा दता भएको माणप /गठु को वधान 

२) सं थापक, यव थापन स म त र .अ.को ना. .प.को  

   त ल प र शैि क यो यताको माणप को त लपी  

३) क ागत शु क तथा पा प ु तक स ब धी नणय 

त ल प  

सं थागत 

व ालयको ला ग 

. ५०००।÷ 

 

सामदुा यक 

व ालयको 

नःशु क 

पौष मसा त 

भ  नवेदन 

चै  मसा त 

भ  अनमु त 

दान 

िश ा स म तको 

सफा रसमा िश ा 

शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 
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४) बहालमा भए घरधनीसगँ क तीमा ५ वषका ला ग  

   ग रएको घर भाडा स झौताको त ल प  

५) कर च ु ा माणप  र खच यहोन करारनामा प   

२. व ालयको तह थप 

अनमु त 

१) व ालयको तह थप नवेदन प  

२) स बि धत वडा कायालयको सफा रस प   

३) यव थापन स म तको नणय त ल प 

४) त लो तहको अनमु त प को त ल प 

५) चाल ुआ.व.स मको कर च ु ा गरेको र सद ( 

सं थागत व ालयको ला ग) 

६) क पनी वा शैि क गठु को दता माणप  ( 

सं थागत व ालयको ला ग) 

७) व ध प , नयमावल /शैि क गठु को वधान 

८) थलगत अनगुमन तवेदन 

सं थागत 

व ालयको ला ग 

. ३०००।÷ 

सामदुा यक 

व ालयको 

नःशु क 

पौष मसा त 

भ  नवेदन  

 

चै  मसा त 

भ  अनमु त 

दान 

िश ा स म तको 

सफा रसमा िश ा 

शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धवmृत 

३. व ालयको क ा 

थपको अनमु त 

१) व ालयको क ा थप अनमु त नवेदन प   

२) स बि धत वडा कायालयको सफा रस प    

३) यव थापन स म तको नणय त ल प   

४) त लो क ाको अनमु त प को त ल प  

५) चाल ुआ.व.स मको कर च ु ा गरेको र सद 

(सं थागत व ालयको ला ग) 

६) थलगत अनगुमन तवेदन 

सं थागत 

व ालयको ला ग 

. २०००।÷ 

सामदुा यक 

व ालयको 

नःशु क 

माघ मसा त 

भ  नवेदन 

 

चै  मसा त 

भ  अनमु त 

दन] 

िश ा स म तको 

सफा रसमा िश ा 

शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 
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४. स वा सहम त 

सफा रस 

१) स वि धत िश कको अनसूुची बमोिजमको नवेदन 

२) व ालय यव थापन स म तको नणय त लपी 

३) तो कएको ढाँचामा स वा भई जाने र कायरत 

व ालयको सहम त प  

४) तो कए अनसुारका अ य कागजातह  

न:शु क कागजात परुा 

भएप छ सोह  

दन र नभए 

सोको भो लप ट 

िश ा शाखा मखु 

र मखु शासक य 

अ धकृत 

५. क ा ८ को 

डे सट र स ट फकेट 

त लपी 

१) त लपी आव यक पनाको कारण खलेुको नवेदन 
२) डे सट र स ट फकेटको स लै त लपी (नाम, थर, 

ज म म त वा अ य ववरण स चाउने भएमा) 
३) व ालयको सफा रस प  (IEMIS मा ववरण 

स याएको यहोरा खलुाएर) 
४) ज मदता वा नाग रकताको त लपी 

नःशु क कागजात परुा 

भएप छ सोह  

दन र नभए 

सोको भो लप ट 

िश ा शाखा मखु 

 

६. खेलकुद स बि ध 

सं था/ लव दता तथा 

न वकरण 

१) तदथ स म तको तफबाट नवेदन प  
२) स बि धत वडाको सफा रस प  
३) काय व ध २०८० को दफा ११ र १२ बमोिजमका 

अ य आव यक कागजातह   
४) तो कए बमोिजमको रकम तरेको र सद 

दताका ला ग . 

1000/- 

न वकरणका 

ला ग . 

500/- 

शाखाबाटै दता 

हनुेमा ३५ दन 

भ  र 

. .अ.बाट पूव 

वीकृ त लन ु

परेमा सोको 

ला ग ला ने 

समय अनसुार 

सामािजम वकास 

स म त संयोजक¸ 

मखु शासक य 

अ धकृत¸ िश ा 

शाखा मखु र 

गाउँपा लका तर य 

खेलकुद वकास 

स म त संयोजक 
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७. व भ  सफा रस १) कारण खलेुको नवेदन प  
२) तो कए बमोिजमका अ य आव यक कागजातह  

नःशु क कागजात परुा 

भएप छ सोह  

दन र नभए 

सोको भो लप ट 

िश ा शाखा मखु 

८. अनगुमन तथा 

सपुर वे ण 

१) व ालय शासन, िश क पेशागत सहयोग तथा 
अ य काय म काया वयनको अव था स दभमा 

नःशु क म हनाको 

कि तमा २ 

पटक 

सामािजक वकास 

स म त संयोजक¸ 

िश ा शाखा मखु 

र मखु शासक य 

अ धकृत 

वातावरण तथा खानेपानी शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  

१. “घ” वग नमाण 

यवसायी  

इजाजत प  जार  

१) यि  वा सं थाको तो कएको नवेदन प  

२) पासपोट साइजको २ त फोटो 

३) जाँचबझु स म तले अनगुमन ग र तो कएका य  

उपकरण (इ वीपमे ट) ह  भएको भ न  सफा रस प   

४) थायी लेखा न बर तथा घरेलमुा दता भएको माण 

प   

५) क तीमा माण प  तह वा सो सरह उि ण गरेका 

शासन र लेखा हेन दईु जना कमचार  र स भल 

. १००००।÷ या पु  याई 

आएमा 

कायपा लका 

बैठकबाट 

नणय भएप छ 

का.पा. बैठक, मखु 

शासक य अ धकृत, 

ा व धक शाखा र 

राज व शाखा 
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इि ज नयर वषयमा कि तमा माणप  तह उि ण 

ा व धक कमचार  १ जना नयिु  दई काममा 

लगाएको प   

६) इ वीपमे ट (उपकरण) को बीमा गरेको स ल 

कागजात 

२. “घ” वग इजाजत 

प  न वकरण र खारेजी 

१) तो कएको ढाँचाको नवेदन प  

२) “घ” वग इजाजत प को स ल 

३) कर च ु ा गरेको काणको त लपी 

. १००००।÷ 

( ावणदेिख 

आि नस म) र 

दो बर रकम    

(का तकदेिख 

चै स म) 

सोह  दन राज व शाखा र 

मखु शासक य 

अ धकृत 

३. नजी ज गाको खेत 

स याउने र माटो ब  

गन  

नाग रकताको त लपी 

ज गाधनी माण पूजाको त लपी 

वडा कायालयको सफा रस 

सज मन 

ज गाको न साको त लपी 

ा व धक तवेदन 

नजी योजनमा 

नःशु क र 

ब  वतरण 

गदा आ थक 

एनले तोकेको 

रोय ट  

स पूण या 

पगेुमा सोह  

दन  

(आषाढ १ 

गतेदेिख भा  

मसा तस म 

उ खनन ्गन 

नपाइने) 

वातावरण शाखा 

ा व धक शाखा 

वि त वकास शाखा 

राज व शाखा र 

मखु शासक य 

अ धकृत 



6 
 

४. नजी ज गाको 

खेतमा माछा पोखर  

नमाण र माटो/ म कट 

ब  गन 

नाग रकताको त लपी 

ज गाधनी माण पूजाको त लपी 

वडा कायालयको सफा रस 

सज मन 

ज गाको न साको त लपी 

ा व धक तवेदन 

पश ुसेवा शाखाको सफा रस 

नजी योजनमा 

नःशु क र 

ब  वतरण 

गदा आ थक 

एनले तोकेको 

रोय ट  

स पूण कागजात 

र या पगेुमा 

सोह  दन  

(आषाढ १ 

गतेदेिख भा  

मसा तस म 

उ खनन ्गन 

नपाइने) 

वातावरण शाखा 

ा व धक शाखा 

वि त वकास शाखा 

राज व शाखा र 

मखु शासक य 

अ धकृत 

५. वप  वगका ला ग 

खानेपानी ूवेल 

जडानमा ा व धक 

सहयोग 

नाग रकताको त लपी 

वडा कायालयको सफा रस 

 

नःशु क स पूण कागजात 

र या पगेुमा 

सोह  दन  

 

खानेपानी तथा 

सरसफाई शाखा 

भौ तक पूवाधार 

शाखा र मखु 

शासक य अ धकृत 

६. खानेपानी वतरण 

गन सं थाह को 

नयमन र अनगुमन 

कायालयले तयार पारेको चेक ल  नःशु क आव यकता 

अनसुार 

खानेपानी तथा 

सरसफाई शाखा 

भौ तक पूवाधार 

शाखा र मखु 

शासक य अ धकृत 

नद ज य पदाथ     
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ब ती वकास शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  

१. घर नमाण पूण र 

आंिशक स प  माण 

प  

१. कायालयले उपल ध गराएको नवेदन प  

२. न सा पासको स ल र त ल प  

३. ज गाधनीको त ल प, ना. . त ल प र फोटो २ 

त  

४. स पती कर तरेको र सद 

५. चारै दशावाट  देिखन ेघरको १/१ त फोटो 

६. ा व धकको थलगत नर ण तवेदन 

. ५००।÷ ा व धकको 

थलगत 

नर ण प ात 

१ दन 

पूवाधार शाखा¸ घर 

न सा पास शाखा) 

र मखु शासक य 

अ धकृत 

२. घर न सा पास  १) कायालयले उपल ध गराएको फाराम 

२) ज गाधनी दता माण पूजाका त लपी 
३) ना. . प. को त लपी र फोटो २ त 

४) नापी कायालयबाट मािणत ल ु ट र ेस न सा 
५) भवन नमाण मापद ड तथा आचारसं हता अनसुारको 

न सा (structural analysis रपोट)   

६) इि ज नयरको काउि सल दता माण प   

७) नयमानसुार कर तरेको र सद 

८) सँ धयारको म जु रनामा प  

गाउँपा लकाको 

सालबसाल  

आ थक ऐन 

अनसुार 

तो ने 

न सा पासको 

काय ार भ 

भएप छ १६ 

दनदेिख ३० 

दन भ  

घरन सा शाखा 

पूवाधार शाखा मखु 

र मखु शासक य 

अ धकृत 

३. ज गा रेखा न १) ज गाधनी माण पजुा, नाग रकता र भू मकर 
र सदको त ल प 

२) ल ु ट/नापी न साको त ल प 

३) लिखत नवेदन 

गाउँपा लकाको 

सालबसाल  

५ देिख ७ 

दन भ  

अ मन र मखु 

शासक य अ धकृत 
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आथक ऐन 

अनसुार तो ने 

संघसं था तथा सहकार  शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  

१. टोल वकास सं था 

तथा अ य सं था समहु 

दता  

१. स बि धत समूह/सं थाको तो कएको नवेदन प   

२. टोल वकास/अ य सं थाको उ े य स हतको वधान  

३. टोल वकास/अ य सं था, समहुको भेलाको नणय  

४. काय स म तका पदा धकार ह को ना. .प.को 

त लपी  

५. स बि धत वडा कायालयको सफा रस प  

. १०००।÷ 

र न वकरण . 

५००।÷ 

या परुा भै 

आएमा सोह  

दन 

शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 

     

2. सं था नवीकरण 

तथा सफा रस 

१. स बि धत यि  र सं थाको नवेदन 

२. स बि धत वडा कायालयको सफा रस प  

३. सं था अ य  दता भइसकेको भए माणप को 

त ल प  

५. सं था रहेको भवनको स पती कर तरेको र सदको  

   त ल प, भाडामा लएको भए स झौता प  

६. साधारण सभाको नणयको त ल प  

७. अिघ लो आ.व.को लेखा पर ण तवेदन 

. ३०००।÷ सोह  दन राज व शाखा र 

मखु शासक य 

अ धकृत 
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३. सहकार  

सं थाह को दता, 

सिुचकृत तथा लघु वि य 

४. सं था, लेखापर ण  

अनमु त, 

खारेजी र वघटन 

दताको ला ग : 

१. स भा यता अ ययन तवेदन र नवेदन प  

२. सद यह को नाग रकताको मािणत त लपी  

३. सद य र तदथ स ालक स म तको बवरण 

४. सद यह को शेयर स ब धी बवरण 

५. थम र दो ो ारि भक भेलाको नणय त लपी 

६. काय योजना, व नयम २ त र नमनुा भरपाई  

. ५०००।÷ या परुा भई 

आएमा ३० 

दन भ    

सहकार  शाखा 

मखु तथा मखु 

शासक य अ धकृत 

५. बजार तथा सहकार  

अनगुमन 

१. काय व ध अनसुारको स म तको नणय 

२.  

न:शु क  

 

आव यकता 

अनसुार 

काय व ध अनसुारको 

स म त 

१४. व वध 

सफा रसह  तथा   

मािणत गन 

१. तो कएको नवेदन प  

२. स बि धत वडाको सफा रस प  

३. स बि धत यि को ना. . . 

न:शु क  

. ५००।÷ 

या परुा भै 

आएमा सोह  

दन 

शासन शाखा, मखु 

शासक य अ धकृत, 

उपा य  तथा 

अ य  

कर र शु क    

१. स पि  कर      

(ज गा तथा संरचना) 

१. ज गाधनी माणप  वा त ल प  

२. प छ लो पटक कर तरेको र सद 

३. ज गा वा घरधनी वंयले भन तो कएको फारम 

गा.पा.को 

आ थक ऐन 

बमोिजम 

३ दन भ  राज व शाखा र 

मखु शासक य 

अ धकृत 

२. घर वहाल कर १. यि  वा सं थाले घरधनीसँग गरेको स झौता प  

 

स झौता 

रकमको १०% 

सोह  दन राज व शाखा 
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योजना तथा अनगुमन शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  
   

१. गाउँपा लका तर य 

आयोजना स झौता तथा 

बक खाता खो ने 

(रोजगार सेवाके बाट 

संचालन हनु े

आयोजनाको हकमा 

समेत) 

१. आयोजना तथा स झौता गर  पाउँ भ े नवेदन प   

२. आम भेलाको नणय, उपभो ा वा नमाण स म त 

गठन  

   गरेको नणयको त ल प र वःघोषणा प  

३. स बि धत वडा कायालयको सफा रस प  

४. खाता खो नको ला ग उपभो ा र नमाण स म तका  

   पदा धकार ह  सबैको नाग रकताको त लपी  

५. वीकृत ा ब धक लागत अनमुान (ल.इ.)  

६. बक खाता संचालनका ला ग स म तको नणय र  

   संचालकको ३/३ त फोटो  

७. पे क  लनको ला ग स म तको नणय र नवेदन 

८. उपभो ा स म तको छाप  

न:शु क सबै या परुा 

भएकोमा सोह  

दन 

ा व धक शाखा, 

योजना तथा अनगुमन 

शाखा र मखु 

शासक य अ धकृत 

 
 

२. आयोजनाको क ता 

भ ु ानी र  

फरफारक 

१. क ता भ ु ानी र फरफारक नवेदन, वील भरपाई र 

वःघोषणाप   

२. स बि धत वडाको काय स प  भएको सफ रस प  

३. योजना स प  भएको उपभो ा वा नमाण स म तको  

   नणय त ल प तथा योजना र काय मका फोटाह  

४. ा व धक मू यांकन 

न:शु क  ३ दन भ  योजना शाखा, 

ा व धक शाखा, 

लेखा शाखा र मखु 

शासक य अ धकृत 
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५. अनगुमन स म तको नणय र नर ण तवेदन 

६. वडा सिचव, वडा अ य  र गा.पा.को त न धको 

रोहवरमा सावज नक पर णको फारम र नणय 

त ल प 

७. खच सावज नक र सावज नक पर ण फारम  

८. भौ तक तथा व ीय ग त तवेदन 

 

 

३. योजना अनगुमन योजना स ालन तथा स प  स ब धी मौिखक तथा 

लिखत जानकार  

नःशु क ३ दन भ  उपा य लगायतको  

अनगुमन स म त 

कृ ष वकास शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  
   

१. कृ ष यवशायीक 

फम दता र न वकरण 

१. स बि धत यि /सं थाको नवेदन प  

२. स बि धत वडा कायालयको सफा रस प  

३. ज गाधनी माण पूजाको त ल प वा ज गा भाडामा 

भए संझौता (कि तमा ५ वषको) प को त लपी 

४. पासपोट साइजको फोटो २ त 

५. नाग रकताको त लपी 

६. अ य  दता भएको भए माण प को त लपी  

गाउँपा लकाको 

आ थक ऐन  

तथा स बि धत ्

काय व ध 

अनसुार 

कृ ष सेवा 

ा व धकबाट 

थलगत 

अनगुमन गर  

७ दन भ  

कृ ष वकास शाखा 

मखु र मखु 

शासक य अ धकृत 

२. १००%  अनदुान 

नया ँ व ध व तार 

१. यि को हकमा नेपाल  नाग रकताको त लपी 

२. संचालन ग रन ेज गाको लालपजुाको त लपी 

३. माग गन सं था वा यि को नवेदन 

न:शु क स बि धत 

सूचना  

कािशत भए 

कृ ष वकास शाखा 

मखु, 

लेखा शाखा र  
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आकि मक बा ल 

संर ण सेवा 

उ त बउ वजन 

म न कट वतरण 

४. समूह¸ सहकार  तथा फमको थायी लेखा नं. 

त लपी 
 

प छ र छनौट 

स म तबाट 

नणय भएप छ 

मखु शासक य 

अ धकृत 

३. ५०% अनदुान 

ा ा रक मल¸ साना 

संचाई¸ मौर ज य 

साम ी¸ साना फम,   

  मेिशनर  तथा कृ ष 

य  उपकरण¸ ला क 

घर, जाल ¸ उ त वीउ 

उ पादन र फलफुल 

व वा 

१. कृषक समूह र सहकार  तथा कृ ष फमको तावना  

२. नणय त लपी 

३. सं था दता माण प को त लपी 

४. यि को हकमा नेपाल  ना. . प. को त लपी 

५. संचालन ग रन ेज गाको लालपजुाको त लपी  

६. वडा कायालयको सफा रस प  

७. माग गन सं था वा यि को नवेदन प  

५०% अनदुान छनौट 

स म तबाट 

नणय भएप छ 

कृ ष वकास शाखा 

मखु, 

लेखा शाखा र  

मखु शासक य 

अ धकृत 

४. कृषक समूह दता १. कृषक, कृषक समूह र कृ ष सहकार  तथा कृ ष 

फमको तावना, नणय त लपी र वधान २ त  

२. स म तका पदा धकार ह को ना. .प.को त लपी  

३. वडा कायालयको सफा रस प  

४. सं थाको वा षक काययोजना र नवेदन 

न:शु क सबै या 

पगेुमा सोह  

दन 

कृ ष वकास 

शाखा र मखु 

शासक य अ धकृत 
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५. व भ  सफा रसह  १. नवेदन  

२. नाग रकताको त लपी 

३. वडा कायालयको सफा रस प  

४. नवेदनमा माग ग रए अनसुारका कागजातह  

न:शु क सबै या 

पगेुमा सोह  

दन 

कृ ष वकास 

शाखा र मखु 

शासक य अ धकृत 

६. व भ  ा व धक 

सेवाह  

१. लिखत नवेदन वा मौिखक जानकार   

 

न:शु क जानकार  

पाएप छ 

कृ ष वकास 

शाखा  

पश ु वकास शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  
   

१. पशपंुछ  यवशाय 

नयाँ फम दता र 

न वकरण 

१. स बि धत यि /सं थाको नवेदन प  

२. स बि धत वडा कायालयको सफा रस प  

३. ज गाधनी माण पूजाको त ल प वा ज गा भाडामा 

भए संझौता (कि तमा ५ वषको) प को त लपी 

४. बगँरु र कुखरुा पालन भए सँ धयारह को सहमती 

प /मचु ु का 

५. पासपोट साइजको फोटो २ त 

६. नाग रकताको त लपी 

७. अ य  दता भएको भए माण प को त लपी  

८. वडा कायालयमा यवशाय दता गरेको माण प  

गाउँपा लकाको 

आ थक ऐन  

तथा स बि धत ्

काय व ध 

अनसुार 

पश ुसेवा/कृ ष 

ा व धकबाट 

थलगत 

अनगुमन 

गरेप छ  

पशपंु ी/कृ ष 

वकास शाखा मखु 

र मखु शासक य 

अ धकृत 
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२. समूह, स म त दता 

तथा न वकरण 

क) तो कएको ढाँचा अनसुारको नवेदन प  

ख) समूह, स म तको बैठक नणयको त लपी 

ग) समूह¸ स म तको वधान १ त र फोटो २ त 

घ) स वि धत वडा कायालयको सफा रस प  

न वकरणको ला गः 

क) नवेदन प  र समूह दता माण प  

न:शु क सबै या 

पगेुमा सोह  

दन 

पश ुसेवा शाखा 

मखु र मखु 

शासक य अ धकृत 

३. पश ुसेवा स व धी 

व भ  सफा रस 

क) यि  वा समूहको नवेदन प  

ख) वडा कायालयको सफा रस प  

ग) सज मन मचु ु का र फोटो २ त 

न:शु क सबै या 

पगेुमा सोह  

दन 

पश ुसेवा शाखा मखु 

र मखु शासक य 

अ धकृत 

४. पशपंु ी वा य 

मे डकल उपचार सेवा 

क) लिखत वा मौिखक जानकार   न:शु क सोह  दन पश ुसेवा वा य 

ा व धक 

५. पश ु योगशाला 

सेवा (गोबर¸ थनुेलो र 

पसाव पर ण) 

क) पर ण गन नमूना पश ुसेवा शाखामा याउन ुपन न:शु क सोह  दन पश ुसेवा वा य 

ा व धक 

 
 

६. सिजकल तथा 

ब याकरण सेवा    

(गो , राँगा, बोका, बंगरु 

आ द) 

क) स बि धत पशधुन पश ुसेवा शाखामा याउन ुपन न:शु क सोह  दन पश ुसेवा वा य 

ा व धक 
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७. गाई¸ भैसीको 

जनन र गभ पर ण 

पश ुसेवा शाखामा दता गराउन ुपन न:शु क  

 ५०। 

सोह  दन पश ुसेवा वा य 

ा व धक 

 ८. रे वज रोग 

व को खोपसेवा 

कुकुर, वरालो, पशधुन पश ुसेवा शाखामा याउन ुपन नःशु क सोह  दन पश ुसेवा ा व धक, 

पश ु वा य 

ा व धक 

९. काउ ल टर सेवा उपचार गन ा व धकको सफा रसमा स बि धत 

पशधुनीको िज मेवार मा उपल ध गराईन े

लैजाने र याउने वयम पशधुनीले गन ुपन  

नःशु क सोह  दन 

कायालय 

समयमा स पक 

गन ुपन  

पश ुसेवा ा व धक,  

पश ु वा य 

ा व धक 

 १०. यवशा यक फम 

न वकरण 

नवेदन         

स लै माणप  नाग रकताको त लपी 

(साउन र भा  म हना भ )  

नःशु क सोह  दन  

( थलगत 

अनगुमन गनपुन 

भएमा ३ दन 

भ ) 

पश ुसेवा शाखा 

मखु र मखु 

शासक य अ धकृत 

११. ा व धक परामश 

सेवा 

कायालय समयमा स पक गनपुन  नःशु क सोह  दन पश ुसेवा शाखाका 

ा व धकह  

वपत यव थापन सहयोग    
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वाढ , प हरो, आगलागी 

लगायतमा पर  

जनधनको ती भएमा 

१. यि  वंयको नवेदन 

२. नाग रकता माण प को त ल प 

३. वडा कायालयको सफा रस प  

४. आव यकतानसुार सज मन तथा हर  मचु ु का 

न:शु क वपत 

यव थापन 

स म तको नणय 

भएप छ 

वप  हेन शाखा¸ 

लेखा शाखा, मखु 

शासक य अ धकृत 

र गा.पा. अ य  

या यक मा मला शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  
   

१. या यक स म तमा 

उजरु  र नवेदन  
 

१. रतपूवकको (तीन पु ते ववरण, ठेगाना र स पक 

मा यम खलेुको) ब ततृ ववरणस हतको नवेदन 

२. तवाद को नाम, थर र थाहा भएस म नजको बाब ु

र आमाको नाम, थर र ठेगाना खलुाउने 

३. नाग रकताको छाँया त वा प रचय खु ने कागजप  

४. ववाद वा उजरु  स व धी आव यक अ य कागजप  

वा माण 

. ५००।÷ सहम त भएमा 

सोह  दन र 

सहम त हनु 

नसकेमा पनुः 

अक  याद 

दइने  

या यक मा मला हेन 

शाखा वा कमचार  

र या यक स म तको 

संयोजक 

2. नणयको त ल प १. यथाथ म त कटान गर  नणयको त ल प पाउँ 

भनी नवेदन प  

  . १५०।÷ सोह  दन या यक मा मला हेन 

शाखा वा कमचार  

र या यक स म तको 

संयोजक 

म हला तथा बालबा लका शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  
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१. जे  नाग रक 

प रचय÷प  

१. तो कए अनसुारको नवेदन प  

२. स बि धत यि को नाग रकताको छायाँ त  

३. स बि धत यि को फोटो (अटो साइज) ३ त 

४. प रचयप  लन यि  वयं उपि थत हनु नसके 

एकाघरको यि को नाग रकताको त ल प 

न:शु क सोह  दन म हला बालबा लका 

शाखा तथा मखु 

शासक य अ धकृत 

२. अपा ता  

प रचय-प  

१. तो कए अनसुारको नवेदन प  

२. स बि धत वडा कायालयको सफा रस प  

३. स बि धत यि को फोटो (अटो साइज) ३ त 

४. सरकार  अ पतालले मािणत गरेको रपोट वा अ य 

अ पतालमा चेकजाँच गरेको भए सो को रपोट 

५. स बि धत यि को नाग रकता वा ज मदताको 

छायाँ त 

६. हालसालै बसाई गर  आएको भए सो को छायाँ त 

७. नाबालकको हकमा ज मदता र बाब ुवा आमाको 

नाग रकताको छायाँ त 

नवेदनका साथ आव यक कागजप  एकाघरका 

यि ले बझुाउन स कन ेतर अपा ता प रचय-प  लन 

वतरण ग रन े दन यि  वयं नै उपि थत हनुपुन  

न:शु क सफा रस 

स म तले 

नणय गरेप छ 

सोह  दन 

म हला तथा 

बालबा लका शाखा 

र मखु शासक य 

अ धकृत 

३.अपांगता प रचय 

त ल प   

१. स बि धत वडा कायालयलाइ नवेदन दई वडा 

कायालयको सफा रस  

.१००/-  सफा रस 

स म तले 

म हला तथा 

बालबा लका शाखा 



18 
 

नणय गरेप छ 

सोह  दन 

र मखु शासक य 

अ धकृत 

३. व भ  वगका 

लि त काय मह  

क) काय मको खाका स हतको तावना 

ख) खच सावज नक ववरण र बल भरपाई 

ग) ग त तवेदन र वडाको सफा रस प  

घ) तो कएको नवेदन प  

न:शु क सोह  दन सामािजक वकास, 

योजना, लेखा शाखा 

र  मखु शासक य 

अ धकृत 

४. मनोसामािजक 

परामश स ब धी 

सहयोग 

१. मनोसामािजक परामश आव यक पन यि  

देिखएमा यि  वयम ्वा स बि धत यि ले 

सहयोगका ला ग कारणस हतको नवेदन 

नःशु क नधा रत म त र 

थान 

शाखा मखु 

ञ) वप ता सफा रस    

सफा रस १. स बि धत यि  वा संर कको नवेदन प  

२. अ पतालको प  र नाग रकताको छायाँ त 

३. स बि धत वडा कायालयको सफा रस प  

न:-शु क सोह  दन वा य शाखा, 

मखु शासक य 

अ धकृत र सफा रस 

स म त 

लघ ुउ म वकास शाखाबाट दान ग रन ेसेवाह  

१. सीपमूलक ता लम  १. तो कए अनसुारको दरखा त फाराम 

२. नाग रकताको त लपी 

३. पासपोट साइजको फोटो १ थान 

नःशु क सोह  दन शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 
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२. िश क सूिचकृत १. तो कए अनसुारको दरखा त फाराम 

२. नाग रकताको त लपी 

३. पासपोट साइजको फोटो १ थान 

४. शैि क यो यताका माणप  (एस.एल.सी. वा +२) 

५. ा व धक तथा यवसा यक ता लम प रष  

( स टइ भट ) बाट मा यता ा  यूनतम तह-२ उ तण 

गरेको वा स बि धत वषयमा ता लम ा   

६. कि तमा १ वषको काय अनभुव 

नःशु क सोह  दन शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 

३. व ध 

वतरण/ह ता तरण 

१. उ म यवसाय दता माण प  

२. सपमूलक ता लम ा  माण प  

३. नाग रकताको त लपी 

४. पासपोट साइजको फोटो १ थान 

८०% 

गाउँपा लकाको 

लगानी र २०% 

उ मीको लगानी 

नधा रत म त 

र थानमा 

शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 

रोजगार सेवा के बाट दान ग रन ेसेवाह  

१. म वीकृ तको 

सहजीकरण 

१. राहदानी  

२. भजा काड 

३. क प नसगँको स झौता प   

४. नयाँको हकमा फोटो १ थान, बैकको चेक एक त 

५. देश अनसुार आव यक हनु ेअ य थप कागजात 

नःशु क कागजात पूण 

भएमा FEMIS 

णाल मा व  

गरेको ३ 

दनमा  

शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 
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२. बैदेिशक रोजगार 

वोडको सिचवालयले 

दान गन आ थक 

सहायताको ला ग 

सहिजकरण 

१. नवेदन 

२. नवेदकको नाग रकताको त ल प 

३. कामदारको पासपोटको त ल प 

४. क वगको वािण य बकको खाता नं. मािणत हनु े

कागजात 

५. शीषक अनसुार आव यक हनु ेअ य थप कागजात 

नःशु क FEWIMS 
णाल माफत 

वैदेिशक 

रोजगार वोडको 

सिचवालयमा 

सोह  दन 

पठाइने  

शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 

३. बरेोजगार यि को 

सूिचकरण 

१. अनसूुची अनसुारको आवदेन फारम  

२. नवेदकको नाग रकताको त ल प 

३. नवेदकको पा रवा रक ववरण 

४. फोटो १ त 

५. थायी ठेगाना शु ोधन नभएमा बसाइँसराइँ तथा 

ववाह दताको कागजात 

नःशु क फागनु 

म हनाभर 

शाखा मखु र 

मखु शासक य 

अ धकृत 

आयवुद शाखाबाट दान ग रने सेवाह ः 

१. ब हरंग सेवा ओ.पी.डी. वरामी पूज  र वरामी नःशु क सोह  दन  

१० देिख ३ बजेस म 

क वराज, वै  

२. तनपायी सेवा (मातिृशश ु

सरु ाथ दु ध बधक औषधी 

वतरण तथा परामश) 

ज म दता त ल प र वरामी पूज  नःशु क सोह  दन  

१० देिख ३ बजेस म 

क वराज, वै  
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३. जे  नाग रक सेवा उमेर खु ने कागजात र वरामी पूज  नःशु क सोह  दन  

१० देिख ३ बजेस म 

क वराज, वै  

४. आयवुद गाउँघर ि ल नक 

सेवा (वडा नं. १ िशशैमा ५ 

गते र २० गते तथा वडा नं. 

२ भजुौल मा येक शु बार 

संचा लत थानमा गई  वरामी पूज  

लनपुन 

नःशु क सोह  दन  

१० देिख ३ बजेस म 

क वराज, वै  

५. आयवुद तथा योग स ब धी 

परामश सेवा 

वरामी पूज  नःशु क सोह  दन  

१० देिख ३ बजेस म 

क वराज, वै  

६. पूवकम नेहन/ वेदन सेवा वरामी पूज  नःशु क सोह  दन  

१० देिख ३ बजेस म 

क वराज, वै  

अ य कता 

७. व ालय आयवुद वा य 

तथा योग िश ा काय म 

गा.पा. भ का स पूण सामदुा यक तथा 

सं थागत व ालयह  

नःशु क काय म वीकृत भएप छ योग िश क 

 
 

वा य सं थाह को नाग रक वडाप  

स.नं. सेवाको ववरण सेवा ा  गन आव यक 

कागजात/ या  

सेवा ा  गन 

ला न ेद तरु 

सेवा दन ला ने 

समय 

िज मेवार 

शाखा/ 

कमचार  
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१ प रवार नयोजन सेवा, अ थायी साधन बतरण,  

( डपो, प स, क डम तथा परामश सेवा)  

सेवा ाह  आफ स पकमा 

आउन ुपन 
 
 

न:शु क यथाशी  ( येक 

दन) 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

२ सरुि त मातृ व सेवा               

क) गभवती शार रक जाँच, वा य िश ा, 

ट. ड. खोप, आइरन च ी र अ बे डाजोल  

वतरण            

ख) सु कर / सु त सेवा आमा र िशशकुो जाँच, 

आईरन च ी र भटा मन ए वतरण, प रवार 

नयोजन र तनपान स ब धी जानकार  लगायत 

वा य िश ा  

सेवा ाह  म हलाले स पक 

गनपुन 

न:शु क यथािश  ( येक 

दन) 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

३ खोप सेवा  खोप के दमा ब चाह  

याउनपुन तथा खोप काड लई 

आउनपुन 

न:शु क येक म हना 

तो कएको दन र 

तो कएको खोप 

के मा 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 
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४ यरोग सेवा (खकार नमनुा संकलन, वरामी 

जाँच तथा उपचार र वा य िश ा) 

शंका पद  वरामी आफ 

आउनपुन 

न:शु क यथाशी  ( येक 

दन) 
 
 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

५ कु रोग सेवा ( वरामी जाँच तथा उपचार, 

वा य िश ा) 

शंका पद  वरामी आफ 

आउनपुन  

न:शु क यथाशी  ( येक 

दन) 
 
 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

६ औलोरोग नय ण सेवा ( वरामी जाँच तथा 

फ डमा वरामीको र  नमनुा संकलन, वा य 

िश ा) 

वरो आएको यि ह ले वयं 

स पक रा  ुपन 

 

न:शु क यथाशी  ( येक 

दन) 
 
 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

७ एक कृत बालरोग व थापन सेवा, नवजात िशश ु

सेवा ( वरामी जाँच, उपचार र वा य िश ा) 

५ वष मु नका ब चाह  न:शु क यथाशी  ( येक 

दन) 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व
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. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

८ पोषण सेवा (वृ  अनगुमन, भटा मन ए, आइरन 

च ी, अ बे डाजोल वतरण र पोषण िश ा)  

५ वष मु नका ब चाह  न:शु क यथािश  ( येक 

दन) 
 
 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

९ महामार  नय ण (सूचना ा  हनुासाथ 

रे पो स ग रन)े 

जनुसकैु उमेरका 
 
 

न:शु क सचुना ा  हनु े

बि कै 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

१० ाथ मक उपचार एवम ्सेवा ( बरामी जाँच, 

उपचार र वा य िश ा (रोग अनसुार ३७ 

क समका औषधीह  न:शु क वतरण) 

बरामी दता टकट र बरामी 

वयं आउनपुन 

न:शु क येक दन हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स
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.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

११ गाउँघर ि ल नक सेवा सेवा ाह  आफ स पकमा 

आउनपुन 

न:शु क येक म हनाको 

तो कएको दनमा 

तो कएको के मा 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

१२ म. वा. वयं.से. काय म (सबै वाडमा 

म. वा. वयं.से.बाट पनुजल य झोल, िज  च ी, 

भटा मन ए, आइरन च ी, क डम, प स पनु: 

वतरण वा य िश ा, नवजात िशश ु याहार 

लगायतका आधारभतु वा य सेवा पदान 

ग रन)े 

सेवा ाह  आफ स पकमा 

आउने 

न:शु क येक दन 

स बि धत वाडमा 

हे.अ. 

/ स.अ.हे.व

. र 

अ.हे.व./ स

.अ.न.मी. र 

अ.न.मी. 

वडा कायालयह बाट दान ग रन ेसेवा, ला ने द तरु र अव ध 
 

.सं. सेवाको ववरण सेवा ा  गन आव यक पन कागजात र या सेवा ा  गन 

ला न े समय 

सेवा ा  गन 

ला न ेद तरु 

िज मेवार 

अ धकार  
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१  वंशजको आधारमा 

नेपाल  नाग रकताको 

सफा रस 

१. रत पगेुको नवेदन  

२. हालसालै िखचेको पासपोट साइजको ४ त फोटा 

३. बाब ुआमाको ना. .प.¸ ववा हत म हलाको हकमा   

   ववाह दता माण-प  र प तको ना. .प. 

४. ज म म त खलेुको शैि क माण-प को त ल प 

५. ज म दता माण-प  

सोह  दन, 

सरज मन गनपुन 

भएमा ३ दन  

नःशु क  वडा 

अ य  र 

वडा सिचव 

२  वंशजको आधारमा 

नेपाल  नाग रकताको 

त ल प सफा रस 

१. रत पगेुको नवेदन  

२. हालसालै िखचेको पासपोट साइजको ४ त फोटा 

३. बाब ुआमाको ना. .प.¸ ववा हत म हलाको हकमा 

ववाह दता माण-प  र प तको ना. .प.¸ को त ल प 

४. परुानो नाग रकता माण-प को त ल प 

सोह  दन . १००। वडा 

अ य  र 

वडा सिचव 

३ नाता मािणत १. रत पगेुको नवेदन 

२. नाता कायम गन यि ह को २/२ त फोटा  

३. नाता मािणत गन यि को नाग रकता माण-प  

(ना. . नभएको हकमा ज मदता माण-प ) 

४. नाता कायम गन यि  मृ य ुभएमा मृ यदुता 

माण-प  

सोह  दन नेपाल  भाषामा 

बनाउन .१००। 

अं जेी भाषामा 

बनाउँदा . 

५००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

४ े ता कायम सफा रस १. रत पगेुको नवेदन  

२. ज गाधनी दता माण-प को त ल प 

३. नाग रकताको माण-प को त ल प  

सोह  दन . ३००। वडा सिचव 

र वडा 

अ य  
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४. चाल ुआ.व.को तरो तरेको र सद 

५. वडा सजमीन मचु ु का 

५ ज गा नामसार  

सफा रस 

१. रत पगेुको हकदार र अंिशयारह ले दएको संयु  

नवेदन 

२. मतृकको मृ य ुदता माण-प को त ल प 

३. हकदार एवम ्अंिशयारह को र मतृकको 

नाग रकता माण-प को त ल प 

४. हकदारको ना. .प. नभएमा ज मदताको त ल प 

५. वडा सजमीन मचु ु का 

सोह  दन 

मचु ु का गन ुपन 

भएमा ब ढमा ३ 

दन 

त लाख . 

५००। 

मु या न गनपुन 

भएमा त लाख 

. ३००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

६ धतो मू या न १. रत पगेुको नवेदन  

२. ज गादता माण-प को त ल प  

३. नाग रकता माण-प को त ल प 

४. थलगत सजमीन मचु ु का 

सोह  दन त लाख . 

१००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

७ चार क ला मािणत १. रत पगेुको नवेदन  

२. ज गादता माण-प को त ल प  

३. नाग रकता माण-प को त ल प 

४. नापी कायालयबाट जार  भएको ट न सा 

५. चालू आ.व.को मालपोत कर तरेको र सद 

सोह  दन मोटर बाटोमा पन 

. ५००। 

बाटोमा नपन . 

३००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अ य  
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८  व भ  सफा रस 

(दाउरा संकलन माटो 

उ खनन ख कटान 

आ द) 

१. रत पगेुको नवेदन  

२. ना. .प.को त ल प  

३. सफा रसको वषयसँग स बि धत ्कागजातह  

सोह  दन . १००। वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

९ मालपोत कर संकलन १. गत आ.व.मा मालपोत कर तरेको र सद  

२. ज गाध न दता माण-प  

३. ना. .प.को प त ल प 

सोह  दन गाउँसभाले तोके 

बमोिजम 

 वडा 

सिचव 

१०  ज म दता १. बाब ुआमाको नाग रकताको माण-प को त ल प 

२. सूचकको नाग रकताको माण-प को त ल प 

३. बाब ुआमाको ववाह दता माण-प को त ल प 

४. िशश ुज मेको वा य सं थाको माण प  वा 

खोप काड 

५. घटना दता सूचना फाराम 

सज मन गन ुपन 

भएमा ब ढमा ३ 

दन 

३५ दन भ  

न:शु क र ३५ 

दन कटेमा . 

२००। 

थानीय 

पि का ध

कार  (वडा 

सिचव) 

११   ववाह दता १. प त र प ी दबैु अ नवाय उपि थत हनुपुन  

२. प त र प ी दबैुको ना. . प. को त ल प 

३. प त र प ी दबैुको बबुा र आमाको ना. . प. को 

त ल प 

४. प ीको नाग रकता नबनेको भए ज म दताको 

त ल प 

५. हालसालैको प त र प ी दबैुको ३/३ त फोटा 

सोह  दन ३५ दन भ  

न:शु क र ३५ 

दन कटेमा . 

२००। 

थानीय 

पि का ध

कार  (वडा 

सिचव) 
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६. घटना दता सूचना फाराम 

१२ मृ य ुदता १. मतृकको नाग रकताको माण÷प को त ल प 

२. मतृकको नाममा ज गा ज मन भए ज गा ध न 

माण-प  

३. मतृकको प त वा प ीको ना. .प. को त ल प 

४. सूचकको ना. . प. को त ल प 

५. घटना दता सूचना फाराम 

सोह  दन ३५ दन भ  

न:शु क र ३५ 

दन कटेमा . 

२००। 

थानीय 

पि का ध

कार  (वडा 

सिचव) 

१३  बसाइँ सराइँ दता १. बसाइँ सर  जाने घरमू लको ना. . प.  

२. बसाईसर  जाने ठाउँको ज गा ध न माण-प   

३. नाम, थर र ज म म त खलेुको पा रवा रक ववरण 

४. बसाई सराई जाने अ य सद यह को ना. . वा 

ज म दता   

सोह  दन ३५ दन भ  

न:शु क र ३५ 

दन कटेमा . 

२००। 

थानीय 

पि का ध

कार  (वडा 

सिचव) 

१४  स ब ध व छेद दता १. स ब ध व छेद भएको अदालतको नणय प  

२. सूचकमा प त वा प ी हनु ुपन  

३. प त प ीको नाग रकताको माण- को त ल प 

४. घटना दता सूचना फाराम 

सोह  दन ३५ दन भ  

न:शु क र ३५ 

दन कटेमा . 

२००। 

थानीय 

पि का ध

कार  (वडा 

सिचव) 

१५  यि गत घटना दता 

माण प को त ल प 

१. माण-प को न ल ( त ल प)  

२. नवेदन प  

सोह  दन  ५००। थानीय 

पि का ध

कार  (वडा 

सिचव) 
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१६   सामािजक सरु ा 

प रचय प  दान 

१. रत पगेुको नवेदन  

२. जे  नाग रकको ला ग ६८ वष, द लत जे  

नाग रक र एकल म हलाको ला ग ६० वष परुा गरेको 

ना. .प.को त ल प 

३. वधवा म हलाको हकमा प तको मृ यदुता माण-

प  र नवेदकको नाग रकताको माण- को त ल प 

४. दईु/दईु त अटो साईजको फोटा 

५. “क”  र “ ‘ख” वगको अपा ता प रचय प , 

ना. .प., ज म दता, संर कको ना. .प. 

६. द लत बालबा लकाको ज म दता र संर कको 

ना. .प. 

७. एकल म हलाको हकमा अ ववा हत मािणत 

सोह  दन नःशु क  वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

१७  
 

योजना स झौताको 

ला ग सफा रस 

१. नयम अनसुार उपभो ा स म त गठन भएको 

उपभो ाह को संझौता गन पठाउन े नणय त ल प 

२. ा ब धक लागत अनमुान 

३. उपभो ा स म तका पदा धकार ह को नाग रकता 

माण- को त ल प, उपभो ा स म तको छाप 

सोह  दन नःशु क  वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

१८  
 

योजना स ालन पे क  

सफा रस 

१. पे क  माग गरेको नणय त ल प  

२. उ. स. को अ य बाट पे क  मागको नवेदन 

सोह  दन नःशु क  वडा सिचव 

र वडा 

अ य  
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१९ योजना फरफारक गर  

अि तम क ता 

भ ु ानीको ला ग 

सफा रस 

१. ा व धकको अि तम मू या न, कायस प  तवदेन 

र नापी कताब 

२. काम स प  भएको उपभो ा स म तको नणय 

त ल प 

३. मािणत बल, भरपाई र खच सावज नक फारम 

४. अनगुमन तथा मु या न स म तले गरेको सफा रस 

५. फरफारक गर  पाउँ भ न उ. स. को नवेदन 

सोह  दन नःशु क  वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

२० लि त वगका 

काय मह को ताव 

पेश र वीकृ तको 

सफा रस 

१. काय म स ालनको ला ग आ थक तावस हतको  

   प रयोजना ताव ( पोजल) 

२. लि त वगको स म तले काय म ताव स ब धी 

गरेको नणय त ल प 

३. रत पगेुको नवेदन 

सोह  दन शु क नला न े वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

२१  
 

लि त वगका 

काय मको स झौता र 

स ालन पे क  

सफा रस 

१. लि त वगको आम भेला ारा काय म स ालन 

स म त गठन भएको नणयको त ल प 

२. स म तको अ य  र गााउँपा लका बीच स झौता 

३. रत पगेुको पे क  माग गरेको नवेदन 

सोह  दन शु क नला न े वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

२२ 

 

लि त वगका 

काय मको अि तम 

क ता भ ु ानीको 

ला ग सफा रस 

१. काय म स प  भएको भ न स बि धत लि त 

वगको स म तको बैठकले गरेको नणयको त ल प 

२. खच भएको मािणत बल भरपाई  

३. काय म स प  तवदेन  

सोह  दन शु क नला न े वडा सिचव 

र वडा 

अ य  
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४. खच सावज नक फारम 

२३  समूह, सं था, दता र 

न वकरण सफा रस 

१. रत पगेुको नवेदन 

२. समूह, सं था, यवशायको वधान 

३. समूह, सं था, यवशाय स ालकह को ना. .को 

त ल प 

४. समूह, सं था, यवशाय दता स ब धी गरेको भेला र 

बैठकको नणय त ल प 

सोह  दन कृ ष र पश ुसेवा 

स ब धी शु क 

नला न ेर अ यको 

ला ग . १००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

२४  यवशाय दता र 

न वकरण सफा रस 

१. रत पगेुको नवेदन 

२. यवशायको ववरण  

३. यवशाय स ालकको ना. .प.को त ल प 

४. यवशाय गन थानको ज गाधनी दता माण प  

५. वडा सजमीन मचु ु का 

सोह  दन 

सज मन बु नपुन 

भएमा ब ढमा ३ 

दन 

. ५००। वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

२५  वडा सजमीन मचु ु का १. रत पगेुको नवेदन 

२. कि तमा पाँच जना सा ी¸ स पक नं. र ना. .प.को 

त ल प 

३. मचु ु काको वषयसँग स बि धत ्कागजातह  

ब ढमा ३ दन . ५००। 

घरेलमुा दता 

योजनका ला ग 

 १०००। 

वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

२६  पे सन स ब धी 

सफा रस 

१. रत पगेुको नवेदन 

२. आवदेकको ना. .प.को त ल प 

३. पे सन प ाको स ल 

सोह  दन बृ टस पे सनरको 

. १,०००। 

भारतीय पे सनरको 

. ५००। र 

वडा सिचव 

र वडा 

अ य  
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४. पा रवा रक ववरण भएमा प रवारका सद यह को 

ना. .प.को त ल प तथा सबैको हालसालैको फोटो 

नेपाल  पे सनरको 

. ३००। 

२७  आय मािणत  १. रत पगेुको नवेदन 

२. आवदेकको ना. .प.को त ल प 

३. यवशाय गरेको भएमा न वकरण गरेको दता माण 

प  

४. अ य ोत भएमा आ दानी खु ने माणह  

सोह  दन त लाख . 

१००।  

वडा सिचव 

र वडा 

अ य  

 

 
नोट : 

 यहाँ उ लेख नभएका सेवा र शु कको हकमा च लत ऐन काननु तथा गाउँपा लकाको आ थक ऐन बमोिजम हनुछे । 

 सेवा स व धी थप जानकार  सूचना अ धकार  वा स बि धत ्पदा धकार  वा कमचार बाट लन स कनेछ ।  

 कमचार को हकमा मखु शासक य अ धकृत र मखु शासक य अ धकृतको हकमा गा.पा.अ य  सम  गनुासो रा  स कनेछ । 


